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TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PADA DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN KABUPATEN SERUYAN
TAHUN 2026

BUPATI SERUYAN,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mewujudkan penyelenggaraan
tugas dan fungsi Dinas Ketahanan Pangan dan
Pertanian Kabupaten Seruyan yang efektif, efisien,
transparan, akuntabel, serta berorientasi pada
pelayanan publik, diperlukan Standar Operasional
Prosedur sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas
dan kegiatan;

b. bahwa Standar Operasional Prosedur merupakan
pedoman bagi setiap pejabat dan pelaksana dalam
melaksanakan tugas, tanggung jawab, kewenangan,
dan proses kerja agar berjalan secara tertib, terukur,
konsisten, dan dapat dipertanggungjawabkan;

c. bahwa dalam rangka meningkatkan kualitas
pelayvanan, kepastian prosedur, tertib administrasi,
serta mendukung pelaksanaan reformasi birokrasi
pada Dinas Ketahanan Pangan dan Pertaman
Kabupaten Seruyan, perlu menetapkan Standar
Operasional Prosedur pada Dinas Ketahanan Pangan
dan Pertanian Kabupaten Seruyan Tahun 2026;

d. bahwa  berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud pada huruf a, huruf b, dan huruf ¢, perlu
menetapkan Keputusan Kepala Dinas Ketahanan
Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan tentang
Penetapan Standar Operasional Prosedur (SOP) pada
Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten
Seruyan Tahun 2026.

Mengingat
220 1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang

Pelayanan Publik;

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2022;

3. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan;



KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

4. PeraturanMenteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

5. Undang-Undang Nomor 41 Tahun 2009 tentang
Perlindungan Lahan Pertanian Pangan Berkelanjutan;

6. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2015 tentang
Ketahanan Pangan dan Gizi;

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahun 2017
tentang Pedoman Pembentukan dan Klasifikasi Cabang
Dinas dan Unit Pelaksana Teknis Daerah;

8. Peraturan Bupati Seruyan Nomor 24 Tahun 2022
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Dinas Ketahanan Pangan dan
Pertanian Kabupaten Seruyan.

MEMUTUSEKAN :

Menetapkan Standar Operasional Prosedur (SOP) pada
Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten
Seruyan Tahun 2026, sebagaimana tercantum dalam
Lampiran vang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Keputusan ini.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud
dalam Diktum KESATU merupakan pedoman bagi seluruh
pejabat dan pegawai pada Dinas Ketahanan Pangan dan
Pertanian Kabupaten Seruvan dalam melaksanakan tugas
dan fungsi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud
pada Diktum KESATU meliputi prosedur pelaksanaan
tugas administrasi, pelayanan, pengelolaan ketahanan
pangan, pertanian, sarana dan prasarana pertanian, serfa
tugas dan fungsi lainnya sesuai dengan kewenangan Dinas
Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruvan.
Setiap pejabat dan pegawai pada Dinas Ketahanan Pangan
dan Pertanian Kabupaten Seruyvan wajib melaksanakan
Standar Operasional Prosedur secara konsisten, efelctif,
efisien, transparan, akuntabel dan bertanggung jawab

Apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam
keputusan ini, akan dilakukan perbaikan sebagaimana
mestinya.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud
dalam Diktum KESATU dilakukan evaluasi secara berkala
dan dapat dilakukan perubahan apahbila terdapat
perubahan peraturan perundang-undangan, struktur
organisasi, tugas dan fungsi, kebijakan pemerintah
daerah, perkembangan teknologi, maupun kebutuhan
penyelenggaraan pemerintahan dan pelavanan publik.



KETUJUH Kepala Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten
Seruyan melakukan pembinaan, pengawasan, pemantauan dan
evaluasi terhadap pelaksanaan Standar Operasional Prosedur.

KEDELAPAN Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di : Kuala Pembuang
Pada tanggal :06 Januari 2026

a.n. Bupati Seruyan

ey , S.P.,M.M
N R U tama Muda (IV/c)
~ NIP. 19810426 200604 2 022

Tembuzan -

Yth. Inspektur Deersh Kabupaten Sennen;

Yth. Kepala Bagian Organisasi Sekretariat Da=srah Kabupaten Seruysn;

Yth. Sekretaris dan Kepala Bidang Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Sennan;
Arsip

gl e o



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN TAHUN 2026

No

Nama S0P Bidang/ Penanggung Keterangan
Subbag Jawah
Terkait
_ 2 3 4 5
1. SUB BAGIAN UMUM, PERLENGEAPAN DAN JUMLAH : 11

KEEPEGAWATIAN

1.

Sop Penerimasn
dan Pengarzipan
Surat Masule/
Deolumern

Sub Bagian Umnum,

Perlengkapan dan
Kepazawaian

Kepala Sub
Bagian Umum,
Perlenglapan
dan Kepegawaian

S0P 11 bertujuan untuk memastkan semua
surat masuk yang diterima oleh Dinas Ketahanan
Pangan dan Pertsman Kabupaten Seruyan
tericelola secsra tertih, cepat; dan tepat sacaran
sehingea mendulkung efelkbwnitas pelalksanaasn
tugas. Serte dokumentasi secara tertib, efeltif,
efizien, aman, dan sistemats, sshingsa sstiap
surat dan dolumen yang diterimsa dapat terkelola
dengan baik

2z S0P Penyusunan | Sub Bagian Umum, Kepala Sub S0P 11 untulk memberikan pedoman dan standar
SKEP Perlengkapan dan Bagian Umum, dalam penyusunan Sasaran  Kmerja Pegawa:
KHepegawsian Perlengkapan secara sistematis, terulur, transparan, dan
dan Kepegawaian | askuntabsl serta memastikan keselara=zan antara
Ionerja mdividu dengan sasaran dan tujuan Dinas
Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten
Seruyan.
3 Kenmlkan Gaj Sub Bagian Umnum, Kepals Sub SOP m1 bertujusn untuk memberilcan pedoman
Berkala Perlengkapan dan Bagian Umum, dan memastkan pelsksanasn prosez kensikan
Hepegawaian Perlengkapan gaji berkala bagl Pegawsl Negem Sipil (FINS)
dan Kepegawalan | diaksanskan secara tertib, tepat waktu,
trensparan, akurset, dan sesual dengan ketentuan
peraturan perundasng-undsngsn yang berlalo
sehingga halk kepegawsizn berups kensikan gaji
berksla dapat dibenkan sscara tepst Lkepada
pegawal yans mememuhi persyaratan.
4. | SOP Penyusunan | Sab Bagan Umam, Kepala Sub S0P ini bertujusn sebagsi pedoman dalam
LUK Perlengkapan dan Bagian Umum, melakzanakan penyusunan, pemutalhiran,
Fepegawaisn Perlengkapan pemerikssan, dan penetapan Daftar Urat
dan Kepegawaian | Kepangkstan (DUK] secara tertib, ohjelctf
transparan, akurat, dan sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan, sehingza
tersedianva data kepegawslan wvang valid dan
dapat digunslan zehazal dasar dslam
pengelolasn  administrasi  serta pembimaan
kepegawaian.
G S0P Eelapitulas=: | Sub Bagian Umum, Kepala Sub S0P 1 berbpguan untuk pedoman delam
Daftar Hadir Perlanglksapan dan Bagan Umum, melakzanakan proses rensumpulan,
Kepegawaisn Perlenglapan pemeriksgan, pencatatan, pengolahen, dan
dan Kepegawaian | rekapitulaci daftar hadiyr pepawai secara tertib,
alarat, transparan, dan tepat wakiu, sehinegga
dapat mendubung tertib administrasi
kepegawalan, pementauan kediziplinan, serts
penyusunan laporan keheadiran pegawal
6. | 80P Pembuatan | Sub Bagian Umum, Kepals Sub S0P m1 bertujusn untuk memberikan pedoman
Surat Tusas Perlengkapan dan Bagian Umum, vang jelas, tertib, efekctif, efizien, dan terstandar
Kepsgawaian Perlenglkapan dalam proses pembuatan, pemeriksaan,
dan Kepegawalan | penestapan, penandatansanan, serta
pendistribusian Surat Tugas, sehingza

pelaksanssn penusaszan pegawal dapat beralan
sesumil ketentuan, terdokumentssi dengan bail
dari dapat dipertsngsungjawsblan
adminisiratiif

SeECaETrS

S0P Cufi
Pegawal

Sub Bagian Umum,

Perlengkapan dan
Hepegawaian

Kepals Sub
Bagian Umum,

Perlenglkapan
dan Kepegawalan

S0P mi dimekcudlkesn untulk memastilkan
pelakcangan oufl tahunan pegawsl berjelan
tertib, transparan, dan sesual hak pegawal tenpa
mengganggu kelancaran pelayanan publiis di
lnglungan Dinas Ketshanan FPangan dan
Pertanian Kabupaten Seruyan.




| S0P Dokumen

Kenaikan
Pangkat

S0P ini sebagei pedoman dalam melaksanzlkan
pelayanzsn kensikan
pangkat bag Pegawsi Negen Sipil (PNS] di
hnglungan Dinas Ketshanan Pangan dan
Pertanian Kasbupaten Seruyan agar terlakz=ana
secara terbib, transparan, efelktf ehsien, tepat
walcha,
perundang-undengan,
kepastisn  dalam

pengembangan karier pegawal.

proses pengusulan dan

sesual dengan  ketentusmn  peraturan
certa memberilkan

pemenuhan hak dan

S0P Peminjaman
Fumah Dinas

S0P Pinjam
Sews Alsintan

Zub Bazian Umum,

Perlangkapan dan

Hepegawsaian

. :E'n_uia -B-Egr :LH.IH -ﬁ:ﬂ:nu:u,

Perlengkapan damn
Hepegawaian

Kepala Sub
Eagian Umum,
Perlenglapan
dan Kepegawsaian

"Kepala Sub

Bagian Umum,
Perlenglkapan

dan Hepegawalan

S0P 1m sebags: pedoman dan memastikan

peminjaman,
pengawasan, pemelibharssn, zerta pengembselian

pelaksanaan pengzunsan,
rumsh dmasz berjalan szecara tertib, transparan,
efelchf efizien, dan sezusi dengan ketentuan yang
berlalo, rumah dinas
dimanfaathksyn secara optimal oleh pegawsl yang

berhak =erta terjaga kesmanarn, kebersihan,

kondisi, dan keberlanjutan asst milik Pemermtah

Diaerah.

SOP ini memberikan pedoman yang jelas, tertib,
transparan, efektf efisien, dan alkuntabel dalam

pelaksanaan pelayanan pinjam sswa Alat danm

sehmgea dapat

Mezm Pertenisn [Alsintan|, mulal darn pengsjuan
pemerikzaan
penyerahan,

pengembalian,

monitoring dan evalussi, sehmgga pemanizatan

Alsintan dapat dilakulkan secara ophimal zerta

menduluing peninglatan produltiatas  dan

pelayansm kepada macyarakat flrelompols tam.

permohonan, persyarstan,
pPeEngEuUnean,

sempai dengan

persetujuan
pemeliharaan,

11.

S0P Penjamin
Mutu Produlk
Pengelolasn dan
Pemeliharaan
Peralatan

Sub Bagian Umnum,

Perlengkapan dan
Hepegawaian

Kepals Sub
Bagian Umum,
Perlengkapan
dan Kepegawalan

Menjamin  pengelolaan dan  pemelhharaasn
peralatan  dileksansksan secara tertth, efelctf,
efizien, aman, dan sesus standar, =sehimega
peralatan selaly dalam kondizai bail, layak
digunakan, mendukung kelancaran pelasksanaan
tuess, serts menjaga kusahtas den keberlanjutan
pelayanan di Dhinas Ketahanan Pangan dan
Pertamian Kebupaten Seruyvan.

II. SUB BAGIAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN KEUANGAN JUMLAH : 12
1= | B0P Pengajuan Sub Bagian Kepala Sub S0P 1 digunakan untuk melakzanaksn prozes
SPP-LS Gaji dan Penyusunan Bagian pengajuan ourat  Permintsan  Pembayaran
Tambahan Program dan Penyusunan Langsung {8FP-L3] Gaji dan Tambahan
Penghasilan Keuangan Program dan Penghasilen pegawsal agar dapat dilakzanskan
Keuansan tepat walttu, tepat jumlah, tepat penernima, serts
diduling dengan dolumen =sdministresi yang
| lengltap dan dapat dipertangsungjawablan
2. | SOF Pengajuan Sub Bagian Kepals Sub S0P ini zebzgal pedoman delam melaksanakan
SPP-TU Penyuszunan Bagisn proses pengsjunan Surat Permintasn Pembayaran
Program dan Penyuszunan Tembahen Uang Persediasm ([SPF-TU}] untuk
Heuangan Program dan mememihi kebutuhen belanja yang mendesak
Keuangan dan tidak dapat dipenubi melahil mekanizme
Uang Persedizan (UF) dapat dilak=zanslan tepat
| walchis dan dapat dipertangpungjawabloarn.
= S0P Pengauan Sub Bagian Kepala Sub S0P 11 bertyjuan untuk membenlan pedoman
SPP-LS Fenyusunan Bagan dan standar kerja yang jelas, tertib, efelctf, eficien
Earang/.Jasa Program dan Pensusunan transparan, dan akuntabel dalam proses
Heuangan Progrem dan pengajuan  oSurat  Permintasn  Pembayaran
Keuangan Langsung [SFP-L3] Barang/Jasa, mulsi dan
penerimesn dsn pemerikeasn dolumen tagihan
sampal dengen pengajusn pembayaren, sehingsa
proses pembayaran kepada pihak penyedia
barang/jasa dengan tepat wektu, didulung
dengan dokumen yang lengleap dan sah.
F S0P Pengajusn | Sub Bagian Kepala Sub S0P ini cebagai Procedur penyuzunan SPE-GU
SPP-GU Penyusunan Bagian untul  permmtasn penggsntian  atas uang
Program dan Peryusunan persediaan yang telah dipunaksn cleh bendshara
Heuangemn Program dan pengeluaran.
Kenangan
oz SOF Pengajuan Sub Bagian Kepala Sub S0P m =ebagai1 Pedoman bam bendshara
SPP-UP Penyusunan Bagian pengeluaran dalam membuat BFPP-UF sebagas
Program dan Penyusunan dazar penerbitan uang persediaan baru.
Keuangan Program dan

Keuzngan




. | S0P Pengajuan Sub Bazian KE[IF_EiE. Sub S0P m1 szebagsi Pedoman penyusunan dan
SPM-LE Penyuszunan Bagisn penerbiten SPM-LS untuk pembayaran langsung
Berang/Ja=a Program dan Penyusunan atas pengadaszn berangfjaza  sesu=ai bukt

Heuangan Program dan pertangsungswsahan yang sah
| Keuangan

7- SOP Pengajuan Sub Bagian Kepala Sub S0P im sebagal Pedoman penerbitan SPM Uang
SPM-UP Penyusunan Bagian Percediaan sebegal modal swal pelaksansan

Program dan Peryusunan kegiatan operasional rutin dinas.
Heuangemn Program dan
Kenangan
8_ SOP Pengajuan Sub Bagian Kepala Sub zebagsl pedomean dalam melaksanalan prozes
SPM-GU Penyusunan Bagian pengajuan SPM-GU agsr dapat diaksanskan
Program dan Penyusunan secara tertib, efelkctf  ehsien, transparan,
Keuangan Program dan aluntasbal dsm  =sesuar  denpan ketentuan
Keuangan persturan perundeng-undangan, sehingga proses
pembayaran dan  pertangpungjawaban  belanja
dasrah dspat terlskzama tepat waktu serts
mendukung kelancaran pelaksanasn keziatan
pada Dinas Ketshanen Pangan dan Pertanian
Kabupaten Seruyan.

" [ S0F Pengauan Sub Bazian Kepala Sub S0P mi dizunaskan wuntulk Mensgatur proses
SPM-LE Gaji dan | Penyusunan Bagian penerbitan SPM-LE Gajl dan Tunjansan pegawal
Tambshan Program dan Penyuszunan ASN/PPPE agar pembayaran berjalan tepat wakiu
Penghasilan Keuangan Program dan dan sezual dafter nominatif

| Kesuangan
10, SOP Pengajuan Sub Bagian Kepala Sub S0P 1m1 digunaken untuk Menjelackan tata cara
SER-TU Pengyusunan EBagian penerbitan SPA Tambahan Uang untul kegiatan
Program dan Penyusunan mendessl atan tambahan kebutuhan operasional
Keuangan Program dan dinas.
| Keunangan
: £ I S0P Mansjemen Sub Bagiam Kepala Sub sehagal pedoman  dalam mengidentfiltas:,
Fisiko Fenyusunan Bagian menganabsiz, memlsl, mengendalitan, dan
Program dan Pensusunan memantan r=zilko yang dapat menghambat
KHenangsn Program dan pencapalan tujuan OYEanisas], sehimgsa
Keuangan pelaksanasan tugas dan program dapat berjalan
efekctif, =fisien, tertib. transparan, slkuntabsl dan
berkslanjutan.

12 | SOP Momitoring Sub Bagian Kepals Sub Sebagal pedoman dalam pelakzansan monitoring
dan Evalussi Pangusunan Bagisn dan evalussi lomerja mternal secara sistemaiis,
Kinerja Intarnal Program dan Penyusunan teruloar, dan berkesmmambungan untulk

Feunangan

Program dan
Kenangan

memastikan pelakssnssn program dan kegiatan
berjalan sesual rencana target, serta ketentuan
vang berlaku, sekalizus sebagal dasar perbaikan
dan peningkatan kinerjs perangkat dasrah.

III. BIDANG EETERSEDIAAN, DISTRIBUSI DAN KERAWANAN
PANGAN

JUMLAH : 15

1.

SOP Persiapan
Dats Sistem
Hewaspadaan
Pangan dan Gizl
[SEPG)

Eideng FEetersedizan,
Distribusi dan

Ferawanan Fangan

Kepsala Bidang
Ketersediaan,
Diistribusi dan
Kerawansn
Pangan

S0F im1 menjadl pedoman dslam menyiapkan,
mengumpulkan, mengclah, dan memvslidas: data
pangan dan gizi secara alurat, tepat walktu, dam
terpadu ssbagsl dasar pelaksansan  Sistem
zerta

Dmas

Kewaspadasn Pangen dan Gizm (SEPG)
mendulung pengamhilen kebijakan di
Ketshanan Pengan dan Pertanian.

2 | S0P Persiapan Bidang Keterssdiaan | Hepsla Bidans S0F m1 s=ebagsi pedoman dalam menyiapksn data
Pembatan Distribusi dan Ketersediaan, dan bahan vang diperlukan untuk penyusunan
HNeraca BEahan Kerawanan Fangan Dhistribus: dan MNeraca Bashan Maksanan [NEM| secara tertib,
Makanan [NEM) Kerzwansn alurat dan sistematis sebagsi dezar perencanaan

Pangan dan svaluasi ketshanan pangan di Esbupaten
Seruyan.

3. | SOF Persiapan | Bidang Ketersediman, | Kepala Bidang | SOP ini sebagai pedoman dalam menyiapkan,
Data Pola Distribusi dan Keterzediaan, mengumpulksn, memverifikasi, dan mengolah
Pengan Harapan | Kerawanan Pangan Distribusi dan dats konsumsl pangan secara terstrubdur dan
[FFH] Kerawansn alurat =chagsl  dasar penvusunan  zerta

Pangan pemantauan Fola Pangan Harapan [FPH)] 41
Eabupaten Seruyan.

4. | 80P Persizpan Eidang Fetersedizsan | Kepala Bidang S0P m Menjamin tersedianya data harza bshan
Data Analisis Distribusi dan Keterzedizan, pangan yang alkurat lenglksp, dan tepat walitu
Harga Bahan Kerawanan Pangsn Distribusi dan sebagsil dasar pelakssnsan anslisiz. pemantauan
Pangan Kerawansan perkembangan hargs serta  pengamhilan

Pangan kebgjalean.




5. | BOP Persiapan Bidang Ketersedizan, | Kepala Bidang S0P imi bertujusn untuk menyediskasn dats
Dats Pangan Distribusi dan Keterzedizan, pengan yang alurat, terloni, dan terintegrasi
Hari Becar Kerawanan Pangsn Distribusi dan sebhagsl dasar pemantsusn Lstersedizan,
Kesgamasn Kerawansan kebutohan, serta stabilitas harga pangan,
HNasional Pangan sehingsn dapat mendulung kelancaran

pemeruhan  kebuhihan pangan masyarakst
Kabupaten Seruyan salama periode HEEN.

o S0P Bidang Keterssdiaan | Hepsla Bidans S0F ing bertujuan untuk menjamin
Pengembangan Distribusi dan Ketersediaan, terselenszaranys pengembansgan kelembagaan
Kelembazazn Kerawanan Fangan Dhistribus: dan dan jeringan distnibusi pangan vang efelif,
den Jaringan Kerzwansn efizsien terkoordinssi dan berkslanjutan guns
Distribusi Pangan mendulung ketersediaan kelancarsn distribus:
Pangan ztabilitas pasokan, serta keterjanglsusan pangan

bag masvarakat
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Pengembangan Distribusl dan Ketersediaan, vang jelas dan terarah dslsem pengembangan,
Helembaszaan Kerawanan Fangan Dhstribusi dan pembinaan, dan pengelolaan kelembagzan usaha
Uzgha Fangan Kerawanan pangan masyaralkat serta Toko Tanmi [ndonesia
Masyarakat dan Pangan agar mampu meningkatltan ketersedizan sglses,
Toko Tam distribusi, dan pemasaran pangsn secara efslhf
Indonesis dan berkelanjutan di masyarakat

B_ S0P Penyusurian | Bidang Ketersediaan, | Kepala Bidang S0P imi1 sebagal pedoman dalam penyusurnan,
Pemutalchivan Distribusi dan Ketersedisan, pemutalthiran dan analisiz data ketahanan zerta
den Anahcis Peta | Kerawsnan Pangan Dhastribust dan kerentenan pangan secara sistematis dan aloarat,
Hetahanan Kerawanan sehingega depat memberikan mformaci yang tepat
Pangan dan Pangan untuk mengdentifikaszi wilaysh rentan pangan
Herantanan dan menjadi dasar dalam perencanasan, penetapan
Pangan kebhijjakan, sarta pelaksanaan ntervensi

ketshanan pangan di Ksbupaten Seruyan.

3. | S0P Eidang Ketersedizan, | Kepala Bidang SOP imi sebazai pedoman dalam melaksanakan
Pemantauan Distribus: dan Ketersediaan, pemantsuan harga dan Lketersediaan pascokan
Harga dan Kerawanan Fangan Dhstribusi dan pangan secara berksala untuk memperoleh data
Pasokan Pangan Kerawanan vanz akurat dan terlomi, mendeteks: potens:

Pangan gejolak harss atau kelangksan pangan, serts
mendulung pengambilan kebjjakan dalam
menjaza stahilitas harge dan ketahansn pangan di
Kabupaten Seruyan.

10. S0P Penyvusunan | Bidang Ketersediasn | Kepala Bidang 30F mi sebagal pedoman dalam penyusunan
Meraca Bahan Distribusi dan Feterzediaan, Weraca Bzhan Makanan secara zistematis, aluirat,
Maksnan Kerawanan Fangan Dhstribusi dan dan terulmr wuntuk menyediakan miormas:

Kerawanan mengensgl ketersediaan den kebutuhan pangan

Pangan sebagal dasar perencansan pemantauan, dan
eveluasi ketshanan pangan d1  Eabupaten
Seruyan.

11. | BCP Bidenmg Fetercediaon | Kepala Bidang S0P 11 sebagsl pedoman dalam melaksanakan
Pemantauan Distribus: dan Ketersediaan, pemantsuan stolk pangsn secara berkala dan
Stok Pangan Kerawanan Fangan Dhstribusi dan zistermatiz untuk memastikan ketersediaan,

Kerawanan kecubupan, dan |kestabilan pangan  serta
Pangan mendulung pengambilan kebjakan yang tepat.

12. | SOP Penyuszunan | Bidsng Fetersedizman, | Kepsala Bidang S0F 11 bertujuan menyediakan instrumen detelks:
Analiza Sistem Distribusi dan Ketersediaan, dini (early warning system] untult mencegah
Kewaspadaan Kerawanan Fangan Dhistribus: dan terjadinya kerawanan pangan dan gz di suatu
Pengan dan Giz Kerzwansn wilayah

| [BEPG) Pangan

13. | =oP Pengadaan Bidang Feterssdizan, | Kepala Bidang S0P 1m1 sehagei pedoman resmi untuk menjamin
Cadangan Distribusi dan KEetersedisan, ketersedinan, keterjangksusn, dan stabilitas
Pangan Kerawanan Pangan Distyibucsi dan pasolan pangan polkole. Langlksah mi lorusial dalam
Pemerintah Kerawanan menghadapl lkondisi darurat zerts mencegah
Kabupaten Pangan kerawanan pangan di wilaysh Eabupaten
Seruyan Seruyan.

14. | SOP Koordimasa, Eidang Feterssdizan KEFJ.E. Bidang S0P mu bertujuan memastikan kelancaran,
Singhkronmizaza Distribus: dan Keterzediaan, ketersediaan, serta stabilisaszi pasokan dan hargs
den Pelabkssnasn | Kerawsanan Pangsn Distribusi dan behan pangan zecara merats di setiap wilayah.
Dhstrbus Kerawansan
Pangan Pokeolk Pangan
dan Pangan

Lainnya




| 80P Penyediaan

Informasi Harga
Pengan Tingkat
Produsen dan
Konsumen
Wilagah
Kabupaten fEota

Bidang Hetersadizan,
Distribusi dan
Kerawanan Pangsn

K.Ep_aia Bidang
Keterzedizan,
Dh=tribusi dan
Kerawansn
Pangan

Z0F mi menyedisksn data hargs pansan yang
alurat cepat, dan berkala suns menjsza stabilitas
pasckan zerts harga pangan di daerah.

IV. BIDANG PENGANEEARAGAMAN, HONSUMSI DAN EEAMANAN
PANGAN

1.

S0P Kegiatan
Amnalizic dan
Penyusunan Pola
Konzumsi dan
Suplal Pangan

Bidang
Penganclaragaman,
Konsumsi dan
Keamanan Pangan

| Kepala Bidang

Penganelaragam
an, Konsum=i
dan Keamansn
Pangan

| 80P imi

JUMLAH : 7

bertujuan untulk Menghihing dan
memproveksiktan ketarsedinan pangan di suaba
wilayah secara alurat, Menganahsis' pola
konsumsl masyarakst berdasarlkcan mdikator
seperti Skor Pola Pangsn Harapan (FPH),
Menyusun rekomendasi Lkebijaksn intervems:
suplal dan distribusi pangan untuk mencesah
rawan pangan. Menjamin sinergz date yang valid
antar-bidang guna mewuudkan Letahanasn

pangan daerah

| B0P Penyusunan

Pertanian

2. Bidang Kepela Bidang S0P ma bertujuan Mengulour Mutn Gizi dan
Skor Pola Penganekasragsaman, Penganslkarszsam | Keragaman Konsums, Menyediakan dats capaian
Pangan Harspan | Konsumsi dan an, Kon=zum=: skor PPH, Standarisasi Alur Kerja Internal.

Keamanan Pangan dan Keamaran
Pangan

3. | S0P Sosializasi Eidang Kepala Bidang S0F 1m bertujuen untuk mewujudlcan ketshanan
Pola Konsumsi Penganeksrazaman, Penganclkarasam | pangan keluargs melalni standardizasi langhkah
Pangan Keonzumes: dan an, Konzumsi eduks=1 pola maksn yang Berasgam, Berzi=zn

Keamanan Pangan dan Keamaran Seimbang, dan Aman (B28A).
Pangan
4. | BOP ‘Bidang Kepala Bidang | SOP  ini  bertujuan untuk mewujudkan

Pembentulan Penganeksrazaman, Penganclkarasam | penjaminan keamsnszn dan mutu pangsn ssegar
Tim Ctoritas Honsumsi dan an, Konsumsl vang beredar di wilayah Habupaten Seruyan.
Kompeten Kesmansn Pangan dan Keamenan
Keamanan Pangan
Pangan Daerah
[OEKEPD)
Habupaten

| Seruyan

G SOP Eidang Kepala Bidang S0P m bertujusn untuk menjamin keamanan
Pengambilan dan | Penganelkaragaman, Penganselkaragam | mufu, dan kelayakan pangan cegar vang beredar
Pengujen Fonsumes: dan an, Konsums=: di wilayeh HKabupatsn Seruyan agar aman
Sampel Pangan Keamanan Pangan dan Keamansmn dikonsumsi oleh macsyaralcat.

Segar Asal Pangan
Tumbuhan
[PBAT]

. S0P Sosializasif Eidang Kepala Bidang S0F D bertujuan untuk memingkatkan
Pertemmuan/ Penganckarasaman, Penganekarasam | kesadarsn, pemshamean, dan keterampilan pelalua
Edulkss=i/ Honsumsi dan an, Konsumsl usaha petugss pengawsas, serta masyarakat
Pelatthan Terksit | Keamansn Pangan dan Keamenan dalam mensraplkan prinzip-prinsip keamanan dan
Pengawasan Pangan mufn pangan segar (asal tumbuhan fhewan), guna
Keamanan dan memimmalkan risike kontaminas: dan menjamin
Muta Pangan ketersedinan pangan yang aman dilkonsums di
Segar Kabupaten Seruyan.

T S0P Penypalaran Eidang Kepala Bidang S0P m1 bertujusn untulk memastlkan proses
Eantuan Benth Penganekaragaman, Penganelcarapam | pendistribusian banfuan bermah berjalan secera
Tanaman Konsums: dan an, Konzums: tepat sasaran, tepat mutu, tepat jumlsh, dan tepat

Heamanan Pangan dan Keamanan walctu.
Pangan
V. BIDANG PENGENDALIAN DAN PENANGGULANGAN BENCANA JUMLAH : 5
PERTANIAN

1= | sor Pengelolaan | Bidang Pengendslian | Kepala Bidang S0P 1m bertuman untuk menyedialkan data
Data dan Penangsulangan | Pengendalan serangan hama dan penyalkit tenaman yang
Perkembangan EBencans Pertamian dan alurat, cepat, dan teratur sebaga1 dasar
OFT Penangrulangan pengambilan kesputusan dalam pengendshan

Eencana komaoditas pertaman
Pertanian
- 2. | sopP Bidang Pengendalian | Kepala Bidang SOP ini sebagai pedoman standar untuk
Pengendsalisn dan Pensnggnlangan | Pengendalian mencegah, msesnangzgulangsi. dan mengendalikan
OFT Bencana Pertanian dan serangan hama serta penyalit tsmeamen secara
Penangsulangan cepat, tepat, dan terpadu
Bencana




Pupulk
Bersubsidi

dan Sarana
Pertanmian

Prazarana dan
Saranaz Pertanian

3. | 80P Penanganan | Bidang Pengendslian K.Ep_aia Bidang S0P mi sebagsl pedoman acuan langksh demi
Tenaman Pusa dan Pensnggnlangan | Pengendalian langlkah untuk memimimsalkan dampal gagal
dizsbablan Bencana Pertanian dan panen (pusc) aldbat kemarau melahii penanganan
Hekeringan Penangsulangan ¥ang cepat, tepat, dan terkoordinasi

Bencana
Pertanian

q. S0P Bideng Pengendalian | Kepala Bidang S0P im sebagal acusn dan pedoman kerja bag
Pengendsalhian dan Penangsulangan | Pengendalian petugas lapangan dan petani dalam melaloakan
Tenaman Puso Bencana Pertamian dan tindakan pencegshan penangansn cepat, serta
dizebablean Penangrulangan pemulihan area pertamian vang terdampal banjir
Kebanjran EBencana

Pertanian

B SOF Penanganan | Bideng Pengendslian | Kepsla Bidang 30F in1 =ebagal pedoman kerjs untul memberikan
Puso dissbabkan | dan Penangpulsngan | Pengendalian pelindunsan dan bantusn kepads petsni yang
KHebaksran Bencana Pertanian dan mengalami gagal penen |(pusc| alibat lebhakaran

Penangzulangan lahan stzu tanamen.
Eencana
Pertanian

VI. BIDANG PRASARANA DAN SARANA PERTANIAN JUMLAH : 2

1. | SOP Hibah Alat | Bidang Prasarana Kepala Bidang SOP ini sebagai pedoman dalam perencansan,
Mesm Pertanisn dan Sarana Prazarana dan pengsjuan verifiltas) pencetapan, penyaluran dan

Pertanian Sarana Pertanian | pemantsuan hibash =lat dan mesin pertanian
[Alz=intan| agar peleksanasnmya berjalan tertib,
transparan, tepat sasaran. akuntabel dan sesuar
dengan katantiuan peraturan perundang-
undangarn, zerta mendulung peninglatan
produktivitas  dan  kessjahteraan petam  di
| Hebupaten Saruyan.
2. | B0F Penyaluran Eidang Prassransa Kepala Bidang S0P Penysluran Pupuk Bersub=mdi bertujuan

untuk memastikan proses penyaluran pupuk
bersubsidi kepada petani di Ksbupaten Seruyan
tepat sasaran, tepat jumlsh, tepat waktu, tepat
jenis dan sesuzi ketentuan serts menjamin tertih
administrasi,
dalam pselaksansannya

transparansi, dan pengawasan

VII. BIDANG USAHA TANI DAN PENYULUHAN JUMLAH : 9

b | sce Pengelolasn | Bidang Usshs Tami Kepsla Bidang S0P ma bertujuan untulk memastkan
Penimglatan dan Penjulihan Uszaha Tani dan pelaksanaan penimgkatan produlsi sayuran dan
Produks: Pertanmian Penyuluhan tanaman cbat berjalan efcknf, sficien, terarah, dan
Sayuran dan Pertanian berkslanjutan, guna menimgkstlkan keterzedizan
Tanamsan CThat pangan_ produktivitas dan kezejshterassn petanidi

| Kebupaten Serugyan.

2. | 5GP Pengelolaen | Bidang Usshs Tami Kepals Bidang S0P imi sebagail pedomsen dalam pengumpulan,
Dats Komodit dar Penyuhihan Usaha Tani dan pengolahan. pemutalkthiren, penyimpansan, dan
Perkebunan Pertanian Peryuluhan penysjian dats komeoditi perkebunan secara tertib,

Pertamian alkurat, vabid, dan berkelanjutan’ sebagair daszar
perencananan, pelalrzaniasn, pemantauan,
| evahizsl zertas pengambilan kebijjalkan.

8. SOP Pengelolasan | Bidang Usshs Tam Kepals Bidang S0P i bermjusn sebaga pedoman delam
Produls: dan Penyuhihan Usshs Tani dan mengelola produlksl tansman serealia secara
Tanaman Sereha | Pertaman Penyuluhan terencana, efeltd efisien, dan berkelanjutan suna

Pertanian meningkatkan produltintas dan kualitas hasil
pertanian serta mendulkung ketashanan pangan
| dan kesejghieraan petant di Kabupaten Seruyan.

4. S0P Pengelolaan | Bidang Ussha Tani Kepals Bidang S0P im1 sebagal pedoman dalam pelaksawaan
Penmglkatan dan Penyuhihan Uzaha Tani dan kegiatan’ peningleatan produksi, produltreitas,
Produksi Buah Pertanian Penyuluhan mutu, dan pengembangan komoditas buah =zerta
dan Florilouftura Pertanian flornikultura secaras efeltif, efisien, terarsh, dan

berkelanutan guns mendulkung  ketahanan

pangarn, pemmngkatesn pendapatan petani, serta

penzembangan selktor pertaman di Ksbupaten
| Seruyan.

L8 | SCP Bidang Usshs Tani Kepzals Bidang S0P i bertujusn sebagsi pedoman delam
Felkomendasi dar Penyuhihan Usaha Tani dan pelalczannan pelayanan penerbitan relcomendasi
Surat Tanda Pertanian Peryuluhan secara tertib, transparan efektif dan slontabel
Daftar Usaha Pertamian serta memashlan kegiatan usahs perkebunan
Perkebunan untuk budidaya di Kebupaten Seruvan memenuh:

untul: Budidaya

ketentuan dan persyaratan yvang berlalog.




6. | SOF Pemberian
Pertimbangan
Telmis Bidang
vang Menangani
Perlkebunan

Eidang Ussha Tam
dar Penyuhihan

Pertanian

Kepals Bidang
Usaha Tani dan
Penyuluhan
Pertanian

S0P ma bertujuan untuk memastikan proses
pemberian pertimbhangan telkmis terkait uruzan
perksbunan di Dinaz Ketahansn Pangan dan
Pertamian Kabupaten Seruysn disksanskan
secara tertib, objelctf, transparan tepst walthu,
dan sesual ketentusn peraturan
undangarn, scehmgpa mendulbung kelancaran

perandang-

pelayanan dan pengelolasn  pembangunan
perkebunan di daerah.

7. | B0OF Penctapan
SK Calon Petani
Calon Lahan
{CPCL)

Bidang Usaha Tam
dan Penyuhihan
Pertanian

Kepala Bidang
Uszzha Tani dan
Penyuluhan
Pertanian

S0P m bertujuan untak memastikan pr{:se:—:.
pendatasn, venfika=si, wvalidasi, dan penetapan
Calon Petami Calom Lshan (CPCL) dilakzanaltsn
secara terth, transparan, ftepat sasaran, dan
sesual ketentuan, sehingss penstapan pensrima
bantuan pertanian
dipertangeungjawablkan serta mendulkung
peningkatan produksi dan kezsjahteraan petani di
Kabupaten Seruyan.

program dapat

B. | 80OF Pengelolaan

Bidang Usahs Tani

Kepala Bidang

S0P mi sebapgal pedoman dalam melalktzanalean

Paceca Panen dan Penyuhihan Uzaha Tanidan kegiatany pasca panen dan pengolashan hasil
Pengolahan Hasil | Pertanian Pensvuluhan pertanian szecara efekiif, efizian, higieris, dan
Petam Pertanian berkelanjutan, sehingza dapat menjags mutu dan
keamanan hasil pertanian, mMmenguransgl
kehilansan hesil, menmskatkan nilal tambsh

serta pendapatan petani di Ksbhupaten Seruyan.
Q. | 80P Pengsalolaan | Bidang Usshs Tani Kepalas Bidang S0P im1 sebagal pedoman dalam pelaksawnaan
Penmglatan dan Penyuhihan Uzaha Tanidan pengelolasn penmglatan produlks: hortiloudtura
Produlks: Pertanian Penyuluhan agar berjalan terencana, efektf, efisien, terpadu,
Hortlultura Pertanian dan berkelanjutan, sehingsa dapat memingkatlkan

produktivites, kualitas, serta ketersedisan hasil
hortokultura di Kebupaten Seruyarn.

VIII. BIDANG PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN

JUMLAH : 5

1 | sop
Peleksanaan
Pengadaszn
Ternak

3. | SOP Penetapan

Bidang Peternalkan
dan Kesehatan

Hewan

"Eh':da.ug Peternalcan

Kepals Bidang
Peternakan dan
Keschatan
Hewan

Kepala Bidang

S0P mi1 sebagal pedoman delam melsksanskan
pengadasn ternsk secars tertih, transparan,
efelctif.  efizien, 1
ketentuan  peraturan perundang-undangan,
sehingga pengsdasn ternalk dapat memenuh:
kebutuhan program serta menduluing
peningkatan produksi dan kessjahtersan peternale

tepat =acaran, dan sSesu=l

di Kabupaten Seruyan:

| 80P im bertujuan’ untuk memastikan pr{:se:—:"

Kelompolk dan Kesshatan Petarnalan dan penetapan kelompolk penerima bantuan ternalk

Penerima Hewan Keschatan pada Dimas Ketahanesn Pangan dan Pertanian

Bantuan Ternalk Hewan Kabupaten  Seruyan dilalcsanalan cecara
terencana, objekfif, tranmsparan, tepat sasaran,
dan dapat dipertenggungjawabkan, sesua dengan
ketentuan yang berlalon serta berdasarkan kriteria
dan kebutuhan kelompok penenma.

8. SOP Bidang Peternakan Kepalas Bidang S0P ma bertmjusn sebaga pedoman daelam
Penangrpulangan | dan Kesehatan Peternakan dan pencegabian, pengendahan, dan penanggulangan
Wabah PHM Hewan Keschatan wabah Penyakit Hewsan Menular [PHM)| =zecara

Henwvan cepat, tepat. terpadu, dan’ terkoordimaszi suna

memirumallren penyebaran penyalit, mebmdung
kesehatan hewan, serta menjaga keamanan dan
ketahansan pangan di Kabupaten Seruyan.




4 SOP Eidang Peternakan Kepals Bidang S0P ma bertujuan untuk memastikan hewan
Pemerikzzan dan Kesehatan Peternakan dan lurben wang skan disembelih dalam Lkondiz:
Hewan Furban Hewan Ksecehatan sehat,  layals, dan memenuhi persyaratan

Hewan kesehatan zerta kessejshierasn hewan, schingsa
dagmg yang dihasillan sman, sehat, utuh, dan
halal bagi masyarakat Kabupaten Seruyan.

= BOFP Pencegahan | Bidang Peternakan Kepala Bidang SarP mi bertujuan untulk memastkan
dan dan Kesshatan Peternakan dan pelzkzanaan pencegshan, pengawssan, deteks
Pensngesulanzan | Hewan Ksecehatan dini, dan penansgulsngan penyalot hewan zecara
Penyslit Hewan Hewan cepst, tepat, dan terkoordinasi guna menjags

kesehatarn hewan melindung masvarakat serta
mencegah penvebaran penyalot di walsyah
Kebupaten Serugvan.

IX. UPT BALAI KEESEHATAN HEWAN DAN HESEHATAN JUMLAH : 4

MASYARAKAT VETERINER KUALA PEMBUANG

I= S0P Pelayvanan UPT Balai Keschatan | UFT Balm S0P mm bertujuan untuk memactilcan pelayanan
Aktf Kesshatan Hewan dan Kesehatan kesehatarn hewan dilakszanslkan secars cepat,
Hewan Kesehatan Hewan dan tepat, terpadu, dan terstandar dalam rangka

Masyarakat Kesehatan mencegah dan mensngani penyalat hewan,

Vetermer Kuala Masyarakat menmgkatltan kesshatan serta produktivitas

Pembuang Veteriner Kuala ternal, dan melindungl masyarakat dari n=ziko
Pembuang penyakit hewan menular di Kabupaten Seruyan.

2. SOP Pelayanan UPT Balai Kesehatan | UPT Balai S0P mi bertujuan sebsgai pedoman delam
Semi Alrtsf Hewan dan Keschatan pelalksanaan pelavanan kesehatan hewsan zecars
Keschatan Hecehatan Hewan dan seml alktif agar kegiatan  pemeriksaan,
Hewan Macyaralcat Kecehatan pencegahan, pengobatan, dan penanganan

Vetermer Fuala Masvaralkat pangguan kesshatan hewsan dapat dilakzanskan
Pembuang Veteriner Fuala secara cepat, tepat, terarah, efelkitil, dan sesuas
Pembuang prosedur, schimsra mendukung peningkatan
kesshatan hewan serta melindungl masyarakat
dari rizilko penyalat hewsn menulsr di Ksbupaten

Seruyan.

G SOF Pelayanan UPT Balai Kecsshatan | UPT Balai S0P mi Sebagsl pedomen dalam memberikkan
Pazi Keschatan Hewan dan Kecehatan pelayanan kezehatan hewan secara cepat, tepat,
Hewan Kesehatan Hewan dan efelctif, dan terfroordinas: kepada

Masvarakat Kesehatan masyarakat/pemilik hewsn yang datang atau
Vetermer Kuala Masyaralkat melaporkan  kasus kesshatsn hewsan, guna
Pembuang Veteriner Kuala meningkatlkan keschatan dan kesgjahteraan
Pembuang hewan serta mencezah penyebaran penyakit

hewan.

4. S0P Survel UPT Balzi Hesshatan | UFT Bala Memhberikan pedomsan dalam pelakzanssn Surves
Kepuasan Hewsan dan Eccchatan Kepuasan Masyaralkat secara tertib, objelktif dan
Masyaralat Kesshatan i dar berkelanjutan untuk mengetahul timglkat
|SKM) Il.'!.a.s_}-a.raka:t Wik ahatin kepus=zan masysrakat terhad&p pelayanan yang

Veteriner Kuala diberilcan, serta menjadi dazer dalam
Pembuang Mazyaralkeat memngkatkan kushtas pelsyanan publik pada
Veteriner Kuala Dinas HKetahsnan Pangan dan  Pertanian
Pembusang Kabupaten Seruyan.
a.n. Bupati Seruyan
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Fetereaitan

1. SOP Penarmaan dan Pengarsipan Sursl Masuk dan Keluar / Dekumen
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1, Pagawal yang talah mnjalankan cutl waph melgporkan din ke atagen langseng

2 Pagewal yang menjulankan cuti walib manyarahkan lugiss rutinms ke stasan
languung

3 Palaksanaan Cut bisa ditangguhkan karona alasan pakedann yang dak bisa
diganikan

1. Pegawal Negar Sipil
4. Pegawni Hononer

Permalatan/ Perlengkapan
1. Komputer:
2 ATK

1. Dokuman-dokumen yang barkaitien dengan tupoksi / tugas rutin




\,

AU U BAKL
TR Fengadiniimt ani Wants
Mo Frpidld Wekmrpkacan " Cubpast
P : AT Fada
Pegijunn st perrahones o dlengiap Karts - Stul Pormatonss ™
! [endsi Cast ron T I —n———
Buril Parmohonar . atarsivgan pacs St
3 |Pensimen ookumen cul den Kar Kendsll Cull Thiak Eh‘.:u . [ ad
INWETIRT S ik DT el msganaan Surm Permoncssn ERSuALIBES
4 wmmlmmmm Cati 20 [Hin ooh pede werel
LU U My Keah Cul | Prrrohcnmn ol
Brrat Barstoran
sorsen Sursl Cud dan mwseperebian ™ s 0 Ix o
: m’:-'_ Wty Mamdwl Culi
marr=iile Kommed 6l cut Nhe sEtu
T | recyemnesan depecs wipsl S S Disn s | Kooy Sorst Cut) 10 |Mpreap Sort Cul
SIS b T T DR
Foheep surat oul fiks sehgu
Fi ML CLEN GRS A B0 Komas St Ol 10 |[Sumtcis
s LA e wat g e Eian LS BT -
CU keparie sER NG Ll S petahi
PR BT Gl s 10 S Cu
o [y — ] ——
T T b R CU i petgaiEn | St Con 10 I Ca
| ursiue ek e e
gy |Mertpmeahian furst Cum begacy petishean dan
gy




Momor SOP 1000 8.3, 3r0% |DKPPX/2025

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN Tanggal Pembuatan ;] 2/  Oktober 2025
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN Tanggal Revisi

Iﬂﬂal Efekti

Disahkan oleh KEPALA DINAS KET MNAN PANGAN DAN PERTANIAN
i — =
=~ =NISERUYAN

SEKRETARIAT Mama S0OF 1Dokumen Kenalkan Pangkat

Pasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Republik indonesia No 12 Tahun 2002 Tentang 1. PNS Struktural,
Perubahan atas Peraturan Pemerintah No 89 Tahun 2000 Tentang Kenaikan 2. PNS Fungsional

Panghkat Pegawai Neger Sipil
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1. BKN 1. Sesuaikan barkes yang dipersyaratkan Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia;

<. BKD

2. ATK

1. Botas Whaktu usulan sesuai tanggal yang ditetapkan BKPSDM 1. Agenda Kepagawaian




. -
' PELAKSANA MUTU BAXU
- e Potamdning Kan u Sekrutarin Kepaia Dinas Wakt) Kae.
Imum 1]
e pegawatin R Kelunghapan (Menit) Output
i Menelit karty kendall ksnalan panghat setsp penods Fartiy Fandal e 15 Inlarmasi PHE yang memenuhy
o pnngss Pangks ayarat kan "
5 |Menyusun keengkapan berkas kenadan pangkat T — Barnus Dokurnen yiny 15 |Berkes kecalban pangkat
PHE yang memanuly syarst T [ dpersyarutean cheh BED b parl
: | ==
¥ U Tides
1 [Menaih corkas usutan kenmian pamk i Dichurman 3n  |[Man dbetahul berkos yang
1 iy | tidak
I{— — —e I -
Ta
4 |Manalil klengkapan doklimen - Dokumsn 30  |Berkas disatian

Manyiapaar Drafl Panganter Kenadkan Piangha! dan AT,
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L] hepads sikretany unik diparaf » dokiurren 15 |cealt worat panganta
= |
- [Memara’ draf sunet penga e dan mahaiuikan el st pengantsr,
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[Nomer SOP :]000.8.3 3/ CRUFDKPPIX/2025

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN Tanggal Pambuatan _:| 7| Okiobes 2025
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN Tanggal Revisi :
g e :

IDismtkan olah KEPALATNaSKE TR ANGAN DAN PERTANIAN

[Nama S0P : {Kenalkan

UL Nomor 8 T 1974 tentang -pokok Kepogawaian, ssbagaimana telah) |1 &mhui dan memahamal permiuran erlang kenniEn gojl Derusa

diubah dengan UL Nomor 43 Tahun 1999

7 PP Nomor @6 Tahun 2000 tenlang Kenafkan Pangkal Pagswal Negerl Sipil
sebagaimana telah beberapa kall diubah terakhir dengan PP No 12 Tahun 2002

3. PP Nomor 7 Tahun 1977 tenlang Persturan Gajil Pegawai, sebagaimans lalah)
bebarapa kali diubah terakhir dengan PP Nomor 22 Tahun 2013

4 Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 Tahun 2002 lentang
Keteniuan Pelaksanaan PP Nomor 88 Tshun 2000 tenlang Kenalkan FPangka
Pegawai Negerl Sipil, sebagaimana leiah beberapa kali diubah lerakhir dengan PP
Mo 12 Tahun 2002

1. Dokumen Peraluran Rapegawaian
2. Dmta pagav
a3, DUK

! Penyusunan gn
d SK Kenalkan gaji berkala larakhir

Popcatatan & Pendataan

1, Elekironik (data base kepegawaian|
2 Nomor Agesnda




bendahara gaj

PELAKSANA MUTU BAKL
KEGIATAN
Pongadministrasi

K I Kasubbag Umum Kadin Kelengkapan Walkiu Output
Hmhummmmmm Data pegawa Jdam  |Renap cata kenakan gaj
Kapogavwalian untul menyiapkan deta pegawalnn seam —C) Darkain pogawm
dargan kirtu jRga kenalkan gaj barala
Pongaominisiras Kepegawaian mengumpuikan dats pegaws) I dats kenaikan TJdem  |Draft sural kenslkan gajl
sesusl kartu jaga KGB sebagal dasar pembuatan surat ji Darialn beskla
lueraiksn gad boerialp 7y
Kasubbag Umum memeariksa kebanaran konsep sural kensdan i wmm 26 manit | Draft surat kenadkan gaji
|gayi berkala Jikn masin ada kekeliruan, dkembalikan ke 1 barala [berkala yang sudsh
Pengolah Caia Kepegawaan untuk diperbaikl, jike sudah banar - diparal Kasubibag Limum
diparal dan diteruskan ke sekratars,

" Tidok
Sekrotaris memenices drafl surs! kenaikan gog berkaia. Jika sural kanalion 18 menil  |Draft sural kanmban gayi
sl sda yang salah diksmbaikan ke Kasubbag Umum untuk berkata yang sudah berala yang sudah
dipertaik), jia iudah baner diparsl dan dienskan ke Kepals -<P- Kasubbag diparal Sekretans
Dinas. Umum
Ta
1
Kapala Dinas menandatangani surst kenakan gaj berkaia ¥ suTat kenaikan 15 menit  |Surat kenaikan gay
berkala yang sudah berkals yang sudah
Sekretans ditardatangani Kepata
Dinas
[Mermberiican nomor, menggandakan surat, memberikan kenaikan gay 10 menit  |Surat kenakan gaj)
siermpal ying sudah |barkaln
Kegpata
Dinas

Pengadminisirasi kepegawaan menyampaiian surml kenalkan Surat kenaikan gap Jdem  |Surat kenakan gaj
08ji berkals kepnda pegawal yang bersangkutan dan berkaia




Nomor SOP :|000.8.3.3/¢0 2 IDKPPIX/2025
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN Tanggal Pembuatan _ :] 2/ Oktober 2025
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN Tanggal Revisi -
Tanggal Efekif ;
|Disahkan oleh KEPAL@WEW PANGAN DAN PERTANIAN

s BUPATEN SERUYAN

SEKRETARIAT Nama SOP [Pembuatan Surat Tugas
1. PNS;

1. Ksputusan Menteri Keuangan Nomor 37 / PMK.02 / 2013 tentang Standar
Biaya Tahun Anggaran 2013

2. Peraturan Bupali Seruyan Nomor  Tahun Tantang Pedoman
Palaksanaan Perjalanan Dinas Dalam Negeri Bagi Pejabal / Pegawai Negeri

Sipil dan Pegawai Tidak Tetap di lingkungan Pemerintah Kabupaten Seruyan.

1. SOP Pangelolaan Anggaran;
2. SOP Panerimaan dan Pengarsipan Surat Masuk / Dokumen

FI_..

ncakan

1. Pegawal yang mengikuti perjatanan Dinas harus membuat laporan tertulis dan
dilaporkan kepada Kepala Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian
Kabupaten Seruyan,

2. Pegawal Tidak Tetap

1. DPA;
2 DPPA

Pencatatan & Pendataan

1. Laporan Peralanan Dinas




b ™

KEGIATAN

Kopals Dinas

Kepais Bidang

JFT! Kasubbag

kepals dings mamenniankan palaksana untuk
melakuken peralanan dinas berdasarkan sural
masuk) nota dinas malahi sehretanal kepaia
bidang

surat manukl nota dinae.

10

Kapala Bdang/ Sekratans Menugaskan Kasubbag/
Hasl urituk meambusl konoep Surat Tugas

10

JFTi Kasubbag membuat konsep sural tugas dan

mangsl karlu kendal| peralanan dinas bandasakan
fiola dinas! sural masuk dan menyearahkan kepada
imwuw

m kit kendall Jika seluju, menyerahkan
kepada Kepais Dines. Jika lidak sstuju

mpnyemhkan kepadn Kanl/ Kaaubbag uriuk
diperbaik

[zwsummmmm

Cesposisl Kapala Dinas

Draft Surst Perintah
Tugas

!lrmup slrat lugas

20

konaep sural tugas

memanksa konsep surst fugas den kartu kendab,
Jika aatuju, menandatmngan surat tugas dan
menyerahkan kepada Kabid/ Sekretans | Jiks bdak
satiiju menyerahkan kepads Kabid/ Sekretaris
untuk diparbaiki,

Kabad Sekratars manyerahkan kepada
Pengadministras) wmum untuk
miindokumaniaskan sural lugas

konsen surat tugas

Surat Tugas

Sursl Tuges

10

Disposis

|mandokumantasikan sural lugas

Surat Tugas

10

o000

Keterangun Flowchart
> Mutal dan Akhir Proses
: Kegiatan Berupa Proses
: Pangambilan Keputusan dengan Ops)




Namor SOP 000 B.3.3/<00s  JOKPP/XS 2025

Targgal Pembustun 21  Okiober 2025

Tangial Rovis

Tanggal Efekif

DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
KABUPATEN SERUYAN

Disahkan oleh

Mama S0P

Dasar Mukum

Kualiflkasi pelakzana

1. Peraturan PFemernntah Nomar 7 Tahon 2030 Tentang Barang Milik Deerah
2. Peraturan Kepabt Deerah tentang Pengelolaan Barang Milik Dasrah
3. Ketantuan internal instansl mengensl penggunban rumah dinas

1L Memahami aturan penggunaan rumah dinas
2, Mamahami pengeiolaan dan pemeliharaan rumah dinas
3. Mongetahul lokas rumah dinas dengan balk

Keterkaitan

Peralatan/perlenghkapan

1, Surat Permahonan Peminjaman

2. 5urat Perlanfian Menempath Rumah Dirias
3. Alat Tulis Kantor

L. Priviter) Laptop

Peringstan

Pencatatan dan pendataan

Peminiam wajll membayar retribusl rumah dings seting bulan sebedar Rp. 42.000 Blla
menunggak 3 bulan  diberikan Surat Peringatan I, 5 bulan Surat Peringatan I, dan & bulan
Surat Peringatan (Il disertal pencabutan izin menempati.

Peminjam dilarang menyewakan, memindahtangankan, atau menggunakan rumah dinas
untuk keglatan di luar fungsl tempat linggal.

Setelah tidak lagl berhak menempat! fumab dinas, peminjarm wallb meayerabkan kembal

Drata Penghunian
1. Nama Penghuni/nema Unli

2 Alamat rumah dins
3 Tarif sews rumah dinas

4, fangha waktu penghinian

| _tumah dings dalaem kondisl baik




S

P

ki

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (S0F) PEMINJAMAN RUMAH DINAS

Penanggung Jawab Muin Haku
5 Subbuy Ummm dun
No Kegininn Pegawai ﬂ Kepegnwaian Pengsrus | Kepals Dinas/ Instunsi | Kelenghapan Wk Chutput o
b F] 4 i ] z [] ¥
Peyuwal mengajuken sufmt permohonan ( )
J petninjaman rumnal dinas secara tertulia RS M St Peciuiien
2 |Verifikasl ketorsediaan rumab dinas — 3 —} — - —- 45 Menit | Berita scara pengecekan
3 |Perscujuan olch Kepals Dinaslnstans ) 30 Meslt | Disposisi persetujusn
4 Pembunian dan pesandatanganan Surnt B ] 0 Menit Surst perjanj tan
Perjanjisn Mencrmpati Rumab Dines @‘ termmdstangani
5 Mynmmihnb:ﬂmmmﬂl :] 30 Menit Ba sl inbiia
6 |Pembayaran retribosi rotin setiap balan | 1 ; 15 Menit Byktl pembayarn
: :::.I:T:;:nﬂ pr_ll.wm — T _‘[: 00} Alemit Lapoean Monitorng
5 mgﬂ,ﬂ:nmt:khm ks =D L4 Hari | Berits scarn penpusongan




MNomor S0P :|000.8.3,. 38928 IDKPPIX/2025
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN Tanggal Pembuatan ;] 4/  Oklober 2025
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN Tanggal Revis|
Tanggal Efeklif -
Disahkan oleh KEPALA Di il ANAN PANGAN DAN PERTANIAN
PATEN SERUYAN
SEKRETARIAT Mama SOP :JPenerimaan dan P-nglrtlpan Surat Masuk | Dokumen

Dasar Hukum
1. Peraturan Bupati Nomor : 43 Tahun 2011 tentang Pedoman Tata Kearsipan
di lingkungan pemerintah Kabupalen Seruyan,

Hoterkaitan SOP

1. SOP Perjalanan Dinas;
2. SOP Cuti;
3. S0P Kenaikan Pangkat

1. Semua dokumen surat-sural masuk harus tersimpan dengan rapi.

Kualifikas: Folaksana

1. Arsiparis.

Paralatan' Forlengkapan

1. Lemari / Laci Kerja;
2. ATK

Pencatiatan & Pendataan




Lesnibigr Dispesian Surat 5 | Catypcmsti
Maryiwnpasan surel ke Napss Bidieg! Sekretarns
UL CAMRET TS R o w
|meimksan Tinduk iyt surst sewus disosisi Sursi & lember dispanial] 120 L, poini

Surnl A b dispouin)




B. Administras| Surat Keluar
PLLARSANA MUTU BAKU
™ HEGIATAM Sekraturis |
FKasubbag / Pengacminat Waktu
Kepaia Dinas Kepals e B Wologkapan | Owntt
Deponis Surst masuh
i el Mgt [laing manugaadan Ky
1 e o & paraharan perundarg-| 15 |Duposial
JFTI Kasubilsag memarintankan Pengolah dete wiuk E'j e
2 gt brhan/ dats yang diperiubkaen twmm 120 |Disposisi
Messgumipilicen tan manyeratwan bahan/ dats bahan, dais yeng
5 it 10 |bahaen, ete, Lagamn
v D RGneep sure dmn rerpRrBhORTTN Recods mahan, 0t yang
4 |senrmiarn E‘ vy 'oe & Jmm
[
|
satiju kirvmeg aurwt hpials supais o
5 | ginas untuk dtandatangani Jia lidek et g one . | R
nmhmmuplh#ﬂm I
\mmhmwhﬂi . : J
e nrryRrEhREn e Epacs sekretin ke tdak
B |satigy rengombiian swt hepas sehmtans Gnuk < =apmeal Ronser Srst el e
dipnrisai
SIS wopada ksl uniu of |
' mmm - B Surmt 15 Inw
resibarian oo maul, el dain pangisinan Stmmipas Msmin T
® | amucian st Gesaibusikan ¢ I | ~vion cedprecei i 5 A
Wotarangan Flowchurt
O Mhilad dain Akir Preses
[ Megistan Barups Proses
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 Pangarnbsian Keputesan dengan Opai




Nomaor SOP :J000.8.3.3/507) IDKPP/X/2025
21 Oktober 2025

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Disahkan oleh KEFPALA DINAS AHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
AT SERUYAN

bSF‘..MM
200604 2 022

SEKRETARIAT [Nama SOP :|Penarimaan dan Pengarsipan Surat Masuk / Dokumen

I-:II: i 1P _

1. Peraturan Bupati Nomor : 43 Tahun 2011 tentang Pedoman Tata Kearsipan 1. Arsiparis.
di lingkungan pemarintah Kabupaten Seruyan

Keterkaittan SOF
1. SOP Perjalanan Dinas, 1. Lemani / Laci Kena;
2 SOP Cuti: 2. ATK.

3. SOP Kenaikan Pangkat.

1, Samua dokumen sural-sural masuk harus tersimpan dengan rapi.




KEGIATAN

MUTU BAKU

Kapala Dinns

Kepala Bldang

JFTI Kasubbag

Pengadministrasi
Umum

(Monit)

kepais dings memennitahkan pelaksana untuk
milakubksn parjalanan dinas bardesarkan sural
masuk notn dines metalw sekretans/ kepals

bicimng

sural masukl nots dinas

10

Kepala Bidang' Selretnns Menugasian Kasubbag/
Kasl untuk membust konsep Surat Tugas

10

Hﬂmmﬂuﬂwmm-dﬁ

Kabidl Sakratars memesksa konsep surat Lgas
dan karty kendail Jika setuju, menyerahkan
kepada Kepala Dinas. Jica tidak setuju
manyershkan kepada Kasl/ Kasubbag untul
dipartaiki

[Hsposial Kapala Dinas

|Diraft Surat Parintmh
Tligas

lonsep sural tugas

mamertiiss konsap surat ugas den kare kendal
Jika satuju, menandatangani sural lugas dan
mnmhunhulﬁl Kabid! Sakretans  Jika tidak

konsap sural lugas

Surat Tugas

Surat Tupas

10

Disposisd

Surat Tugas

10

o000

Keterangan Flowchart
: Mulal dan Akhir Proses
: Negiatan Berupa Prosos
: Pongambilan Keputusan dengan Ops/




Nomar SOP + |000.8.3.3/ 502VDKPP/X/2025
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN Tanggal Pembuatan _: | % Oktober 2025
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN Tanggal Revisi :
| Efekiif
Disahkan oleh
SEKRETARIAT |Nama SOP

UU No.8 Tahun 1674 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian sebagaimana

dirubah dengan UU No. 43 Tahun 1999
2. PP No. 54 Tahun 2003 tentang Formasi PNS
3. PP No 12 Tahun 2002 Tentang Perubahan Atas PP Nomor 89 Tahun 2000

tentang Kenaikan Pangkat Pegawa: Negeri Sipil

] Kenaikan Gaji berkala
2. SOP Kenaikan Pangkat
3, SOP Usulan Dikiat

4. SOP Tanda Penghargaan

Kualifikas: Pelaksana

1. Mengetahui dan memahami peraturan kepegawaian

Peralatan/ Perlenpkapan

Elsktronik (DUK, database kepegawaian)

Pencatatan & Pendataan




4
PELAKSANA MBLITU BAKU
Mo, KEGIATAN
K-p--:n. PN Sekretaris Kelanghapan Wkt Output

] kwmﬂmum Data pegowai % Jam Konsep DUR

(b, monsian panghat, diklsl gelar gan gaiar G ?
7 |Prngoinh Dale Kepegawasan memibust konaep DLUK sesusl Darta pegawal yang 3 jam Konsep DUK

dliatis KapeQawskan sudih chupdate

*I

Ummum memarksa DUK_ ik masih ada kesalshan ' Giraht OUK a0 menil | Konsep DUK yang

kepads Pangolah Duts Kepagawaian untuk i wuickah chiparal

Jica miadan banar diparal dan dloriskan Eepada b oo o= w) - —-— - Kagubieg Limum

hrwbiafis Tidak
Ya Tidak |
1 I
Sekrstaris memenivss DU Jiks masi ada kesalahan Dol UK yang 25 mnit Konsep DUK yung
dikormbnlinn kepads Kesubbag Limum untul doarbaiki, fa \ sudiah depand sl dipaaf
wudah berar ciparis’ dun dteruskan kopads kegala drms Hasubhag Umiam Sokrolara
Ya
Kopaa Dmas monadatangam DUK Drait DUK yang 10 manit DUK
Seloniors




PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN [Nomor SOP :|000,8.3,3/%5 IDKPPX/2025
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN Tanggal Pembuatan 2/ Oktober 2025

Tanggal Revist

Tanggal Efektif !

Disahkan oleh | KEPA PANGAN DAN PERTANIAN

7 SERUYAN
|
%
SEKRETARIAT |Nama SOP |Penyusun
Kualifikas) Pelaksana
1 omor 48 Tahun 2011 Tentang Penilaian Prestasi Kerja Pegawai Negeri 1. Mengetahul dan memahami cara menyusun kontrak kinerja
Sipil 2. Mengetahul dan memahami cara menghitung pencapaian kinerja

Sipil

Apabila pemprosesan SKP tidak dilaksanakan maka penilaian prestasi kerna PNS

tidak akural

2. Perka BKN Nomor 1 Tahun 2013 tentang Penilaian Prestasi Kerja Pegawai

3. Mengetahui dan mamahami peraturan tentang SKP

Peralatan! Ferlengkapan
1. Formulir SKP
2. Aplikasi SKP
3. Lembar penilaian SKP

Pancatatan & Pendataan
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Nomor SOP :1000.8.3. 35001 IDKPP/X/Z025
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN | Tanggal Pembuatan  :] 21  Oklober 2025
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN  Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif :
Disahkan oleh PANGAN DAN PERTANIAN
¥ SERUYAN
I, SP..MM
10426 200604 2 022
SEKRETARIAT Nama SOP :

1. Peraturan Bupati Seruyan Nomor 7 Tahun 2007 tentang Pedoman Tata

Kearsipan Kabupaten Seruyan
2. Peraturan Bupati Seruyan Nomor 40 Tahun 2010 tentang Pedoman Tentang
Tata Naskah Dinas Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Seruyan

Heterkaitan SOP
1. SOP Pengajuan Galji

2. S0P Pengajuan Tambahan Penghasilan

Kualifikast Pelaksana

1. daftar Hadir

Peringatan

1. Mengetahui dan memahami peraturan tentang kehadiran pegawai

Peralatan/ Perlenghapan

2. Rekap data kehadiran pegawai

Pencatatan & Pendataan




memerintahkan Pengelola dafter hadir untuk mengumgalkan

Daftar Hadir Bulaman | 15 jam Dhata kehadiran
it kethadiran pegawinl dard daftar hadic _(D peEawal
Mergungpullan dats kehadiran pegawai kemudian membaat I Data kehadiran pegawai] 2 hari Rekap data hadir
1rnhq:lhdﬂldlm: hadir AW
l. ¥a
Meormeriksa rokap daftar hadir, Jika asda yang salah 4 Hekapitulasi daltar Lowmil  |Rikap dafiar hadir yang
cikembalikan kepada Pengelols Daftar Hadie untuk diperbaiki, | jou ! hatir sudah diparat
{lika sudah benar diparsf dan ditwruskan ke sekrotarls untuk di Gl o Kauubbag Umism dan
parad ticdak | Kepogawalan
|
[Memerikaa reloap deftar hadie, Jiks s yang salah Hekap daftar hadir vang| 13 menit | Rekap dafiar hadis yung|
dikembatikan kepads Kasubbag Umiim urtuk diperbaiki, jika _j Jentab diparaf Kamubbag susleh diparf Sekretaris
srjifashy bemar diparal ’ Uenuim
2
Menandatangand rebap doftar hadir Brrhap Jaitar hadir yang| 10 menit Rekap dafiar hadir
sudah diparaf Sekretaris pegavwai
Menyerahkan hasil rekap daftar hadir ke BEKPSDM dan Rekap daftas hadir yang| 3 jam “Hekap daftar hadie
istmpan dalam lemar srstp suclah ditandatangani pegawai tersimpan

dalam lemari anip




Nomor SOP : | 00083 g &] JOKPPF 2025
Tanggal Pembuatan : 121 Oktober 2025
Tanggal Efektf : |21 Oktober 2025
Tanggal Rovesi : Januari 2026
Disahkan oleh _—— Dinas
_,;J’-;ﬁhﬂ A nan Pangan dan Pertanian
.'f-" e n
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN /{’é‘f e
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN NERL & ) -
Jaian Ahmad Yani No._ - Kuala Pembuang, Seruyan, Kafimantan Tengah 74215 [| o
Telspon 0538 2022340 Faximile 0538 2022340 Laman dkpp. sensfankab go id '.H ot ?,’::.‘ gt [} &
\ T, O _ JEP MM
Xu‘* A Muda (IVic)
&
o 2022
'M‘:—;_\__ | 1 o
Nama SOP : FEH.IAHHH.I‘ﬂ; PRODUK
BAGIAN UMUM, PERLENGEAPAN, DAN KEPEGAWAIAN PENGELOLAAN DAN PEMELIHARAAN
PERALATAN
l{Dassr Hukum Kualifikasi Pelakesna

1. Minimal SMA sederajat / 5-1

1. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Pubiik;

2. Peraturan Pemenntah (PF) No. 38 Tahun 2008 Perubahan Ales Peraturan Pemenntah Nomor 6 Tabun 2006 Tentang
Pengelolaan Barang Milik Negam Daerah;

3. Peraluran Mentefi Pendayagunaan Aparatur Negare dan Relormasi Birokrasi Momor 35 Tahun 2012
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Adminiatrasi Pemerintahan;

2. Memahami Pengelolean dan Pemeliharaan Persiatan;

3. Mempu dalam menjalankan Aphikasi Sysiem Informasi Pemenntah
Daersh; dan

4. Mampu mangoperasikan Komputer.

|| Keterkaitan SOP Peralatan/Periengkapan
Dokumen Barang Persedizan, dan ATK.
jParingatan Pencatatan & Pondataan

Jika SOF tidak dilsksanakan, maka pengelolssn persedisan dan pemedharaan peralatan akan terhambat




Prosedur : Panjamin Mutu Produk Pengelolaan dan Pomeliharsan Peralatan

PELAKSANA MUTU BAKL
HEGIATAN KASUBBAG UMUM, KETERANGAN
BENDAHARA | PERLENGRAPAN, PERLENGKAPAN | WAKTU ouTPUT
PELANRANA DAN KEPEGAWAIAN
Maiakukan Pengscekan Barang Inventaris, | 3x 24 Jam |Terdapatnys kondisi
somul barang mventars, |helaman dan barang mvantaris
hataman dan gedung kantor. gedung kantor yang
rusak, halaman dan
gedung kantor yang
periu dirawat
Mendetaks: Korusakan paca Barang Inventans, | 1 x 24 Jam |Diketahuinys barang
dan gedung kanior, gedung kanior hataman dan gedung
kaEnior yang periu
dirawat
Membuat dan menyerahkan Laporan Hasi 1x 24 Jam |Dibuatnya laporan
laporan hasd pemeriksaan WA {Pemeriksaan hasil pemerksaan
kapada Kasubbag Umum,
Perlengkapan, dan YA
Kepegawaan
| Mempelaian laporan dan o Laporan Hasi 1 %24 Jam |Disotujuinya mporan
menyeiujul laporan untuk Pemerlksaan
ditsruskan ke PPE
A
Mampaelajar laporan dan Laporan Hasil 1 x 24 Jam |Disetujuinya kaporan
menystuid untuk diterusian Pemerikeaan
ke bandahar
Melakukan pencairan dana Laporan Hasi 1% 24 Jam |Telah dikeluarkannys
untuk pamelihsraan " Pemariksann umng biaya parbaikan
invantans. halaman dan Pl
gedung atas persaiujuan
PPK
Melaksanaran perbaman Barang inventar's, | 5 x 24 Jam |Barang mventars
barang inventars, halaman dan dapat dipargunakan
maiskuan permwatan gadung kantor kembal, halaman dan
halaman dan gedung kantor beriihat
gedung kantor rapi dan bersih




PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

SUB BAGIAN KEUANGAN

Nomor SOP 000.8.3.3/ 5079/ DKPP/X/2025

Tanggal Pembuatan 21 Oktober 2025

Tanggal Revisl

Tanggal Efektl

50F PENGAJUAN 5PM-GU

Dasar Hukum

1. Peraturan Menterl Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan Keuangan
Daerah;

2. Pearturan menter Dalam Neger Nomot 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas Peraturan
Menterl Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Keuangan Daerah

3. Peraturan Daerah Kab.Seruyen No.3 Tabun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomar 56 tambahan
lembaran Daerzh Kab.Seruyan Nomor 83

Kualifikasl Pelaksana

m&ml Proses pembusatan dan Penerbitan Surat Perintah Membayar Gantl Usng Persedian
-GU)

| Keterkaitan SOP R = . Peralatan/ Perlengkapan . S M
Penerimasn dan Pengarsipan Surat Keluar / Dokumen 18 Pengguna Anggaran,Laporan Pertanggungiawaban UP sebelumnya, Bukti-bukti
Eg:nldn yang sah dan lengkap
Pencatatan [ Pendataan
Peringatan i

Jika SOP Inl tidak dilaksanakan maka SPM-GU Barang / Jasa tidak dapat di terbithan dan pada
akhirnya akan menganggu pelaksanaan kegiatan Dinas Ketahan Pangan dan Pertanian




KEGIATAN

Bendahara Pengeluaran mengajukan
usulan Penerbitan SPM-GU kepada

Pengguna Anggaran melalui PPK 50PD

PPK Pangguna
Anggaran

-84

Verifikator memeriksa dan meneliti

lengkap akan dikembalikan lagi kepada
Bendahara Pengeluaran

SPM-GU | SPM-GU |

-

Setelah dinystakan lengkap maka
verifikator akan menyerahkan SPM-GU
kepada PPK untuk di buatkan SPM-GU
dan diserahkan kepada Pengguna

Anggaran untuk di tanda tangani

Setelah dokumen SPM-GU sudah diparaf
oleh PPK maka 5PM-GU Diserahkan
kepada pengguna anggaran jika setuju
menandatangani mneliti SPM-GU jika
sudah lengkap dan di setujui

5PM -GL

1 Jam

(m =]

TOTAL JAM : 2 Jam 75 Menit

Catatan : Tidak Menutup Kemungkinan akan tidak sesual dengan batas waktu S0P jika ada kendala dalam proses pembuatan SPM-GU




PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

SUB BAGIAN KEUANGAN

Nomor S0P D00.8.3.3/ <2 | DKPP/X/2025
Tanggal Pembuatan 7| Oktober 2025
Tanggal Revisi
Tanggal Efektil
Disahkan Oleh

Peraturan Menterl Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan Keuangan
Daerah;

Pearturan menteri Dalam Negeri Nomot 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Keuangan Daerah
Peraturan Daerah Kab.Seruyan No.3 Tahun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolaan
Keuangan Daersh [Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomor 56 tambahan
lembaran Daerah Kab. Seruyan Nomor 83

SOP PENGAJUAN S5PM- I!.lannﬂ'lm

| Kualifikas! Pelaksana

Memahami Proses pembuatan dan Penerbitan Surat Perintah Membayar Langsung Barang/Jasa

Peralatan/ Perlengkapan

Keterikaitan S0P ——
Penerirmaan dan Pengarsipan Surat Keluar / Dntumen
Lain

| Peringatan
lhmlmtlﬁhdﬂmmmmnw}lan tllilt dﬂﬂdlﬂhitkm d:npuh

akhirmya akan menganggu pelaksanaan kegiatan Dinas Ketahan Pangan dan Pertanian

umaen SPM-LS Barang/lasa yaitu : Surat Pengantar SFH-W SPM-LS, Rincian {SHII-L!'.]
ng/lasa

Pencatatan / Pendataan




NO KEGIATAN Pelaksana Mutu Baku Ket |
PFTK Bendahara Staf Verifikator PPK Pengguna | Kelengkapan @ Waktu

28

1 Jam

;
|

F Verifikator memeriksa dan meneliti 1 Jam

kelenghapan usulan SPM-LS Barang
dan Jasa sebelum dizjukan kepada
PPK, apabila lengkap usulan akan di
proses totapi apabila belum lenghkap
akan dl kembalikan lagi kepada
bendahara pengeluaran

3. | Setelah dinyatakan lenghap maka
verifikator akan membuat/
menerbitkan SPM-LS Barang dan lasa
dan diajukan kepada PPK untuk di
paraf jika setuju member paraf fika
tidak setuju dl kembalikan kepada
pengelola untuk di perbalkl | . I e = lem

4, Seteltah dokumen 5PM-LS sudah di 0 Monit
paraf oleh PPK maka SPM-LS Barang
dan lasa diserahkan kepada Pengguna

Anggaran jika setuju mendatangani
SPM-LS SPM-1S |

TOTAL JAM : 4 Jam 30 Menit
Catatan : Tidak Menutup Kemungkinan akan tidak sesual dengan batas waktu SOP jika ada kendala dalam proses pembuatan SPM-LS Barang/Jasa

1Jam




| Nomor SOP 000.8.3.3/ So%/ JDKPP/X/2025
Tanggal Pembuatan 71 Oktober 2025
Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

5UB BAGIAN KEUANGAN

 SOP PENGAJUAN SPM-LS Ga)l dan Tambahan

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Menteri Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan Keuangan Proses pembuatan dan Penerbitan Surat Perintah Pembayaran Langsung Gajl dan
Daerah; Tambahan Penghasilan
2. Pearturan menteri Dalam Megeri Nomot 21 Tahun 2011 testang Perubahan Atas
Peraturan Menterl Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Keuangan
Daerah

3. Peraturan Daersh Ksb.Seruyan No.3 Tahun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolsan
Keuangan Daersh (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomor 56 tambahan
lembaran Daerah Kab.Seruyan Nomor 83

[ KeterkaltansOP _ IPeralatan/ Perlenghapan _ ]
| Panerimaan dan Pengarsipan Surat Keluar / Dokumen Pernyatasn SPM-LS, Ringhasan SPM-LS, Rincian SPM.LS, pembayaran gaji induk, gajl
Lain lan, kekurangan gaji.gall terusan,uang duka

Pencatatan [ Plndn-lln

Peringatan M e — o . I
Jika S0P Ini tidak dilaksanakan maka berdampak pada keterlambatan pembayaran Gaji

Pegawai




- S

1 no KEGIATAN Pelaksana Mty Baku

1. | Bendahara Pengeluaran mengajukan SPM-LS 1 Jam
usulan Penerbitan SPM-LS Gaji dan Gafl & SPM-LS

Tambahanpenghasilan kepada Pengguna Tamail 1‘:'3::‘

Anggaran Melalul PPK SOPD

2 verifikator memeriksa dan menelitl 45 Menit
keinghapan usulan SPM-LS Gaji dan

Tambahan penghasilan sebelum diajukan SPM-LS

kepada PPK.apabila lengkap usulan akan Gali & fa—
diproses tetapi apabila belum lengkap Tamwil |
akan dikembalikan lagi kepada Bendahara

——— e b ———

3 Setelah dinyatakan lengkap maka |
verifikator aken membuat menerblthan
SPM-LS Gaji dan Tamahan penghasilan dan
diajukan kepada PPK untuk diparaf,jika
Setuju memberl paraf [ika tidak setuju ’
dikemballkan kepada pengelola untuk |
diperbalki

Pengeluaran
1 1 Jam

-

4. | Setalah dokumen SPM-LS Gajl dan | 30 Menit
Tambahan penghasilan sudah diparaf oleh
PFPE maka SPM-LS Gaji dan Tambahan

penghasilan Diserahkan kepada pengguna i [ SPM-LS ]_{ SPM-LS ]
anggaran jika setuju menandatangan Gall & Gaji & I

I W — e —

TOTAL JAM : 2 Jam 75 Menit




PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

5UB BAGIAN KEUANGAN

Nomor S0P D00.8.3.3/ CO4U_ [DKPP/X/2025

Tanggal Pembuatan Z1 Oktober 2025

Tanggal Revisi

Tanggal Efektil

Disahlkan Oleh

SOP PENGAJUAN SPM-TU

Dosar Hukum

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan Keuangan
Daerah;

Peraturan menter Dalam Negeri Nomot 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomos 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Keuangan Daerah
Peraturan Daerah Kab.Seruyan No.3 Tahun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomor 56 tambahan
lembaran Doerah Kab Seruyan Nomor B3

Kualifikasi Pelaksana

t«:xd Proses pembuatan dan Penerbitan Surat Perintah Membayar Tambahan Uang
(SPM-TU)

 Keterkaltan SOP

Persiatan] Pariengiagen

Penerimaan dan Pengarsipan Surat Keluar / Dokumen
Lain

,SPRIB Pengguna anggaran,Nota Dinas persetujun TU, Fotocopy rekening koran

Feringatan

Sika SOP Ini tidak dilaksanakan maka SPM-TU tiduk dapat di terbitkan dan pada akhirnya akan
menganggu pelakiansan kegiatan Dinas Ketahan Pangan dan Pertanian




usulan Penerbitan SPM-TU kepada
Pengguna Anggaran melalui PPX SOPD

verifikator memeriksa dan menelitl

usulan akan diproses tetapi aballla belum
lengkap ahan dikembalikan lagi kepada
Bandahara Pengeluaran

| menandatangani

Setelah dinyatakan lengkap maka
werifiikator akan membuat menerbitkan
SPM-TU dan diajukan kopada PPR untuk
di paraf jika setuju memberl paraf jika
tidak setuju di kembalikan lagi kepala
pengelols untuk di perbaiki

(e

(=t St

Sotelah dokuman SPM-TU sudah diparaf
oleh PPK maka SPM-TU Diserahkan
kepada pengguna anggaran jika setuju

TOTAL JAM : 2 Jam B0 Menit

Catatan Tidak Menutup Kemungkinan akan tidak sesual dengan batas waktu SOP jlka ada kendala dalam proses pembuatan SPM-TU




| Nomor SOP 1000.8.3.3/5074 ] DKPP/X/2025
_Itnual P__Enhlﬂtin 2| Oktober 2025
Tanggal Revis|
Tanggal Efektil
Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAM DINAS KETAHAMAN PANGAN DAN PERTANIAN
SUB BAGIAN KELJANGAN
S0P PENGAJUAN SPM-LIP
Dasar Hukum

L mmmmmunmmmgrmhnw
Daerah;
2 wnmmmﬂwmznmmzmmm

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Keuvangan
Daerah

3. Peraturan Daerah Kab.Seruyan No.3 Tahun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolaan
Keuangan Dzerah (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 MNomor 56 tambahan
lembaran Daesah Kab.Seruyan Nomor 83

Kualifikasl Pelaksana

mhmlmpanhnmdanmmmhwu“m
PM-LP)

| Keterkaitan S0P ) Perlengkapan -
Penerimaan dan Pengarsipan Surat Keluar / Dokumen ml#wwmnm,ﬂmqummMn
Lain Hmr-mwnwmmmﬂwp
Pencatatan / Pendataan
| Peringatan

JhWmﬂdﬂmﬁnhnmhmurmflmmmmltrﬂlimdmplﬁ
akhirmya akan menganggu pelaksanaan kegiatan Dinas Ketahan Pangan dan Pertanian




usulan Penerbitan SPM-UP hepada
Pengguna Anggaran melalul PPX 50PD
Z Verifikator memeriksa dan meneliti
keingkapan usulan SPM-UP sebelum
diajukan kepada PPK,apabila lenghap
usulan akan diproses tetapi abalila belum
lengkap akan dikembalikan lagi kepada
Bendahara Pengeluaran

3. | Setelah dinyatakan lengkap maka
verifikator akan membuat menerbithan
SPM-UP dan diajukan kepada PPK untuk -
di paraf jika setuju memberi paraf jika [ SPM-UP I__., SPM-UP
tidak satuju di kembalikan lagi kepala

pengelola untuk di perbaiki

4, Setelah dokumen SPM-UP sudah diparaf

oleh PPK maka SPM-UP Diserahkan [ Menit | Tangan
kepada pengguna anggaran |ika setuju SPM-UP

menandatangani

TOTAL JAM : 2 Jam 75 Menit

Catatan Tidak Menutup Kemungkinan akan tidak sesual dengan batas waktu SOP jika ada kendala dalam proses pembuatan SPM-UP




Dasar Hukum

1. Peraturan Menterl Datam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan Keuangan

Daerah;

Pearturan menterl Dalam Negerl Nomot 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas

Peraturan Menterl Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Keuangan

Dasrah

Peraturan Menteri dalam negerl nomaor 59 tahun 2007 tentang perubahan Atas

Peraturan Menterl dalam negerl Nomaor 13 Tahun 2006 tentang pengolahan keuangan

dasrah

4. Peraturan Daerah Kab.Seruyan No.3 Tahun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomor 56 tambahan
lernbaran Daerah Kab Seruyan Nomos 83

2.

Nomar S0P 000.8.3.3/50% | DKPP/X/2025
Tanggal Permbuatan
Tanggal Revisl
Tanggal Efektif
Diszhkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
SUB BAGIAN KEUANGAN
SOP PENGAJUAN SPP-GU

Kualifikasi Pelaksana

:mhﬁmmmmmmrmlmmﬁ:mlm

aan (SPP-GU)

Keterkaitan SOP
ﬁ::nmlmn dan Pengarsipan Surat Keluar / Dokumen
Lain

s —

latan/ Perlengkapan ) - L gl
SPP-GU yaltu: Surat Pengantar SPP-GU,Ringkasan SPP-GU,Rincian SPP-GU, Surat

Jika SOP il tidak difaksanakan maka SPP-GU tidak dapat di terbitkan dan pada akhimya
akan menganggu pelaksansan kegiatan Dinas Ketahan Pangan dan Pertanian




KEGIATAN Pelaksana Mutu Baku

Pembantu Bendahara Kelenghapan Wakiu Out Put
Bendahara

Pembantu Bendahara Pengeluaran [—] L8N

menyiapkan kelenghapan untuk SPP-GLU

penerbitan SPP-GU

Berkas dokumen SPP-GU di serashkan 30 Menit

kepada bendahara pengeluaran untuk di

periksa dan di telit] jiks setuju
menandatangani [ika tidak setuju akan di
kembalikan kepada pembantu bendahara
untuk di perbalki




PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

SUB BAGIAN KEUANGAN

| Nomer SOP boos.3.3/ 505 [/ DKPP/X/2025
Tanggal l:tml:uﬂ:n 21 Oktober 2025

Tanggel Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

SOP PENGAIUAN SPP-LS Barang)/Jasa

Dasar Hukum

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan Keuangan
Dasrah;

2. Pearturan menteri Dalam Negeri Nomot 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Keuangan
Daerah

3. Peraturan Menteri Dalam Megerl nomor 59 Tahun 2007 tentang perubahan Atas
Peraturan Menteri Dalam Megeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang pengolahan Keuangan
Daerah

4. Peraturan Daerah Kab.Seruyan No.3 Tahun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomor 56 tambahan
lembaran Daerah Kab_Seruyan Nomor 83

Kualifikasi Pelakzana

WMMHMMHMPWM“WMWM{W
15) Barang [ lasa

| Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan
Penerimaan dan Pengarsipan Surat Keluar [ Dokumen Dokumen SPP-LS Barang / Jasa yaitu: Surat Pengantar SPP-LS, Ringlasan SPP-LS,Rincian SPP-
Lain LS, Lampiran LS
Pencatatan [ Pendataan
Peringatan

Jika SOP Inl tidak dilaksanakan maka SPM-LS Barang / Jasa tidak dapat di terbitkan dan pada
akhirnya akan menganggu pelaksanaan kegiatan Dinas Ketahan Pangan dan Pertanian




Mutu Balu

Nno | " KEGIATAN
Waoktu Out Put
1. | PPTK mengajukan usulan SPP-LS Barang S | e
dan Jasa Kepada Bendahara Pengeluaran Pengajuan
2 Berkas dokurnen SPP.LS Barang dan Jasa 60 Menit Berkas
di terima oleh bendahara pengeluaran Lengkap
untuk diperiksa di jika lenghap di
serahkan ke pembantu Bendahara untuk
di buatkan SPP LS
20 Menit TTD 5PF

Jika SPP LS/Barang Jasa sudah selesal
disarshkan ke Bendahara untuk di teliti
dan Jika setuju di tanda tangani dan di
kembalikan ke PPTK untuk proses tanda

tangan PFTK

TOTAL JAM : 105 Menit

Catatan : Tidok Menutup Kemungkinan akan tidak sesuai dengan batas waktu S0P jika ada kendala dalam proses pembuatan SPP-LS Barang & Jasa




PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

5UB BAGIAN KREUANGAN

D00.8.3.3/ 7% | DKPP/X/2025
71 Oktober 2025

Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tonggal Revisi
Tanggal Efektif

SOP PENGAIUAN SPP-1S Gaji

dan Tambahan Penghasilan

Dasar Hukum

Peraturan Menteri Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan Keuangan
Daerah;

Pearturan Menteri Dalam Negeri Nomot 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Kevangan Daerah
Peraturan Menterl dalam Negerl nomor 59 Tahun 2007 tentang perubahan Atas Peraturan
Menteri dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang pengotahan keuangan daerah
Peraturan Dasrah Kab.Seruyan No.3 Tehun 2020 tentang pokok-pokok Pengeloiaan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomor 56 tambahan
lembaran Daerah Kab.Seruyan Nomor B3

Kualifikas! Pelaksana

emahaml| Proses pembuatan dan Penerbitan Surat Permintaan Pembayaran Langsung [SPP-
) Gajl dan Tambahan Penghasilan

Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan
S0P Penerimaan dan Pengarsipan Surat Keluar / Dokumen Dokumen SPP-LS Gaji dan Tambahan Penghasitan yaltu: Surat Pengantar SPP-LS, Ringkasan SPP-
E0OPD Lain LS, Rinclan SPP-LS,Lampiran LS
Pencatatan / Pendataan
Peringatan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka SPM-LS Gajl dan Tambahan Penghasilan tidak dapat di
terbitkan dan pada akhirnya akan menganggu pelaksanaan keglatan Dinas Ketahan Pangan dan
Pertanian




NO KEGIATAN . Pelaksana Mutu Baku
PPTK Pembantu | Bendahara Kelengkapan Walktu
Bendahara
1. | Pembantu Bendahara Pengelusran 25 Manit
menylapkan kelengkapan untuk smur.:;u
penerbitan SPP-LS Gaji dan Tambahan ‘
Penghasilan
2. | Berkas dokumen SPP-LS Gajl dan 60 Menit
Tambahan Penghasilan di serahkan
kepada bendahara pengeluaran untuk di
periksa dan di teliti jika setuju [m-uc-ﬁl o SPP-LS Gaji &
menandatangani jika tidok setuju akan di Tamsil Tamsil
kembalikan kepada pembantu bendahara
untuk di perbaiki ) N | 1 o

TOTAL JAM : 105 Menit



PEMERINTAH KABUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

5UB BAGIAN KEUANGAN

Nomor SOF 000.8.3.3/5035  / DKPR/X/2025

Tanggal Pembustan Al Oktober 2025

Tanggal Rewvisi
Tanggal Efektil

Disahkan Oleh

SOP PENGAJUAN SPP-TU

Dasar Hukum

Peraturan Menteri Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan
Keuangan Daerah;

Pearturan menteri Dalam Negeri Nomot 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tehun 2006 tentang Pengelola Keuangan
Daerah

Peraturan Menteri dalam negeri nomor 59 tahun 2007 tentang perubahan Atas
Peraturan Menter! dalam negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang pengolahan
keuangan daerah

Peraturan Daerzh Kab.Seruyan No.3 Tahun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolaan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomor 56 tambahan
lembaran Daerah Kab.Seruyan Nomor 83

Kualifikasi Pelaksana

Proses pembuatan dan Penerbitan Surat Permintaan Pembayaran
ambahan Uang Persediaan {SPP-TU} 5KPD

Keterkaltan SOP Perienghapan
P Panerimaan dan Pengarsipan Surat Keluar / Dokumen Dokumen SPP-TU yaltu: Surat Pengantar SPP-TU, Ringhkasan SPP-TU,Rincian SPP-
Lain TU,Sallnan SPD,Surat pertanggungjawaban darl pengguna anggaran,surat keterangan
rentang keperluan Tambahan Uang persediaan lampiran lain yang diperiukan
Pencatatan / Pendataan
Peringatan

Jika SOP Inl tidak dilaksanakan maka 5PP-TU tidak dapat di terbitkan dan pada akhimya
akan menganggu pelaksanaan kegiatan Dinas Ketahan Pangan dan Pertanian

TOTAL JAM : 45 Menit




periksa dan di telitl flka setuju
manandatangani [ika tidak setuju alan di
kembalikan kepada pembantu bendahara
untuk di perbalkl

SPP-TU

NO KEGIATAN Pelaksana ~ MutuBaku Ket.
Pambantu Bendahara Kelenghkapan Waktu Out Put
Bendahara
1. | Pembantu Bendahara Pengeluaran 15 Menit
menyiapkan kelengkapan untuk | SPP-TU I
penerbitan SPP.TU B
2. | Berkas dokumen SPP-TU di serahkan 30 Menkt
kepada bendahara pengeluaran untuk di

Catatan Tidak Menutup Kemungkinan akan tidak sesual dengan batas waktu SOP,jika ada kendala dalam proses pembuatan sPp-TU




PEMERINTAH KABLUPATEN
SERUYAN DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

SUB BAGIAN KEUANGAN

 Nomor SOP 000.8.3.3/% 0352 [ DKPP/X/2025

Tanggal Pembuatan Oktober 2025

_I-wl Revisl

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

SOP PENGAJUAN SPP-UP

Dasar Hukum

1. Peraturan Menterd Dalam Negerl Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengolahan Kevangan
Daerah;

2. Pearturan menterl Dalam Negerl Nomot 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pengelola Keuangan
Daerah

3. Peraturan Menteri dalam negeri nomor 59 tahun 2007 tentang perubahan Atas
Peraturan Menteri dalam negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang pengolahan keuangan
daerah

4. Peraturan Daerah Kab.Seruyan No.3 Tahun 2020 tentang pokok-pokok Pengelolsan
Keuangan Daerah (Lembaran Daerah Kab.Seruyan tahun 2018 Nomor 56 tambahan
lembaran Daerah Kab.Seruyan Nomor 83

Kualifikasi Pelaksana

haml Proses pembuatan dan Penerbitan Surat Permintasn Pembayaran Uang
{SPP-UP)

Keterkaitan SOP

Perlengkapan

mhﬂuimﬁnwmmlfﬂﬁ;mm
Lain

Peringatan

SPP-UP yaitu: Surat Pengantar SPP-UP,Ringkasan SPP-UP,Rincian SPP-UP, Salinan
Surat Pernyataan Pertanggungiawab oleh pihak pengguna anggaran

Pencatatan [ Pendataan

Jika SOP Ini tidak dilaksanakan maka SPP-UP tidak dapat di terbitkan dan pada akhirmya akan
menganggu pelaksanaan kegintan Dinas Ketahan Pangan dan Pertanian




kepada bendahara pengeluaran untuk di
periksa dan di telitl jika setuju
menandatangan| jika tidak setuju akan di
kemballkan kepada pembantu bendahara
| untuk di perbaikl

—*

NO KEGIATAN Peloksana ey p—— L op—— __MutubBaku
Pembantu Bendaharn Kelengkapan Wakitu Ot Put
Bendahara
1. | Pembantu Bendahara Pengaluaran SK Up 15 Manit
menyiapkan kelengikapan untuk SPP-UP
penerbitan SPP-UP
Berkas dokumen SPP-UP di serahkan SPTIB RAK 30 Manit SPP-UP

TOTAL JAM : 45 Manit
Catatan Tidak Menutup Kemungkinan akan tidak sesual dengan batas waktu S0P, jika ada kendala dalam proses pembuatan SFP- Up




DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
KABUPATEN SERUYAN

Dasar Hukum
1. Pemturan Pemenntah Momor 80 Tahun 2008 tentang Sistem 1. Memahami konsep dasar manapemen nsiko, Mampu menyusun dan
Pengendaiian Interm Pemerintah mengeiola register risiko

2 mwwmmmm

mﬂmnmmmm
4. Ketentuan peraturan perundang-undangan lain yang berkaitan dengan
pelsksanaan tugas dan fungsi peranghkal daerah.

2. Memahami tugas dan fungsi Dinas Ketahanan Pangan dan Perlantan.
3. Memahami proses identifikasi, analisis, evaluasi dan penanganan risiko
dan Memahami adminisirasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan

Ketorkaitan

Ketorkai ~ - Fu-lami!-_rhrqhgm N
1. S0P Perencanaan Program dan Kegiatan, SOP Pelaksanaan Kegiatan, 1. Dokumen Renstra/Renja Dinas.
SOF Monitoring dan Evaluas: dan SOP Pelaporan Kinefja 2. Dokumen Perjanjian Kinerja

3. Dokumen pelsksanaan kegiatan

4. Formulir identifikasi risiko, Register risiko Matriks/peta
risiko, Komputeriaptop, Printer dan Alat Tulis Kantor

Peringatan

Pencatitan dan pendataan

1.Saimmihainmﬁmaqhmﬁikuirhinmmmﬂumummw:

pencapaian fujuan dan sasafan 1 dan Risiko yang lelah
didentifikesi harus dianalisis dan dinilsi berdesarkan kemungkinan
terjadinya dan dampakrya

2 Sebtap risiko proftas wajib diindsklanjuti  dengen  rencana
pengendalian/mitigasi den Register risiko wajib diperbarui secara berkala
dan apabila terdepat perubahan kondisi yang memengaruhi tingkat risiko.
3 Risiko yang lidak didangani dapal menghambal pencapaian targel kinerja
ofganisasi.

1. Daftar identifikasi fsiko dan Register risiko
2. Matriks/peta risiko dan Rencana lindak pengendalian/mitigasi nstko

3. Laporan monitoning dan evaluasi risiko
4. Laporan pelaksanaan manajemen risiko




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR {SOP) MANAJEMEN RESIKD

Penanggung Jawab Mutu Baku
Pegaveall Subbag Umum dan
s PP Pelaksana ian/Tim Mepala . [KepalaDinas|  Kelengkapan Waktu Output -
Kagintan Manajoman Risiko Midangrse -
1 Fi 3 [l ] L] 7 & 2 10
Rensira. Renga, Tujuan dan sssaren
1 [Menstapien Luan, sssemn dan Kepiitan yang v v v Perjanjian Kinera, | 80 Menit | yang skan dikelols
sxan dikgiola riskonys . 2
Dokuman Kegiatan risionya
i :ﬂmﬂtﬂmﬁmmw y P v Formulx Joantifikas! | 120 meni Deftar risio
3 Mengidentifikasi penysbab dan dampak dari 7 7 o DU=ta dan dokumen 80 Menit Daftar penyabab dan
setiap nsiko pendulung dampak risko
Melakikan anaksis dan penliaian rsiko Matrikcs Penilasian
4| Nesmmkinghinien dan daipek v v Risdo 120 Menit Nialeval rsika
5 ilmﬁﬁmpﬂmlurhhmnm J J 7 Mﬂ:ﬂlﬂmﬂl 50 Manit Risiko priortas
5 |""","""“""‘“‘I ’mm"’"‘“ v v y m;‘ 120 Menit | Rencana mitigasi risiko
Dokumen
Malakasnakan tndakan pengendalian/mibgas Sesum Bukl) pelaksanaan
7 [rsiko l v o m kebutuhan pangendslan
3 Melakukan monitofing dan svaluasi tarhadap J r J thlllrmundln 1 Harl Laporan monitonng dan
risiko dan sfeldivias pengendaian cim =
9 Malakukan pamutskhiran registar dan pets J v Register Rislko dan 120 Ment Regisler dan peta risio
risiko berdasarkan hasll monltoring Pata Risiko yang diparbarul
10 Manyusun dan menysmpaikan aporan J J Laporan Manajamean 1 Hari uwlnlhn-lrmn
palaksansan manajeman nslko Risld Rasikn
Malakukan avaluns dan mamberikcan arshan Laporan Manajeman Arahanfndak anjut
M | edak S v v Risio 80 Manit s




Nomor SOP 000BIY S |08 /DKPPIX2025

Tanggal Pembustan |:|21 Oktober 2025

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN Tanggal Efektif 1121 Oktober 2025

DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Jalsn Alhmad Yand Mo - Kuals Pambuang, Seruyan, Kakmantsn Tengah 74215
Telspon 0538 2022340 Faomle 0538 2022340 Laman servyan dkpp.go.xd

BAGIAN PENYUSUNAN PROGRAM DAN KEUANGAN

|Dasar Halum

1. Undang-Undang Republk Indonesia Nomar 23 Tahun 2014 tentang Pemernintah Daerah;

2 Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntatilitas Kinesja Instansi Pemenntah;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tertang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalan, dan Evaluasi Pelaksanaan
Rencana Pembangunan Daerah; 4. Mengetahui lugas dan fungsi Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi

4, Peraturan Pemenntah Republik Indonesia Nomar 12 Tahun 2019 lentang Pengelolaan Keuangan Daerah; Pemenintah; , )

5. Peratwran Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017 adalah peraturan mengenai tela cara perencanaan, & - ;
Pembangunan Jangka Panjang Daerah (RPJPD) dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah (RPJMD), serta tata cara
pemubshan RPJPD. RPJMD, dan Rencana Kera Pemenntah Deerah (RKPD);

6 Pemturan Bupati Nomor 10 Tahun 2023 entang Rencana Pembangunan Daersh Kabupaten Seruyan Tahun 2024-2026

| K aterkaitan SOP Peralatan/Periengkapan
PClLapiop, Printer, Alat Tuls Kanlor, Dokumen RPD, Dokumen RENS THA, |
Dokurmen Renja, Dokumen LGP, Dokumen IKU, Dokumen P Dokumen
RAK, Dokumen PKT RKT

Il'n'ngi-l Pencatstan & Pondataan
mem,mmu@mwmmmmmmmmn




Prossdur : Monitoring dan Evalussi Kinerja interma

MUTU BAKLU
NO. KEGIATAN KASUBBAG s
PENYUSUNAN KASY PERSYARATANI
KEPALAS:| SEXNETANS PROGRAM DAN | KASUBBAG! JF KELENGRAPAN WAKTU ouTPUT
EEUANGAN
1 |Memeanmahkan Kasubbag | Dvspromini 10 Mant Bukll Penerimasn
|mnmumhmnm MULAI
untul menyusun mairlk pamantauan
dan svekuas kinera pada awal
triwralan.
2 [Manyusun konsep matih rercans [Bukti Penenmaan 3 Jam Matri Capaisn
lmmm-nlmujn e Hirnera
3 [Mendistnbusikan dan membarikan * [Mtatrik Capaian Hinera 2 Jam Matrk Cagaian
perjelasan pengisan malrk pada Hineda
bdang,
4 |Mendiskusiken dan memaerirtahkan Matrik Capaian Kineda 2 Jam Matrik Capaian
KasiKasubbag/JF melangkagi _h_ Kinera
matrik capaian kinerja berkut data
pandiikengrya
& [Melengksp matrik rencena kere, Matrik Capaian Kiners 3 Jam Hasi |sian Matrik
matrik capaian pelaksanaan .l Capaan Kinena
keagiatan benkut dsta pendulungnya dan Data
dan masyerahian haai pade Pandukung masing-
Kesubbag Peryusunan Program mang Badang
B Pemyusunan Program Hasll ksian Matnk Capaian 1 Hari Hasdl Kompilasd dan
dan Kouangan mengkompilas den lmmmwm Analinie Monmy
capainn pelaksanaan kegiatan,
seianjutnya mealaporkan hasl money
kepada Sekretans
7 |Sekrotaris mengagendakan rmpat Hasll Kompiasi dan Analiss 10 Mani |[Hasd Kompilass dan
pambatasan hasi monsy haulan Marey Anaiais WMones
8 |Kepala Dinas memimpin rapat Hasil Kompdas| dan Analisis 3 Jam Hasil Monew dan
pembahasan hasl mongy ieuian Mono Panyusunan
Rancana Tindsk
Lt
8 |Hasil Monsv dan panyusunan Hasil Monew dan Penyusuran |3 Harl [Mothuien Rapms
rencana Bndak lang Inwulan DI Rencana Tindak Lanjt
berkuirya,
10 |Sekretsns meiaporan hasl rapat ‘mm 2 Jam |Arahan Kepaia
Wepada Mepais Cinas @1 Dirvas




PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
BADAN KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

[Momaor sop : J0D0.8.3.3/ S0k»  /DKPP/X/2025

Tanggs! Pembuatan | 41 Oktober 2025

Tanggal Revlsi

Tanggal Efektif

|Disahkan oleh

Bidang Ketersediaan, Distribusl dan Kerawanan Pangan

Nama S0P

Dasar Hubum

Kuafifikas Pelaksana

1. Undang-Undang No. 07 tahun 1996 tentang Pangan
2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 68 tentang Ketahanan Pangan
3. Petunjuk Teknis Pelaksanaan Gerakan Pangan Murah

4. Peraturan Bupati Seruyan Nomor 33 Tahun 2012 Tentang Tugas Fokok dan
Fungsi Dinas Ketahanan Pangan dan Percanian

1. Menjaga stabliitas Pasokan dan Harga Pangan
2. Meningkatkan akses Pangan Masyarakat
3.Melaksanakan Gerakan Pangan Murah

4. Menguasai Komputer Terutama Excel

Keterkaltan S0P

Peralatan/ Perlangkapan

1. S0P stabilisasi Pasokan dan Harga Pangan

1. Format Data Pembinaan/Pemantausn

2. SOP Phegiatan Gerakan Pangan Murah 2, Komputer
3. ATR
e
Peringatan Pencatatan & Pendataan
Peryampalan Laporan di catat dalam buku Ekspedisi

Apabila SOP ini tidok dilaksanakan mengakibatkan tidak terlaksanamya program Stabilisasi
Pasokan ¢an Harga Fangan
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Nomar Standar -1000.8.3.3/ $04% JOKPP/X/2025

Tanﬂ.il Pembuatan

[fanggal Revis

[fangga! Efelif
|Disahkan oleh

Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan

|Hlma sSOp

Dasar Hukum

Kunpiifilkasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan

2. Peraturan Pemerintah Momor 17 Tahun 2015 tentang Ketahanan Pangan dan Gixi

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-3708 Tahun 2020 tentang Hasil
Verifikasi dan Validasi Pemutakhiran Klasiikasl, Kodefikasi dan Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah.

4. Peraturan Bupati Seruyan Nomor 6 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian

1. Pemantauan Perkembangan Harga dan Pasokan Pangan
2. Manguasal Komputer Terutama Excel

Kabupaten Seruyan,
Keterkaltan SOP

Peralatan/ Perlenghapan

1. SOP Penyusunan/Pembuatan Laporan Informasi Harga Pangan dan Neraca Bahan
Makanan

1. Format Penyusunan Harga dan Pasokan Pangan

2. SOP Raslo Jumlah Penduduk terhadap Kebutuhan Pangan 2. Komputer
i ATK
Peringatan Pencatatan & Pendatsan

Apabila SOP inl tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak terkajinya Harga dan Pasokan
Pangan.

IPenyampalan Laporan di catat dalam buku Ekspedisi




PELAKSANA

MUTL BAKU

Na. KEGIATAN EETERANGAN
Kepals Dinas Kepaks Bidang JFT Perulnlstan/Kelenghapan | Wakin Output

| |Memeriniahban Kahid Ketersedinan dan Agendn Kerjo S Menh | Kesodinam melsksanakan
Distribusi, Kerwwamin Pangan Untuk Menglaii
dan Membont Laporan Pemontausn Farga dan
Pesokan Pangen

2 |Memberikan Petusjuk Kepods JFT Analis Juklak, Juknls, Pedoman | Jam  |Pesahamn datom
Ketahanan Pangnn dalem Mengkaji dan Kerja don Buko Pandusn Poladownasn Tugns
Pembustan Laporsn Pemantucan |args dan
Prsokinn Pangan,

1

1 [Mengnnalisis, Menghonsep, Menghaji dan % Komputer, ATK. Duta Harga| | Bin  [Bahan Pembustan
Membimbing Staf dalom Pembosten Laporan dun Pasoksn Pangan Laparan
Pemantaunn Horgs don Pasolon Pangsn

4 |Menguempulion Dete, Morckap, Mengesik hasil : Komputer, ATK, Dets Harga| | Bln  |Dats Harga dan Pasokan

Pemuutatin Hargs dan Pasolan  Pangnn

cliin Padokan Pangsn

Memerikin Hasil rekap Dute, Menganalisis,
Meangonsep Lapomn Hargs dan Pasolan din
Hargs Pangsn_ Jika mmih sda yung salsh msks
dikemibalilan kepada Staf untuk diperbaiki, jika

YA

Komputer, ATE, Dati Stok,
Pasokan dan Harga Pangan,
|pramter

| Baskiny

Dwia Anudisis Lapormn
Hurgn dan Pesokan d
Pungan

mudah benar maks diparsf
6 |Menveralikan dan Menandstangani Laporsn Buku/Laporn Hinga din 5 Mentt | Tanda Verima dan Tanda
T
T |Mengursiplom dem Mengirimban Laporan Hargn Buloi/T aparsn Harga dan 5 Menit |Arsip dan dilorimiom ke
dan Pasokas Pangan kepods Instansi Terknit Posolan Pangan Instans] Terkuin




Nomor Standar

: Inou.sa_afrﬂu JOKPRG/ 2025
I

- | Z] Oktober 2025

Tml Pembuatan

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Mama Standar Operasional
Bidang Ketersedisan, Distribusi dan Kerswanan Pangan et
Dasar Hukum ¢ Kualifikasi Pelalsana
1. Memantau dan Monitoring Penyediaan Stok Pangan

1. Undang-Undang Nomor 18 Tehun 2012 tentang Pangan
2. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2015 tentang Ketahanan Pangan dan Giri
3, Keputusan Mentari Dalam Negeri Nomaor 050-3708 Tahun 2020 tentang

Hasil Verifikasi dan Validasi Pemutakhiran Klasifikasl, Kodefikasi dan

Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah,
|8. Peraturan Bupati Seruyan Nomor 6 Tahun 2018 tentang Kedudukan, Susunan

7. Mengussai Komputer Terutama Excel

Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi dan Uralan Tugas Dinas Ketahanan Pangan
dan Pertanian Kabupaten Seruyan. 1
1. Penyusunan/Pembuatan Laparan Siok Pangan 1. Komputer
2. ATE
3. Kendaraan
Peringatan Pencatatan & Pendataan
Penyampalan Laporan di catst dalam buku Ekspedisl

m!hi‘l.a SOP ini tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak terlaksananyz data
etsediiaan Stok Pangan




PELAKSANA MUTU BAKYU
KEGIATAN KETERANCAN
hopala Haas hspeals Hidang JFT Il:mh.l - Wakin Ukt jrnt
Memerhtabhun Kok belerodioe dun Agenda Kedn T Ml | Kooncisnn meluksanaksn
| vt Pargum 1 nsuk Msighui dan
Sdembw |sporn I'omantnesn ek Paogan [ I
Sloinberilan Peunjul Kepads Kasl Kolesodizan i Juklak, Juknin, Packman 1 Tam | Pornshaman dnles
Pungan dalem Meogluji don  Pembusion | Ko disn Balkn Panduns Peloksnnams Tuges
Pesspisan Susk Pengun.
ﬁupnuwwm i f&_‘mﬁﬁ [Puza | Bl [PBahae Pembsies
Mernbimbing Sial dnles Peshustes Lapamn Siok Pangan Lapwersn
Permsinien StokFonges
|
Aongzampulian Dot Senzkap, Mengeik hasil Komputes, ATK, Data 1Al [t Siok Pangss
Pemmetauin Sl Pungan Siok Pangan
Semerikon Husil reknp Dote, Mengaraliss, | Komputer. ATK, Dats | Walain | Dwta Ansbisis | sguirun
Menguanep Lapomn Stok Pengun. Jika manih i Sk Pangsn. prnier Stok Pungsn
|t yung salub nuske dilembolikon kepods Staf \
urstuk diperbalk, ik sidnh berr malin diparsf +
en yeralikan das enundstssygani |upor Frahnd L powran Sk S henlt | Tonda Terima des Tamin
Stk Fangan Moh Kepala [Hess | Pamgan Thigan Laporin
L Lt
Sengrsipian dim Mengirimkan Laporas Siok Pighoiad ] inpovrans Shoke. S Menll | Arsip dan dikirimbon ke
Pwngon kopsdi Imaansd Terkait Puargan Inmtumai Terkaii




I'FTMERINTANH KARUPATEN SERUYAN
DNMNAE KETAIMANAN PANGAN DAN PERTANIAN

ape SO JOOURAS/ 5 aHT ) DI/ X 2005

1 amiggpsal 11 Okitober 2005

Tangpal Revisl

lrigepral Efekall -

sahkan oleh g

Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan

Marng SO

Dasar Hukam

Kualifikaa) Pelaksana

1. Undang-Undang Bl Nomor 18 Tobun 202 benlang Pangan

2 Peraturan Pemerintah Normor 17 Tahin 205 Tentang Ketahanan Pangan dan Gid

3, Peraturan Menteri Pertandan Nomor 4/ PERMENTAN FEN130/4 /2018 Pentapan fumlsh Cadangan
beras Peinerintah Daerah

. Bepuiusm Menten Palam Negeri Nomor - 0503708 tabun 2020 tontang Flasil Versifikom dan Validas
Peowikthiran Klaeiffkasi, Kodiefikasi dan Nomenklatur Perencanaan Pembaigunen dan Keuaogan Daicseah.
5. Peraturan Bupati Nomor 6 Talun 2019 tenting Kedudukan, Susunan Organisast, Tugas Pokak,

|, Mimimal DIV /S| Pertandan,/ Pertkanan / ssderajal
2 Mengttahan dan rmomphami Repalasd Cadangan Pangan Dacrah
3. Mengitahul dan méemahami Pengelolsen Cadanpan Pungen Daerah

Pungsi dan Uradan Tugas Dinas Ketahanan 1‘rmgan dan Pertantan Kabupalien Serayin
Keterkailan SOP Peralatany Perlinglapan
1. SOP Penyusunan Laporan 1. Kompuler
2 ATK

3, Sural Keputnsan Bapati Tentang Pongelolaan Cadangan Pangan
. Plraturan Perundangan

Jatan

Pencatatan & Perdataan

Apabila SO 1 tdak dilaksanaicn mengnkobatan pada akhir ahun kopeban erkambat dadam ol

target

Lakaw Ponyanepabin Laporan di catat dalem bubu Elspedisi
[pongudann dun nmidabnya penyerapan dngracan schinggn et dan capainn Kimern SEFD odak sevoal 1!1'::;::]
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
BADAN KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

INomar SOP - 000.8.3.3 ¢7 /DKPPX/2025

Tanggal Pembuatan 2 Oklober 2025

l’wl Revisi

Twl Etektif
|Cisahkan oleh

Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan

Dasar Hukum

1. Undang-Undang No. 07 tahun 1996 tentang Pangan

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 68 tentang Ketahanan Pangan

1. Mengidentifikasi Kelembagaan Jaringan Distribusi Pangan

2. Meningkatkan akses Pangan Masyarakal

1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 83 tentang Dewan Kelahanan Pangan 3. Menguasal Komputer Terutama Excel
4. Paraturan Bupati Seruyan Nomor 38 Tahun 2012 Tentang Tugas Pokok
dan Fungsi Dinas Ketahanan Pangan dan Peranian
Keterkaitan SOP Peraiatan/ Perlengkapan
7. SOP Kelembagaan Jaringan Distribusi Pangan 1~ Komputer
2. ATK
Peringatan Pencatatan & Pendataan

{Apabila SOP ini tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak lerpantauannya Kelembagaan
Jaringan Distribusi Pangan.

{Penyampalan Laporan di catal dalam buku Ekspedisi
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Nomor S0P J000.8.3.3/ SOMY JDKPP/X/2025
anggal Pembuatan 2! Oktober 2025
U i
T Eekctil :
Disahkan aleh ir{alJ Pangan dan Pertanian,
- |
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN i
BADAN KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN SP.,MM
26 2022
: N p dan
” sty B an " ama 501 m}- Pangan Masyarakat
Dasar Hukum Kualifikasi Pelakasns

1. Undang-Undang Mo, 07 tahun 1996 lntang Pangan

7 Persturan Pemerintah Republik Indonesia No. 68 tentang Ketahanan Pangan

3. Petunjuk Teknis Pengembangan Lisaha Pangan Masyarakal (PUPM) Melalul
Toko Tani indonesia (TT1) oleh Badan Ketshanan Pangan Kemenirian Partanian
2050

4. Peraturan Bupali Saruyan Nomor 38 Tahun 2012 Tentang Tugas Pokok dan
Fungs| Badan Ketahanan Pangan dan Penyuluhan

1. Menjaga stabilllas Pesckan dan Harga Pangan

2 Meningkatkan akses Pangan Masyarakal

3. Menguasal Komputer Terutama Excal

=

Keterkaitan SOP Peralatany Perlengkapan
1. SOP Pembinann Lembagn Unaha Pangan Masyarakat dan [oke Tani 1. Format Data Pembinaan/Pemantauan
Indonesia
2. SOF Pemantauan Kegiatan Pengembangan Usaha Pangan Masyarakat dan 2. Komputer
Toko Tani Indonesia
1 ATK
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Apabila SOP i tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak terpantaunya dan tidak
|I:mlwmlungnu kelembagaan Usaha Pangan Masyarakat dn Toko Tani Indonosin

Penyampalan Laporan di catat dalam buky Flepedisi

-
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IEMI Prosedus
Taﬂal Pembuatan 1 2} Oktober 2025

Tanggal Revisl

Nomor Standar ] 000.8.3.3/0042 fOKPP/X/2025

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

T___i_l_i_gal E feberif
Disahkan oleh

Bidang Ketersedisan, Distribusi dan Kerawanan Pangan

MNama S0P -

Dasar Hukum

Kualifikasi Peloksana

1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan
2. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2015 tentang Ketahanan Pangan dan Gizl

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-3708 Tahun 2020 tentang Hasil
Verifikasi dan Valldas! Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan Nomenklatur

Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah,
4. Peraturan Bupati Seruyan Nomor 6 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan

Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Ketahanan Pangan dan
Pertanian Kabupaten Seruyan.

1. Pemantauan Parkembangan Harga Tingkat Produsen dan Konsumen
2. Menguasal Komputer Terutama Excal

-
Keterkaltan SOP Peralatan/ Perlengkapan
1. SOP Penyusunan/Pembuatan Laporan Informasi Harga Pangan Tingkat Produsen 1. Format Penyusunan Harga Pangan di Tingkat Produsen dan Konsumen
dan Konsumen 2, Kamputer
3, ATK
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Produsen dan Kontumen,

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak terkajinya Harga Pangan di tingkat [Penyampaian Laporan di catat dalam buku Ekspedisi




PELAKSANA MUTU BAKU
N KEGIATAN KETERANGAN
Kol [Haas Kepaln Bidong IFT Staf Peralalatan/Kelenghapan | Wakin Chut st
1 |Memerimtahkan Kitid Ketersedisan Distribesi, Agenda Kerja i Monll | Kesedlaan melaksanakan
|dan Kernwanan Pangan Untuk Sengka)i dan
Meornbum Laporsn Pomyedisnn Informasi Harga
di tnghut Produsan dan Kensumen
2 |Memberikan Perunjuk Kepada JFT Anulis % Juklsk Julmis, Pednman | lem | Permbamen dalsm
Ketahanun Pangan dadam Mengia)i dan Kaerjs dun Buku Pandusn |Pelakamnaan Toge
Pembaatan Laperan peayediamm informasi
Hargs Pangn tinghat produsen dis Konsumen.
3 [Mempmalisis, Mengkonsep, Mengkuji dan l, Fomputer, ATE, Duta | Bin [Eahen Pombussn
Mernbimineg Saf dalam Pembuatun Laporan Penyedinan informpss Harga ILinporany
iy imfoemest Harga Pangen togkst Panpsn di T Produsen dan
produses dan Koniumen Konmen
4 [Mengumpulkon Daie, Merebap, Mengetik i) ’ Knmpiter, ATK. Doia Harga| | Bla  [Dota Hargs don Pasokan
Penantyuss Hargs Pengen tnghat produsen dan dan Pasokan Pengan Pangsn
Komxumen
Tiduk
% [Memerikon Haall rekop Deta, Menganalisie, Komputer, ATE, Duta Stob. | | Bulan (Dot Anadisis Lapomn
Mengonsep Laporan penyedjme informsi YA Peryeidiaan informasi Hurgs Harggs dein Prsokan d
pangan jingknt produsen dan koosmmen, \ | Panpan di Tk, Produsen dan Pangmn
e ueiih acln yang sslah maka dikembiliban -+ Kohsumen, prinder
Sunf untuk diperbuiki, jiks sudab benar
misks dipamf
& |Menyerahban dan Menandatangani Laporan BukwLaporan Penyediam 5 Menit | Tands Terimn dan Tandn
Penyedinan Informusi Harps Pangan tinghud imformus: Hurga Pangan & Tangan |_sporan
prodisen dan konsumen oleh Kepala Dinks Th. Produsen den Konuumen
|
7 |Mengurdiphan dun Menginmlan Laporin By aporan Penyeadinan S Manit | Arvp dan dikirimbian ke
{Informasi Hargs Pangan tinghat produsen dan informas] | larps Pangan 38 Instrral Tesknit
Konsntion bepmds It Terkai Th Produsen dan Konstmen




fHomo S0P 083N Sayt  AXPPIA0E
Pombuatan [ | 21 Okiober X2
i : ML TR
e i y Anpala gy PY[SpgREn Pungan dan Partanian
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN .
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN % by S
. ";';__' |
Nama S0P it BralFis Smtee Kefaspacasn Pangan oan
Bidany Ketersadiaan, Distribusi dan Kevawanan Pangan P

Dasar Hukum

Kualifikaai Pelaksana
1. Menotahes rumus dan Anafiss Pemiungss Slstem Kewsspadean Fangan dan G

T, Uriang-Uniang FI Nomee 18 Tabun 2012 mniang Pangan

2 Peraturan Pemerintah Nomoe 17 Tahum 2015 Tentang Ketahanan Pangse dan Gizi

3. Koputunan Muntet Dalam Negen Nomor -~ 0503708 tshun 2000 tentang Hasi Versfikasi dan Valdasi
Pemuithiran Klasihas! Kodetkas: dan Nomenkistur Perencanaan Pambanguean dan Keuangan Nasrah
4, Parsturan Bupatl Nomos & Tabun 2018 fentang Kotudiian, Sesunan Organisast Tigras Pokok,

1 Menguanl Komeulst Taiutams Evcel

Pemaniastan Pangan) di fegkal Kacamatsn

Fungsi dan Uraian Tugss Demas Ketshianan Pangan dan Pertenan Kabupaten Sansyon
Kotarkgitan SOP Peralstan/ Porlengluapan
. BOF doniifasl, imesigns! Femantausn Descah Ravwan Pangan (PORP) 1. Format SKPG
& Kompiiles
A ATR
Peringatan Pancaision & Pendataan
fa SOF i tidak difeksanakan mengakibafkan Scak berpantiumpa dueral smn pangan (epek Kolersadann Ak Vil Lapasriit of catat dalim Luky Brapodin
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Nomor Standar JAoon.8.3.3/ 8% fOKPP/X 2025
Ggﬁasinna! Prosedur

Tanggal Pembuatan i] &/ Oktober 2025

Ta_nnll Revisl

Tﬂﬂ Efaktif

{Disahkan oleh

Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan

Mama Standar
perasional Prosedur

Dasar Hukum

Kuzlifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 teéntang Pangan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2015 tentang Ketahanan Pangan dan Gizi

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-3708 Tahun 2020 tentang Hasil Verifikasi
dan Validas! Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan Nomenklatur Perancanaan
Pembangunan dan Keuangan Daerah.

4. Peraturan Bupati Seruyan Nomaor 6 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas Pokok, Fungsi dan Uraian Tugas Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten

1. Mengetahui rumus Neraca Bahan Makanan
2. Menguasai Komputer Terutama Excel

Sacuan,
Keterkaltan S0P

Peralatan/ Perlenghapan

1. S0P Penyusunan/Pembuatan Laporan SKPG
2. SOP Penyusunan/Pembuatan Laporan PPH

1, Data Harga Pangan dan Neraca Bahan Makanan
2. Rumus Analisis Neraca Bahan Makanan

3. Komputer

4. ATK

Peringatan

Pencatatan & Pendatzan

Apabils Standar Operasional Prosedur ini tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak
Tersusun dan Tertatanya Data/Laporan Neraca Bahan Makanan (NBM)

Penyampalan Laparan di catat dalam buku Ekspedisi
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Nomaor Standar - j000.8.3.3/ $U4* /DKPP/X[2025
Operasional Prosedur

Tinwl Pembuatan

WI Revisi 2

Tanggal Efekiif :
Disahkan oleh -

Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan

Nama Standar Operasional
Prosedur

Dasar Hulum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan

3. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-3708 Tahun 2020 tentang Hasil
Verifikasi dan Validasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah,

4, Peraturan Bupati Seruyan Nomor 6 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas Pokok, Fungsi dan Uralan Tugas Dinas Ketahanan Pangan dan
Pertanian Kabupaten Seruyan.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2015 tentang Ketahanan Pangan dan Gizi

1. Memahami Cara Penyusunan, Pemutakhiran dan Analisis Peta Ketahanan dan
2. Menguasal Komputer Terutama Excel

Peringatan

Keterkaltan SOP Peralatan/ Pertenghapan
1. Penyusunan/Pembuatan Laporan Sistem Kewaspadaan Pangan dan Gizl 1. Format Anallsls Peta Ketahanan dan Kerantanan Pangan
(SKPG) 2. Komputer
3. ATK
Pencatatan & Pendataan

[ Apabila SOP ini tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak terlaksananya Penentuan
|Daerah/Desa yang Rentan terhadap Kerawanan Pangan

Penyampaian Laporan di catat dalam buku Ekspedisi




Irogarmd Terkah

PELAKSAMNA MUTU BAKU
KFEGIATAN KETERANGAN

Hrpals Dimas Kepala Hidang JFT Stafl Kelenghapas Wiakin Chuipui
Ndemerininhhmn Kabid Ketsrsediom dan Agendn Kerja 52 Menit | Kesodiann melaksanskoan
Uintribsi Paogun Untule Mombasi Lapomn
1ml‘m&km|hﬁnlhi;m
Koahonan dan K orentansn angan
Memberikan Petunjuk Kepads JFT Analis % Juklak, Juknis, Pedoman i Jam |Pemphaman dalum
Ketahanan Pangon dalam Pembusten |aporan Keejs dany Buku Panduin Peluksanusn Tugss
Peryusinan, Penutakhican dan Analisis Peis
Kethanan dan Kerentnnan Peogan

-
Menganalisin, Mengonsep dun Membimbing & Komputer, ATI, Dsta I Blo  |Bahan Pemboatan
Stf dalem Pembustan Lapomn Penyusaan, PFeta Ketahanan dan |Laporun
Pemiitakhiren dan Analiis Peta Kesahanan dan Korenianan Pungan
Kereninonn Panyun
L
Mengumpulan Dats, Merekap, Mengetik dan Komputer. ATK. Datn IBin | Datn Penyusunan,
Mengghwtung Dwtn Peta Ketahanan dan Peta Ketshanan dan Feoutskhin dan
Kerentanan Pangan Kenontanan Pangnn Analisis Peta Ketahanun
Tidak l an Kerentanan Pangan

Memneribiss Hesil rekap Duitn, Menganolisis dan Kompuler, ATK, Dt | Bulen Dz Analives Laporan
Menghitung Dta, Mengoosep Lapormn Peta YA PPeta Ketahanan dun Penyvusunan.
K etahanan dun Kerentenan Pangan. Jiks masib Kerentonsn Pegs. Pemutskhiren dan
|ﬁmﬁhmﬂld&mhﬂﬂmlﬁﬂﬂm prinier Analists Peta Ketshanan
untuk digeerbadki, jika sudah benar maka dipsralf [dan Kerentaman Pangan
[ My erahlan don Menandatangnni Laporan BukwT.aporan Peta 5 Mendt | Tends Terima dan Tanda
Penynraman, Pemrakhiran dan Analisis Pets Ketzhanan dan | Tengan Lapoon
K eeatunnmn dan Kerortnnsn Pasgin oleh Kepals Kerenunen Pangan
[hiream
Mengarsipkan dan Michyirian Laporas hesi : - B | Bk aporan Fera S Mena [Arsip dan dikirimkan ke
Ponyusuman, Pemutakhiren dan Analisis Pee Ketaharinn die Irestinrisd Tiorkoabi
Ketuhanun dan Kerentonan Fangan kepada Kevrentanan Pamggan




PFEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

omuor SOP - §000.8.3.3/ 6H 9 / DKPP/ X/ 2025

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi :

Tanggal ek

Disahkan oleh

Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan

Nama SOP Iﬁnﬁmn[ﬂnﬁmm}hm:ﬁdlml‘mgm

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang No. 07 tahun 1996 fentang Pangan

1. Mengetahui rumus dan Analisis Harga Bahan Pangan

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 68 tentang Ketahanan Pangan 2. Mengusai Komputer Terutama Excel
3. Peraturan Pemerintah Repubiik Indonesia No. 83 lentang Dewan Ketahanan Pangan
Keterkaitan SOP Peralatary Perlengkapan
1. SOP Hari Besar Keagamaan Masional 1. Format Analisis Harga Bahan Pangan
1. SOP Analisis Harga Bahan Pangan 2. Komputer
3. ATK
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Amnalisis Harga Pangan Masyarakat,

|Penyampaian Laporan di catat dalam buko Ekspedisi
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Nomor SOP -000.823/50aE /DKPP/X/2025
Tanggal Pembuatan a2y Oktober 2025
Tanggal Revisi T ‘_“H-‘.,"
Tanggal Efekiif : :,,,.-—-L‘:‘J?;‘ X
Disahkan aleh : :;- : =Y \I ala [inas,
FEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN y )
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN o _f Tl, BF,, MM
_HiP, 198104%6 200604 2 022
. -_-.::‘:_1.-::;,-:
Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan Nama SOP IFurmﬂlli‘Pmnl-hnﬂmrllmmm
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang No. 07 tahun 1996 tentang Pangan
2 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 68 tentang Ketahanan Pangan

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 83 tentang Dewan Ketahanan Pangan

1. Mengetahui rumus dan Analisis Pangan HBKN

2. Mengusai Komputer Terutama Excel

Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan
L S0P Analisis Harga Bahan Pangan 1. Format HBKN

2. Komputer

3. ATK

Pencatatan & Pendataan

Peringatan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak terpantavannya kenaikan
harga bahan pangan pokok di masyarakat pada Hari Besar Keagamaan Nasional

Penyampaian Laporan di catat dalam buku Ekspedisi
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Nomeor SOP :J000.8.3.3/ S04 /DKPP/X/2025

Tanggal Pembuatan 2y Oktober 2025
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan oleh
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN —
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN SP.,.MM
i NN = 2022
N cOp . o r 4
Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan Ry Persiapan Data Pola Pangan Harapan (PPH)
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Mo. 07 tahun 1996 tentang Pangan

1. Mengetahui rumus dan Analisis Pola Pangan Harapan

Peringatan

2. Peraturan Pemerintah Repubiik Indonesia No. 68 tentang Ketahanan Pangan 2. Mengusai Komputer Terutama Excel
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 83 tentang Dewan Ketahanan Pangan
Keterkaitan SOP Peralatany/ Perlengkapan
1. SOP Han Besar Keagamaan Nasional 1. Format PFH
1. SOFP Analisis Harga Bahan Pangan 2 Komputer
3. ATK
Pencatatan & Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak terpantaunya Hasil
Analisis Konsumsi Masyarakat

Penyampaian Laporan di catat dalam buku Ekspedisi
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN FERTANIAN

: |D00.83 3/ 5043 / DKPP/ X/ 2025

Tanggal Pembuatan | ]2\ Oktober 2025
| —

Tanggal Bevisi 2
Tanggal Efektif t

IDisahkan oleh

Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Ker awanan Pangan

Mama SOP

DPasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang No. 07 tahun 1995 tentang Pangan

1. Mengetahui rumus dan Analisis Perhilungan Sistem Kewaspadaan Pangan dan Gizi

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 68 tenlang Kelahanan Pangan 2. Mengusai Komputer

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 83 tentang Dewan Ketahanan Pangan

Keterkaitan 5OP Peralatan/ Perlengkapan
1. Format SKPG
2 Komputer
3. ATE

Peringatan Pencatatan & Pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan mengakibatkan tidak terpantaunya daerah
Tawan pangan (aspek Ketersedisan Akses Pangan dan Pemanfaatan Pangan) di
tingkat Kecamatan.

IPenyampaian Laporan di catat dalam bukn Ekspedisi
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Nemor SOP : 000833/ 5062 /DKPP/X/2025
Tan Pembuatan  :|al  Oktober 2025
[Tanggal Revisi 2 i
Tanggal Efektif : Ja U N\
Dhisahkan oleh ';i s ¢ ' i Rﬂ irias,
:. .r||"r= l\ ~ &y o+ 1
PEMERINTAH KABUPATEN SERLUYAN g “ _,_7 \ et :
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN W Ny 1, 4p.,MM
Cu o NP 19810426 2 2022
Bidang Ketersediaan, Distribusi dan Kerawanan Pangan INama 3P +|Persiapan Pem“ Neraca E!h‘ﬁ Makanan (NBM)
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang No. 07 tahun 1996 tentang Pangan 1. Mengetahui rumus Neraca Bahan Makanan (NBM)
2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 68 tentang Ketahanan Pangan 2. Mengusai Komputer
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 83 lentang Dewan Ketahanan Pangan
Keterkaitan SOP Peralatary Perlengkapan
1. SOF Hari Besar Keagamaan Nasional 1. Data Harga Bahan Pangan
1. SOF Analisis Harga Bahan Pangan 2. Rumus Analisis Harga Bahan Pangan
3. Komputer
4 ATE
Peringatan Pencatatan & Pendataan

Apabila SOP ini Gdak dilaksanakan mengakibatkan tidak Tersusun dan Tertatanya Penyampaian Laporan di catat dalam buku Ekspedisi
Neraca Bahan Makanan di Masyarakat




Mo

RELIATAN

PFELARSRANA

MUTU BAKL

Rerpuls Dlans

hapnls Bnleag

Wkt

KATERANLAS

Agmets Kerm

T Mt

[T

gt e B g Lo SRk

4 Ham

Pudiite Poriinmen | egriran

L]

T T L

hlergsmmnism e hicnglitimg |hata
kA henproeey [ apoom WM

Tidak

Komrgusar, AT, Dt HEL

5 1w

Dt ™%

YA

Kommor, AT, Diein AL
| e

I Hindan

|Vimin Asmdinm | apirss S

o prw—TY]

5 et

Tumibe Terdinw dun Tendu
Tompan Lapurss

demgarigiknn dan Nbergn ki
| apnarue “aBA bepmdy besname
T ot

Flatl i agpranas 01N

3 behcum

A de dilirarhus b
E=iurpi Terkna




PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN

DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Nomor SOP - 000833/ SQiq /DKPP/N/2025
Tanﬁgl Pembuatan |: 2| Oktober 2025

: SOP Kegiatan Anali
Pangan

Drasar Hukoum : ]

Kuallfikasi Pelaksina .

1. Undang- undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan
1 Undang- undang Nomor 17 Tahun 2015 tentang Pangan dan Gl

1. Memilliki kemamguan mengoperasikan komputer
2. Memiliki kemampuan mengalzh data

Keterkaitan :

Peralatan/ Perlengkapan :

1. SOP FPH Konsumsi Pangan
1 S0P Analisis dan Penyusunan Pola Konsumsi Pangan dan Suplal Pangan

1 Komputer, Printer, ATK, dan Kamera Digital
1. DPA Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

Pe-.rhl,inln :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Pendataan ini aken mengetahul Pola korsumsi Pangan Masyarakat sesual dengan pangan
yang bergizi, berimbang, Selmbang dan Aman

1 Data Formulir Analisis dan Penyusuna Pola Xonsumsi Pangan dan Suplal Pangan




S0P ANALISIS DAN PENYUSUNAN POLA KONSUMSI DAN SUPLA PANGAN
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Nomaor SOP : 000.8.3.3/:0C7 /DKPP/X/2075
Tanggal Pembuatan |1 2{ Oktober 2025
| Tanggsl Revisi P =

: SOP Pembentukan Tim Otoritas Kompeten Keamanan Pangan Daerah
(OKKPD) Kabupaten Seruyan

Nama SOP

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang- undang Nomor 1B Tahun 2012 tentang Pangan
2. Paraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomaor 53/Permentan/KR.040/12/2018
tentang Keamanan Mutu Pangan Segar Asal Tumbuhan,

1. Memiliki kewenangan daiam melakukan Rapat Pembentukan Tim Otoritas Kompeten
Keamanan Pangan Daerah [OKKPD) Kabupaten Seruyan

2. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

Keterkaltan Peralatan/ Perlengkapan :
1. SOP Sosialisasl/ Pertemuan/ Edukasi/ Pelatiban Terkait Pengawasan Keamanan dan Mutu [1. Komputer, Printer, ATK, dan Kamera Digital
Pangan Segar 2. Mater| Rapat Pembentukan Tim OKKPD Kabupaten Seruyan

2. SOP Pengambilan dan Pengujian Sampel Pangan Segar Asal Tumbuhan (PSAT)

3. Peserta dan Narasumber Rapat Pembentukan Tim OKEPD Kabupaten Seruyan
4, DPA Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanlan Kabupaten Seruyan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Otoritas Kompeten Keamanan Pangan yang selanjutnya disinglat OKKP adalah unit kerja
Pemerintah dan Pemerintah Daerah tingkat Provinsi/Kabupaten/Kota yang sesual tugas
dan fungsinya diberikan kewenangan melakukan pengawasan keamanan dan mutu PSAT

2. Penerapan SOP ini diperfukan untuk pembentukan Tim OKPPD Kabupaten Seruyan
sebagal lembaga yang mengawasl keamanan dan mutu PSAT di Kabupaten Seruyan

Peserta Rapat Pembentukan Tim OKKPD Kabupaten Seruyan




Vg

SOP PEMBENTUKAN TIM OTORITAS KOMPETEN KEAMANAN PANGAN DAERAH (OKKPD) KABUPATEN SERUYAN

Kaglatan Frlakiana Mutu Raku
TFT PMHP Kabld Sekdin Kadis Ralengkapan Wiktu Outpist
Memibye arahan dan disposisl bepada Kabld {Lembas disposic 30 menlt |Lembar dspossl
untuk menyiapkan Rapat PFembantulksn Tim
Dtoritas Komgpeten Keamanan Pangan Lhilai
Daerah (OKKPO) Kabupaten Ssruyan
Menizrima arahan darl Kadis dan [Lamibar dispoisi |60 menit |Lembar disposhl
menginstrukahon kepoda FFT PRME untuk ¥
ditindakianjuti
Monarima arshan dari Kabld untuk [ {Lisrnitsar dipoic {50 menit |Lembar dispossl
merylapkan Rapat Pambentulan Tim OEEPD
Kbupaten Seruyan
. [Membuat draft SK dan Sural Undangan | Kornpatit, prirter dan 1 byari Draft 5K dan Surat
|Rapat Pembentukan Tim OKKPO Kabupaten . ATIC Undangan
[ Seryan Ticdak
~ |Menaliti dan mengorekes draft Surat bi Draft SK dan Surat Thatl  |Draft Final SK dan
Unetangan Ragat Pembontulan Tim OKKPD Setuju? ’ Sertuju? Undangan 'Sum Undangan
Kabupaten Seruyan Tidak
. [Menandatangani draft Sarat Undangan Ya Draft Final 56 dan Surat [T hari  [SK dan Surat
Rapat Permbentukan Tim OERPD Kabupaten Setuju? Undangan |Undangan
| Seiuyan
~ [Menerima 5K dan Surat Undangan Rapat ¥ b S dan Surat Undangan (50 menit [fodwal pelaksanaan
[Pembentukan Tim OKKPD Eatupaten 4 kegiatan
[ Sevuyan serta penjelasan darf Kibsd uniuck
{pelakiansan rapai
Mengirimkan Surst Undangen Rapat v Sural Undangan 1 hari Surat Undangan
Pembentulan Tim OKKPD Kabupaten Peserta Gan
Seruyan Wt asurmiber
|




g

9. |Memperiapken teempat, komumsl, wmpat, konsam, 1 minggu |Tempst, konsumsd,
perdengkapan dan narasumber Rapai periengkapan dan pérlengapan den
Pembentukan Tim OKKPD Kabupiten i auuvb P asum b

10. [Mstakinakan Rapat Pembentukan Tim Tempat, komsumsl, Lharl  |[Pelaksanaan kugiatan
1mnwmnmm I N .paduﬁapm*

narasumber dan peserta

11, |Miguiun dralt SK Pembentukan Tim OKKPD Komputier, printes, ATC |1 har |Dvaty S Bugati

Kubupaten Seruyan dary Dokumentasl
Ticak

12 | Mengorets) draft K Pembentulan Tm " Draft SX Bupati Than | Dralt Final 5% Bupati
(OKKPD Kabupaten Seruyan Setuju? Setupu?

Tidak

13, [Menyetujul raft SK Pembentukan Tim o Dralt Final SE Bupoti _ |1hari  |Draft Final 5K Bugat
CKEPD Kabupaten Seruyan Setuju?

14. |Memproses lebin lanjut craft SK dan ¥ Draft Firnal 5K Bupstl 1 mingsu |Arip 5K Bupatl
mengarsipkan SK Pembentuban Tim OKKPD
Kabupaten Seruyan yang telah ditetapkan
aleh Bupatl Seruyan

Catatan -

: Mwal dan akhir darl aliran proses
: Proses
© Pengambilsn kaputisan




PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

: D00.8.3.3/800 L /DKPP/X/2025

: 2| Oktober 2025

Tumbuhan [PSAT)

Dasar Hukum :

Kuallflkasl Pelaksana :

tb
A

Undang: undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan _
Peraturan Menteri Pertanian Republik indonesia Nomor 53/Permentan/KR 040/12/2018
tentang Keamanan Mutu Pangan Segar Asal Tumbuhan.

1. Memiliki kemampuan mengambll dan mengujl sampel PSAT
2. Memiliki kemampuan mengolah data

3. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

Keterkaitan

Peralatan/ Perlenghkapan :

1

SOP Sosialisasl/ Pertemuan/ Edukasi/ Pelatiban Terkait Pengawasan Keamanan dan Mutu
Pangan Segar

1. Komputer, Frinter, ATK, dan Kamera Digital

2. Sampel PSAT

3. Alat Uji FSAT

4, DPA Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

P

Pencatatan dan Pendataan :

Pengambilan dan pengujian sampel PSAT merupakan salah satu upayas pengawasan
keamanan PSAT

Penerapan S0P ini akan meningkatkan pengawasan keamanan PSAT yang beredar di
masyarakat

1. Data Formulir Pengambilan Sampel PSAT
2. Data Hasil Pengujian Sampel PSAT

SﬂPPmnblhnd-umﬁanhmwlenSmrMﬂ




SOP PENGAMBILAN DAN PENGUNAN SAMPEL PANGAN SEGAR ASAL TUMBLUHAN (PSAT)

- Pelaksany Mutu Raku
IFT PRAHP Kabid Sefeells Kadiy Keiengiapan Wakiu Curtput
Mombier arahen don disposisi Eepata Kasiel [Lismbar disposisi 30 menlt [Lembar disposisi
untuk menyiapkan keglatan Pengambilan Mudzi
Pangufian Sampel Pangan Sogar Asal
hisn [PSAT)
enerima arahan darl Kadis dan Lembar disposis| (B0 menit [Lembar disposisi
rmanginstruksian kepada FT PMHP uniuk
ditindaklanjut
Kdenerima arahan dan Kebid untulk |Lembar dispossi |60 menit | Lemibsar disposis
memyiapkan keglatan Pengambilan dan ¥
Pengulian Sampel PSAT
Mt data informasi sampel PSAT yang - Kompiter, printer  |Lhari  [Formulir/ blanko
akan diambill dan ATE pengambilan sampel
FSAT
Manentulin lokasi pengamblian sampel . bk bokaani 1 hari Lokas! pergambilan
PLAT pengamblian smpsl PEAT
PRAT
. [Melskukan pengambilan sampel PSAT Y Masker dan sarung |1 hari Samped PSAT
tangan
. |Mencatat informasi weamps| PSAT * |Fosmulie blaniko 7 jam Dokumen informasi
pengamibilan sampel pengambiian sampe!
PRAT [psar
Mengumpulian sunpel PIAT = Sampel PSAT B0 menil [Sampel PSAT
. [Member kode sampal PSAT f Sampel PSAT, pulpen |60 menit [Sampel PSAT yang
|l kertas kode |tedavh diberi kode




10, |Mengeras dan menylmpan sampel PSAT Kemasan danbos |60 menit [Sampel PSAT siep ujl
pEnyImpanan
11, [Melskukan pengujien sampel PSAT Sampel FSAT sigp ujl, [Thari  [Wasi pengujion
#at pengujian sampel PSAT
14
12 |Membatas hasil pengufian/ analisa sampel Hasll pengujisn 2 jam Doloumen
PSAT sarnpel PSAT pemitahosan
13, |[Meyusun draft Laporan kegistan | Dokumen thaeri  |Oraft Laporan
Pengambilan dan Pengujfan Sampel PSAT pembahasan
Tidak pengupsn samped
19, [Mengoress draft Laporan kegiatan L Draft Laporan Than |Oraf Final Laporan
Pengambilan dan Pengujian Sampel PSAT Satif? Setuju?
Tiedak
¥
15 |Menyatujui dan menandatangani desft . Draft Final Laporan  [1haf  |Laporan
Laporan kegiatan Pengambitan dan Satuju i
: [Pengujian Sampel PSAT
]
16. [Menggandaan dan mengaesipen doliymen ¥a Laporan 1 hanl D Laporan
dan Laparan heglatsn Pengamiilan dan
Pengujlan Sampel PSAT
'Cl'_tll.in:

= Awal dan akhir dan allan proses
: Proses
- Pengmmibllan keputusan




Penganekaragaman Konsumsi Pangan Berbasis Sumber Daya Lokal

4, | Persturan Materi Pertanian Nomor 43 Tahun 2009 Tentang Garakan
Percepatan Penganekaragaman Konsumsi Pangan Berbasis Sumber Daya Lokal
5. | Peraturan Gubernur nomor 22 Tahun 2010 Tentang Gerskan Percepatan
Penganekaragaman Konsumsi Pangan Berbasis sumber Daya Lokal

6. | Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 4 Tahun 2012 Tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 7 Tahun 2008 Tentang Organisasi dan
Tata Kerja Inspektorat , Badan Perencanaan Pembangunan Daerah dan Lembaga teknis
Daerah Provinsl Kalimantan T

1. | s0P Penyaluran Bantuan Benih Tanaman

Target yang Ingin di capal , Pemantaatan Lahan Pekarangan dengan Menanam
Sayuran,buah-buahan sebagai sumber pangan lokal dan gizi untuk memenuhi kebutuhan pangan

dan giz| keluarga dan menurunkan/ mencegah stunting.

NO SOP 000.8.3.3/ Soly /OKPP/X/2025
Tanggal Pembuatan 1 Oktober 2025
Tanggal Revisi -
| Tanggal Efektif
Disahkan Oleh
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
KABUPATEN SERUYAN
Bidang : Penganekaragaman Konsumsi dan Keamanan Pangan Nama S0P
Fungsional : Analis Ketahanan Pangan Ahli Muda
1. | Undang Undang Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan 1. PKK Kecamatan / Masyarakat
2. | Peraturan Pemerintah Nomar 68 Tahun 2002 , Tentang Ketahanan Pangan 2. Lahan Pekarangan
Pasal ; 1 & 2 Tentang Penganekaragaman Pangan 3. Memahami dan mengerti tentang manfaal menanam tanaman sayuran dan buah-
3. | Peraturan Presiden Nomor 22 Tahun 2009 Tentang Kebijakan Percepatan buahan
4, Memahami Tentang Pelaksana Keglatan

tolah di syahkan

Dokumentasi/ Laporan Pendamping dari PKK Kecamatan




PELAKSANA MUTU BAKU
Pendamping | Masyarakat
KEGIATAN
PKK 'T"“""‘I '+ | Kelengkapan | Waktu Output
Kecamatan
Mengarahkan Fungsional untuk Arah Keglatan | 30 Menlt | Catatan arahan
menyusun kegiatan Penyaluran penyusunan Kegiatan
Bantuan Benih Tanaman
Membuat Surat Tugas untuk R Surat Tugas | 1minggu | Surat Tugas
mefaksanakan kegiatan Penyaluran
Bantuan Benih Tanaman
Mengoreksi dan Melaksanakan Catatan 1 Hari Perbalkan/Penyempurn
kegiatan Penyaluran Bantuan Benih Kareksi aan Surat Tugas
Tanaman
Menandatangani Surat Tugas Surat Tugas 1Jam {60 | Surat Tugas yang sudah
Penyaluran Bantuan Benih Tanaman yangtelshdi | menit) di tanda tangani
parbaikl

Melaksanakan Penyaluran Bantuan Surat Tugas 3 Hari Melaksanakan Kegiatan
Benih Tanaman ke PKK Kecamatan
Menerima dan Menanam Bantuan Menerima 3 Hari Memberikan ke
Benih Tanaman sampal berumur + 3 Bantuan Benlh Masyarakat
bulan
Membagilan kepada Masyarakat Menerima 1 Minggu | Menerima Bantuan
yang terdampak/ pencegahan Bantuan Benih Bibit
stunting__
Menyampalian Lagoran/ Dokumentasi | 1 Harl Laporan/ Dokumentas|
Dokumentasi Perkembangan dan Laporan Perkembangan dan
Penyaluran Bantuan Benlh Tanaman Penyaluran Bantuan
ke Dinas Ketahanan Pangan dan Bealh Tanaman

Pertanian Kabupaten Seruyan




PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Nomor SOP : D008.3.3/ rods  /ORPP/X/2025
W Pembuatan 1 2y Oktober 2025
Tanggal Revis =
T.lngﬂ Efpktif ‘
Disahkan oleh ata Pinas Ketahanan Pangan dan Pertanian
\.‘ﬁh
/S P

(1t [@®) 4t

.*R
0 o~

) ~MM
_19810426 2022

Nama S0P ! SOP Penyusunan skor pola pangan Harapan

Davsar Hukum ;

Kualifikasi Pelakssina :

L

?

Undang- undang Nomer 18 Tahun 2012 tentang Pangan 4
Undang- undang Nomor 17 Tahun 2015 tentang Pangan dan Gid

1. Memililki kemampuan menganalisa data Skor Pola Pangan Harapan
2. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

Keterkaltan |

Peralatan/ Perlengkapan ;

1

L
3,

S0P PPH Kohsums: Pangan
SOP Analisls dan Penyissunan Pola Konsumsi Pangan dan Supls Pangah
LOP Sosialisasi Pola Konsumsi Pangan

1. EKomputer, Printer, ATK, dan Kamera Digital

2. Data Skor Pola Pangan Harapan

3. Punitla, Peserts dan Narasumber Soslalisasl Pola Korsumsl Pangan
4, DPA Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

hrir\lmn -

Pencatatan dan Perdataan |

L

tkor Pola Pangan Harapan (PPH) meayajiken gambaran menyeluruh tentang acuan
kebutuhan konsumsl masyarakat suatu wilayah,

Jika SOP ini dilakukan maka bisa menjadi tolok ukur kesajahteraan masyarakat dan
angka/tnglat Kecukupan gizl masyarakat.

1. Laposun Penyusuna Skor Pola Pangan Harapan
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Nomer SOP : 0008.3.3/ SOCL /OKPP/X/2025

Tanggal Pembuatan  |: 71 Oktober 2025

Dasar Hukum ;

Kualifikasi Pelaksana :

1  Undang- undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan

i. Undang- undang Nomor 17 Tahun 2015 tentang Pangan dan Gizl

1. Memiliki kewenangan dalam melakukan Sosialisasi Pola Konsumsi Pangan

2. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

Keterkaltan :

Peralatan/ Perlengkapan :

1. SOP Sosialisusi Pola Konsumsl Pangan

1. Komputer, Printer, ATK, dan Kamera Digltal

2. Materi Sosialisasi Pola Konsumsi Pangan

3. Peserta dan Narasumber Sosialisasi Pola Konsumsi Pangan

4. DPA Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

pata kesehatan.

Pola Pangan yang Beragam, Berglel, Seimbang dan Aman.

1. Kurangnya Pengetahuan Masyarakat tentang Pangan Yang Beragam, Berglzl, Seimbang
dan Aman akan menyebabkan penurunan mutu ghzl konsumsi pangan yang berdampak

4. Penerapan S0P ini diperiukan untuk akan meningkatkan pengetahuan tentang Konsumsi

Peserta Sosialisasl Pola Konsumsi Pangan
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Nomort SOF 1 D00.8.3.3/ Cous /OKPP/X/2025

T | Pembuatan 21 Oktober 2025

Tanggal Revisl .

Tanggal Efektif

Disahkan oleh
|
\

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN v
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN Nama SOP S0P S0 IHF Pertemuan/ Edukasi/ Pelatihan Terkalt Pengawasan
Kmanm dan Mutu Pangan Segar
Diasar Hufewrn ; Kualifikasi Pelaksana :

b
2

Undang- undang Nomar 18 Tahun 2012 tentang Fangan

Peraturan Pemerintah Nomaor 5 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Perlzinan Berusaha
Borbass Resiko

Peraturan Menterl Pertanian Republik Indonesia Nomaor 53/Permentan/KR.040/12/2018
tentang Keamanan Mutu Pangan Segar Asal Tumbuhan

Peraturan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomar 15 Tahun 2021 tentang Standar
Kegiatan Usaha dan Standar Produk pada Penyelenggaraan Perizinun Berusaha Berbasis
Resiko Seitor Pertanian

Memiliki kewenangan dalam melakukan Sosiallsasi/ Pertemuan/ Edukasi/ Pelatihan Terlait
Pengawasan Keamanan dan Mutu Fangan Segar

. Memiliki kemampuan/ keahilian dan pengetahuan terkait Pengawasan Keamanan dan Mutu
Pangan Segar

Memiliki kemampuan mengoperasikan komputes

Keterkaitan :

Peritaumfl'eﬂm!kapan:

1. SOP Pengambilan dan Pengujlan Sampel Pangan Segar Asal Tumbuhan (PSAT)

1. Kormputer, Printer, ATK, dan Kamera Digital

2. Mater| Sosialisasl/ Pertemuan/ Edukasi/ Pelatihan Terkait Pengawasan Keamanan dan Mutu
Pangan Segar

Panitia, Peserta dan Narusumber Soslalisas/ Pertemuan/ Edukasl/ Pelatihan Terkait
Pengawasan Keamanan dan Mutu Pangan Segar

4. DPA Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

Feringatan i

Pencatatan dan Pendataan :

Kurangnya pengawasan keamanan pangan segar akibat cemaran fisik, kimia dan biologi
dapat membahayakan kesehatan masyarakat

Penerapan SOP inl akan meningkatkan pengetahuan tentang keamanan dan multu pangan
Segar

Peserta Sosialisasl/ Pertemuan/ Edukasi/ Pelatihan Terkalt Pengawasan Keamanan dan Mutu
Pangan Segar




SOP SOSIALISAS!/ PERTEMUAN/ EDUKASI/ PELATIHAN TERKAIT PENGAWASAN KEAMANAN DAN MUTU PANGAN SEGAR

Keglatan

Polaksana

JFT PRIHP

Kabid

Sekdis

Kadis

Kelengkapan

WWaktu

Member arahan dan disposisl kepade Kabid
uritul menylapkan kegiatan Soslalisasl/
Perteriusn) Edubkacl/ Pelatihas Tkl
Pengawasan Keamanan dan Mulu Pangsn
segar

Butal

[Lembar disposiai

30 menit

|Lembar disposist

. |Menerirss arshan darl Kadis dan

menginstrulcikan kspada IFT PMEP untuk
it alclan juti

[Lembar dispasisi

=0 menit

|Lernbar disposial

Menerima arahan dari Kabid untuk
memylapkan kegistan Souafiuasi/
Porternuan/ Edukasl/ Pefatihan Terkalt
Pongawatan Eoamanan dan Mutu Pangan

Segar

[Lembar dispoini

Lembar disposis

Mambust draft SK sarta Surat Undangan
kegatan Sosiahsasl/ Pertemusn/ Edukasy/
Pelatihan Tarkait Pengawasan Keamansn
Jﬂlﬂ Mulu Pangan Segar

ihlm- printey dan
ATK

1 kari

Draft 5K dan Swrat

|
. [Menelitt dan mengorelsl draft SX serta Serat
Undangan kegiatan Sociatisacl Pertemusn/
Edlukaul/ Pelatiten Teriit Pengawasan
Kesmanan dan Mutu Pangan Segar

Ya

Setuju?

Setuju?

Deaft SX dan Surat
Undangan

2 hari

Drafi Final Sk dan
Surat Undangan

Menandatangsni draft SK dan Surat
Undangan kegiaton Sosialismi/ Pertemusn)
Eduimsl/ Pelatiban Terkat Pengawasan
keamanan din Muly Pangan Segar

Ya

Draft Final 5€ dan Surat
Lingdangan

SK dan Surat

. |Menerims S dan Sural Undangan kegiatan
Sosaliun Pertemuan Edulanl/ Polatihan
| Terkait Pengawasan Kesmanan dan Muty

Pangan Segr serta pangelasan darl Cabid

ntuk petaksansin kajistan

Ya

SE dan Sural Undangan

) merit

factwiel pelaksanaan
wEglutan




Mengitimban Surat Undangan kegiatan
Sosialiuaslf Pertemuan Edukasl/ Pelatihan
Terkail Pengawssan Kaamanan dan Muty

Pongan Seger

Tural Undangan

1 hani

Surat Undangan
Peserta, Tomu
Undangan dan
Narasamber

Mempersiaphan tempast, konsumol,
periengkapan dan narssismber Keglatan
Sosialisasl/ Pertemuan/ Edukasl/ Pelatihan
Tuhalt Perggawanan Keamanan dan Muty

Pangen Sage

Tempat, komsums,

LERELTE

Tempat, konsuml,
perlengkapan dan

Molakiangkan koglatan Soslalaasy/
Peremuan) bdukas/ Pelatinan Terkait
Pengawasan Leamanan dan Muty Pangan
fSagar

Temmpat, komumal,
perlengkapan,
S asumbe dan pesera

|Paslaicamnaan kngiatan

11,

Meyusun draft Laporan kegiszan Souakisasi/
Pertemuan Edukasd/ Peiatihan Terkait
Pesygawasan eamanan dan Muts Pangasn
Segar

Komputer, printer, ATK
dan Dokumentas

1 har

¥

|Mengoreisl draft Laporan kegatan
Sosialisasi/ Pertemuan/ Edulkasi/ Pelatihan
Trrait Pengawasan Ceamanan dion Mutu
puigt e

Setuju?

Setuju?

|Dvaft Laporan

4 hari

Draft Final Laporan

¥

Menyetujl dan menandatangan] drafi
Laporan keglatan Sosfalisasi/ Pecrtemuan
Edukasi/ Pelatihan Terkait Pengawasan
Keamansn dan Muty Pangan Segar

Setuju?

[Draft Fnal Lagoran

1 hari

Leporan

14,

Mengiandann dan mengarsipan dokumen
[dan Laporan kegiatan Sosialisasl/
[Pertemuan/ Edukas Pedstilan Terkait
Pongawaian Eeamanan dan Mutu Pangan

egRr

Solouai

Ya

Laporan

1 har

Ariip Laporan

Catatan :

: Al dan ahhir daii aliran prodes
: Proses
Pengamibllon beputusan




i —

2 Peraturan Pemenntah No.8 tahun 1885 fentang Perlindungan Tanaman

3. Peraturan Pemerintah , No. 4 tahun 2001 lentang Pengendalian Kerusakan dan/atay
{Pencemaran Lingkungan Hidup yang barkaitan dengan kebakaran hutan dan/atau lahan

Nomor SOP - J0083.3/ 5287 /DKPP/X/ 2005
[ Tanggal Pembuatan
[Tanggal Revisi
anggal Efektif
[D¥isahkan oleh
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN FANGAN DAN PERTANIAN
Bidang Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian Nama SOP
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang No. 19 Tahun 2013 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan Petani 1. Menguasai Wiayah

2 Mengusai Administrasi

tan SOP Peralatany Perlengkapan
1. Data kerusakan tanaman akibal kebakaran
2. ATK
3. Komputer
Peringatan Pencatatan & Pendataan

[Sop ini dapat berjalan apabila adanyas laporan dari kepala BPP / Petugns Lapangan

[orsuai Realita yang ada
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(Nomor SOP JO00.BAS/ $044 /DKPP/X/2025

Tanggal Pembuatan :I:.'ll Oktober 2025

[Tanggal Revisi :
B e ]
Disahkan oleh 2
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Bidang Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian I”"‘“"' = : IW disebdban kekeringan

Dasar Hukum [ Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang No.19 tahun 2013 tentang perindungan dan pemberdayaan petani 1. Menguasal Wilayah

2 Peraturan Pemenintah No. § tahun 1995 tentang pedindungan tanaman 2. Menguasal Administrasi
.Klltrhitln SOP Peralatan/ Per

- 1. Data kerusakan tanaman akibat kekeringan

2.ATK
3. Komputer
Peringatan Pencatatan & Pendataan
yp ind bisa berjalan apabila adanya laporandari kepala BPP/ petugas lapangan [Sesuai realita vang ada
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o5\ IDRPPIX2025

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN

A Fi

L,

2. Peraturan Pemerintzh no. 6 tahun 1995 tentang Perlindungan Tanaman
3. Undang-undang No. 12 tahun 1992 tentang Sstem Budidaya Tanaman

3, Mampu menganakisis

DINAS KETAHAMAN PANGAN DAN PERTANIAN
200604 2 002
Bidang Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian Nama SOP n OPT
[Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang No 22 tahun 2019 lentang sistemn budideya berkelanjutan 1. Manguasa Kompuler
2. Mampu mengelola dats

Kelerkaitan SOP Peralatary Perlengkapan
1. SOP Gerdal (gerakan pengendalian) 1. Komputer
2ATK
Peringatan TPencatatan & Pendataan
[Sesuai realita yang ada
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

J000 8.3 3/ 50m0/DKPPIX/2025

21 Oklober 2028

Bidang Pengendallan dan Penanggulangan Bencana Pertanian

"Dasar Hukum

1. Undang-Undang No. 22 tahun 2019 tentang sistem budidaya pertanian
berkelanutan y
2. Peraturan Pemerintah no. 6 tahun 1895 tentang Perindungan Tanaman

3. Undang-undang No. 12 tahun 1882 tentang Sistern Budidaya Tanaman

1 Menguasai wilayah

2. Petani alau kalompok tani

r 1 Alat pengandalian opl
2. APD Pangendalian
"Penngatan Pencatatan & Pendataan

Sesual realta di lapangan
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Nomaor SOP Jo00 823/ 9008 /DKPP/X /2025
Tanggal Pembuatan ;] 2%  Oktober 2025

[Tanggal Revisi

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Bidang Pengendalian dan Penanggulangan Bencana Pertanian

Dasar Hukum Kualifikaai Pelaksana

1. Undang-Undang No.19 tahun 2013 tentang pelindungan dan pemberdayaan petani 1. Menguasal Wilayah
2. Peraturan Pemeriniah No. 6 tahun 1805 tentang periindungan tanaman 2. Menguasai Administrasi

Keterkaitan SOP Peralatan/ Perlengkapan ]
‘ : 1. Data kerusakan tanaman akibat kebanjiran

LATK
3. Komputer

Peringatan Pencatatan & Pendataan

r:p ini bisa berjalan apabila adanya laporandan kepala BPP/ petugas lapangan [Sesuai realita yang ada
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

BIDANG PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN

|Nomer sOP
Tangal Pembuatan
| Tanggal Revisi
Tangzal Efektif
Fnluhmn Oieh

000,8.3.3/ < 00 /DKPP/R/2025
2\ Oktober Iﬂls

Nama SOF

Hudbim

Kuzfifikas! Pelaksana

1. Undang-Undang Republik Indoneda Nomor 18 Tahun 2009 jo UU Nomor 41
Tahun 2014 tentang Pelernakan dan Kesehatan Hewan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2014 tentang Pengendalian dan
Penanggulangan Peryakit Hewan

3. Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner

4. Permentan Nomar 84/Permentan/0T.140/9/2007 tentang Pedoman Pelayanan
Pusat Kesehatan Hewan

5. Peraturan Bupatl Seruyan Nomor 24 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Tugas dan Fungs
serta Tata Kerja Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

1 Mezmahami tugas-tugas tentang naskah dinas
2 Mampu mengoperasionalkan Komputor

3 Memiliki tingkat ketelitian yang baik

4 Mamahami Pelaksanaan Kegiatan

1. Kontrak
1. Kompauter
3. ATK

Pencatatan dan Pondataan




S0P PELANSANAAN PENGADAAN TERMAK

PELAKSANA MUTL RAKL
i Lot """'I : . otsg mekanan | Kelompok |  KELENGKAPAN WAKTU ouTRUT
1 [Membuat spesifikas teknis dan KAK NI informad) ternak yang 1 Harl Spauifikash Tekni
Co eegniie
2 |Metakuken survey hasga Tarnak I |Eanio Survei 1 MingEy  |HPS
3 [Pengsjuan Rencana Usulsn Pengadaan kepads ¥spatas Dinss : Spesifikac Taknis, KAL 1 Hari Surat Permohonan
4 (Pengajuan Usiian Pengadaan ke ULP ISpesifikasi Teknid, KAX 1 Hari Sarat Parmohonsn
Lo ey
% |Proses Pelskanaan Pengadaan dan Penetapan Pemenang Babian-bahan Proses 4 Hari Rexanan sebagai
P nan Pelaksana
& [Surat Penyediz Barang [ Jesa Sur=t Penstapsn 1 Hari Surat Penyedia
Pomeni Barang/ las
<> [rermmee
7 |Membuat dan Menandatangani Kontrak Pengadaan [Kantrak 2 Harl Kontrak yang sudsh
.<> dtandatanganl
£ |Pelaksanaan Pengadasn Kontrik yang sudah 45 Harl Ternak yFang S
ditandalangmn kontrak
9 |Mwiaksanakan Pemerikisan bararyg bersama PPTE, P& dan |Eantrak yeng sudah 1 Har| Tarnak ying ciual
Rekanan ditandatangan kontrak
10 |Melaksanakan Pendistrbuslan Ternak 5K Penstapan Kelompok, 4 har| Ternak sampai di
C) A Serah Terima dan Eelompok Penorima
Kelengkapan lainnya |engan bk




PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN

DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

BIDANG PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN

D00.8.3.3/S 103 [DKPP/ /2025
&1 Oktober 2025

Nomar S0P
Tangal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh

Nama SOP 3,

|Onsar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Republik indonesia Nomor 18 Tahun 2005 jo UU Nomar 41
Tahun 2014 tentang Peternakan dan Kesehatan Hewan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 95 Tahun 2012 tentang Kesehatan Masyarakat Veteriner
dan Kesejahteraan Hewan

3. Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2014 tentang Pengendalian dan
Penanggutapgan Penyakit Hewan

4, Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner

5. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 114/Permentan/PD.410/9/2014 Tahun 2014
tentang Pemotongan Hewan Kurban

6. Fatwa Majells Ulama indonesia (MUI) Nomor 32 Tahun 2022 tentang Penyakit Mulut
dan Kuku

7. Fatwa Majelis Ulama Indonesia (MUI) Nomor 34 Tahun 2023 tentang Penyakit Lumpy
Skin Disease (LSD)

8. Peraturan Bupatl Seruyan Nomor 24 Tahun 2022 tertang Kedudukan, Tugas dan Fungs
serta Tata Kerja Dinas Ketahanan Parigan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

1 Memahami Teknis Pemeriksaan Kesehatan Hewan

2 Memahami Teknis Biosekoriti

3 Memahami Teknds Survellans Penyakit

4 Memahami Prinsif Pencegahan Penyakit dengan pengawasan lalu lintas
hewan

Keterkaiian SOP

SOP Perjalanan Dinas 1. Sarung Tangan 4, Desinfektan 7. Alat Tulis
2. Masker 5. Peralatan Medik Veteriner
3. Sepatu Boft 6. Alat Dokumentasi (Kamera)
Pencatatan dan Pendataan

Agar segera melaporkan kepada Pejabat Otoritas Veteriner apabila terdapal Indikasi hewan
dengan penyakit menular strategis utnuk dilakukan penanganan lanjutan

1. Seluruh data pemeriksaan hewan kurban dicatat dan dilakukan pelaporan
melalul laman https:/fampm istkhnas pertanian go.id




S0P PEMERIKSAAN HEWAN KURBAN

PELANSANA MUTU RAKU
KEGIATAN Masyorakat/ | Tim Pemeriksa XETERANGAN
Pucitis Kurban | Hewan Kurban — .0 oy
. | Menyampafan surat himbauan pemeriksaan hewan kurban 5K Thm dan Surat 3 Harl  [Tersamgaikannya
kepada panitia kurban tahun laly serta mencari informasi D |Himbauan surat himbauan
peldksanaan penyembelihan hesvan kurban terhimpunmiya
perorangan/pribadi di masyorakat data semantari
kzana kurban
. | Menyampaikan data jumiah dan jenis hewan kurban, Diata rencana 2 harl  |Rekaphulasi data
rencana lokasi dan jadwal penyembelihan hewan kurban penyambelihan hinwan rencans
kurban pemyembelinan
hewan kurban
. |Meiaksanakan pemeriisaan antemortem pada hewan |Surat Tugas/SPPD, 2 Hari  |Data Hewan yang
kurban 4 peralatan dan memenuhi dan
periengkapan pemeriksaan tidak memenuhi
kesshitan hewan dan syaral untuk
farmulin/Blanko isian dlitakukan
pemeriksaan antemortem penyembelihan
. |Menerima saran dan rekomendas! dari Tim Pemer iisa 1 Harl  |ladwial
Hewan Kurban, apabita memenuhi syarat untuk dilakukan penyembelitan
penyembeliban maka dilanjutkan dengan pemeriksasn hiswwan kurban
antemortem
. |Melaksanakan permneriksaan postmortem pada hewan Surat Tugas/SPPD, 3 Harl  |Data Jenis, jumlah
kurtian (setelah ditakukan penyvembeliban) peralatan dan hewan, lokasl dan
X periengkapan pemeriksaan jumlah
kesehatan hewan dan panitia/pribad|
Termulis/blanko ksian [pelaksana kurban
pemarikssan postmorterm
. [Menerima rekomendas! darl Tim Pemeriksa Hewan Kurban 15 Manit |Daging dan bagian
mengenal status kelayakan hewan untuk dikonsumsl, serta darl hewan yang
maengedarkan kepada yang berhak menarimanya lavak bonsumsi




Nomor S0P :|000.8.3.3/ S W3 JOKPR/X/2025
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN I:“ﬂ::':?h'“zl“““ H{isn, Ditsber20s
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN | "2 F58T |
BIDANG PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN N
MNama SOP :PENANGGU
|Dasar Hukum Pelaksana

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nemor 18 Tahun 2009 jo UU Nomor 41
Tahun 2014 tentang Peternakan dan Kesehatan Hewan

2. Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2014 tentang Pengendalian dan
Penanggulangan Penyakit Hewan

3. Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner

4. Permentan Nomor 64/Permentan/OT.140/9/2007 tentang Pedoman Pelayanan
Pusat Kesehatan Hewan

5. Peraturan Bupatl Seruyan Nomaor 24 Tahun 2022 tentang Xedudukan, Tugas dan Fungs

serta Tata Kerja Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

1 Memahami Teknis Investigasi Wabah

7 Memahami Teknis Biosekuriti

3 Memahami Teknis Survelians Penyakit

4 Memahaml prinsif pencegahan Penyakit dengan pengawasan lalu intas
hewan

SoP Peralatan/Periengkapan
S0P Perjalanan Dinas 1. Sarung Tangan 4. Desinfektan
2. Masker 5. Peralatan Medik Veteriner
3. Sepatu Bot 6. Alat Dokumentas! (Kamera)
[Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Bersihkan sepaty boot dari daerah wabah sebelum pulang. untuk mencegah penularan ke
daerah lain

1. Seluruh data populasi yang beresiko tinggi dan jumiah kematian disimpan
diruang penyimpanan data




No{ KEGIATAN TIM Penanggulang KETERANGAN
Wabah PHM KELENGKAPAN
WAKTU OUTPUT
1. |Ada laporan / kejadian kasus penyakit hewan menular Laporan 1 Jam Perslapan Formulir
isian wabah,
peralatan
2. |Mempersiapkan peralatan untuk pengendalian wabah 1 Persiapan Formulir isian 30 Menit |Rencana Kunjungan
wabah, peralatan ke lokasi wabah
3. |Mengunjung lokasi wabah Surat Tugas 1 Hari |Surveflans
g~ Investigasi wahah
d. |Melakikan pengendafian wakah Pengendallan Wabah 2Hari  |Pengobatan dan
Pencegahan
5, [Metakukan pencegahan peryakit dengan melakukan kontrol Kontral Lalu Lintas / 2 Hari Pencegahan
|l lintas hewan Karantina
. |Membuat laporan pengendalian wabah Blankn/Formulir slan 1 Hari Dokuman wabah
[kasus/wabah
M |
7. |Metakikan monitoring di daerah wabah Dokumen wabah 2 Hari  |Monitoring Wabah




PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

BIDANG PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN

MNomor SOP
Tangal Pemibuatan
Tanggal Aevio
Tanggal Efekiif

| Disahbkan Oiek

—

1. Undang-Lindang Republik indonesia Nomor 18 Tahun 2006 jo UL Nomor 47
Tahun 2014 tentang Peternakan dan Kesehatan Hewan

7. Peraturan Pemerniah Nomor 47 Tahun 2014 tentang Pengendalon dan
Penangulangan Pavyabil Hewan

3, Peraturan Pemertntah Nomar 47 Tahun 2017 tentang Otoritas Vieterknesr

4, Permientan Nomor B4 Permentan/OT. 1407972007 tentang Pedoman Pelaysnan
Pusat Eesshatan Hewan

5. Peraturan Bupali Senuyan Momor 24 Tahun 2077 tenteng Kedudukan, Tugas dan Fungs
serta Tata Kerja Dinas Ketabanan Pangan den Periamian Kb patan Seruyan

1 Surst Permoheran 4 Wendarssn bevmolod
2. Surat Tugas 5 Perslatan Motk Veterine

3. Vakiin, Spuit 6. Alat Dokumentas) (Kamera)

|Pencataten dan Fendataan

Selain monitoring hasl pelaiksanaan keglatan

1. Seluruh data hewan tertangand dun catatan -catatan lainmya disimpsn
pada ruang satus pasen




10 |Pmurm menerimn mline Eporsn pelakEnann begatan

_ . NRUTU BN
k. R, e e B KELENGKAPAN WAKTU ouTRUT
[Premchioman wituk poncegalion dan peneggulangan penyki |Perrrahonm 1 Herl  [Surat Permobonan
hewan kegads Dinas Letatanan Pangen dien Fertasian l 'F' ‘l-] I
Kopsia Dinan menugekan Cabid Petermstan dan Cesahatan St ParTmohanan 1 Harl  [Désposisi Suret
[Hewan urtuk ditiedaktanjut E‘— Permanonan
Kabid Petmengion 0n Nesehalsn Hewen mesugesian FT unuk Dispoand Suret 1 Hari Sarm
(s mgay s pan Tim Perimchonan Permobaannn darl
Kadyich
LIFT dan StaffFU untuk memperakapken Suret Tuges |Pemugmsan Lisan 1 Harl  |Denf sassna den
FiErR, AT
[Tlen rretryipplon sarona den prosarans yong diperiks |Ovaf smrwria can 1 Hari |nu-r1.|m1|tn_
prEsarana, Farat hugEs prEaTEnE, St
|Eated Poternakan dan Kamohatan Hewan qemericss krsapan 1 Saarnt Tugjus 1 Hari Rencars Pelsisanzan
Isarana dan prasarans serts Surat Tujzes yang sudab disetojul - Luwm
Keguila (i, kernilsn mesnarmtabbsn Tim mislsksanskun
kegstan
Tim melaizansian Kegatan Saiana dun Prasarana Ivar  |Dats/indormasl
|_. Ltk ek el Fpveitl 11 Ervakain
Tim mamaiat aporen peleksansan Kegiatan Gm L Blanio Laporan 1Har  [Laparen Regszsn
iy mpaikaneyy bepecs Kepals Dines Retahanes Pangan darn
[Beranian melslul Kepals Bidang Peterraekan dan Ceiehalan
-
Kabld Peternvkan dan esshatan Hewss inenugndan 1T untok Penugasan Lisan 1 Harl  |Pendolurmantanian
rerdokuEentaiinn laporn den menysmpeliian slinen !
lngarin kegmda pemishon
Saliman divksmen kegiatan 1 Hari Sxiinan dekurmen

fkeglatan




Homor 509 : |000.8.3.3/n( A /OXPR/X/2025
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN ::"_"j soisratlll I ol
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN ki
BIDANG PETERNAKAN DAN KESEHATAN HEWAN
Mama S0P
[Dasar Hukum [Kuaifikasi Petaksane

1. Undang-Undang Republik indoneia Nomor 18 Tahun 2009 jo UL Nomaor 41
Tahun 2014 tentang Peternaksn dan Kesehatan Howan

2. Peraturan Pemerintzh Nomor 47 Tahun 2014 tentang Pengendalian dan
Penanggulangan Penyakit Hewan

3, Peraturan Pemerintah Nomaor 47 Tahun 2017 tentiang Otoritas Veteriner

4, Permentan Nomor 64/Permentan/OT 140/%/2007 tentang Pedoman Pelayanan
Pusat Kesshatan Hewan

5. Peraturan Bupati Seruyan Nomor 24 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Tugas dan Fungsl
serta Tata Kerja Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan

1 Memahami tugas-tugas fentang naskah dinas
2 Mampu mengoperasionalian Komputer

| Keterhaitan S0P
1. Proposal
2. EKomputer
3. ATK
{Poringatan Poncatatan dan Pondataan




7

P
'_r

SOP PENETAPAN KELOMPOK PENERINA BANTUAMN TERMAK

Baglan Hubium

[Mendispossi Proposal yang don Keiompol Tenlf Solompok
Tornsk

1 Ml

| Maasiini dan e s keengkapan dokumen proposs

1 Hari

Mgl DaMsr Kidompok Tand J Kelompok Termak Cekon
Fenerima Baniuan

HELENGEAS AN
Prevpaial
Prospessl
Projperial

1 Han

Fllabonmalosn CPCL ke Welompak Tank/ Kelompok Tarmak

SFT, Chiscaiint, Euasdoner
IER/CL, Proposal

1 Hani

Mongarahian JFT membuar drel Mots inas porihal

Permohanen Penerbitan Surat Keputusan Bupat menteng Daftar

Peieristie Hitiah Daersh Betupa Ternsk don Suret Keputusan
tertang Dafter Penerima Hibeh Daessh Berups Ternai

Bartuan Ternak

1 Harl

Pengajuan dral Mats Dinm perihal Parmohonan Penerbltan
Surat Keputusan Bupst! tentang Daftar Penerima Wibsh Dasrsh
Berups Ternak dan Surat Keputusan Bepati tenteng Deftar
Fenanma Hitigh Dasrat Berups Tarnel

|Daf Mota Dines dan 5K

1 Harj

|Draf Mots Dirvas dan
5K

Penandatangansn Notn Dinss perihal Permahonan Penerbitan
Surat Keputusen Bupstl tentaig Dultsr Ponerima Hibsh Dosrah
Barupa Ternak dan paraf draf Surat Epputusan Bupat) TANtang
Daftar Penerima Hibah Daerah Berupa Temask

|Draf Nota Dines dan 5K

Mot Dinas dan drsf
5K

Pergaluan Nota Divas pertial Permobenan Pahasrtiltan Sures

Kepiutusan Bupat! tentang Daftast Penerima Hitish Daerah

Borupa Ternah dan pasgajuen draf Surat Keputusan Bupatl
Daftar Penerima Hibah Daerah Berupa Ternak

Motz Dings dan dral 5

1 Hari

Nots Dinas dan draf

il drad Surst Keputine Bupet) tenteng Dafls: Pendsima
Iﬂhlh Dasrah Beruga Ternak

of 5

1 Har|

[riraf GK

10 |Prerbaican kemball Surat Keputusan Bupati tantang Daftar

Farverivivg Hilish Daerah Birugas Tiednak

|drmf 5%

1 el

draf SK

1

Ppngajumn Cnmball S st Keputiaan Bupay tervtsng Deftar
Penenma Hibah Daersh Berupa Termnak

|dirmf S

1 Hari

rraf 5K

Fenandatanganan Surat Keputusan Bupat tentang Daftar
Pemerimu Hibah Daerih Bberupes Tefriad oleh Buga sesial

herigry It @ yarg e s

drl 5K

1 Mari

14




Nomor SOP : [000.83.3/ 5109 [DKPPIX2025
MWH : |21 Obkdober 2025
Tanggal Rovisl____|:
Tanggal Efektil
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
KABUFATEN SERUYAN
Nama S0P Hibah Alat Mesin Pertanian
Dasar Hukum |Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2001, teniang Alat dan 1. Memaham tugas-tugas tentang Naskah Dinas
Mesin Budicaya Tanaman 2. Mampu mengoperasikan komputer
2 Porpres Nomor 12 Tahun 2021 Perubahen pertama Perpres 3. Memiliki lingkat ketelitian yang badk
Momor 16 Tahun 2018 Teniang Pengadasn BaranglJasa 4, Memahami pelasksanaan kegiatan
3. Peraturan Menter Dalam Megesi Nomor 7 Tahun 2024, lentang
Pedoman Pengelolaan Barang Mikk Daerah
, Paraturan Monten Keuangan Republl Indonesia Nomor
111/PMIK.D6/2016, tentang Tata Cara Pamindah Tanganan Barang
Millk Negara
. Persturan Bupall Seruyan Nomor 48 Tahun 2021
Tontang Tata Cara Penganggaran, Palaksansan dan
Penatausshasan , Peiaporan dan pertanggungjawaban serta
maondoring dan evaluasi belanja hibsh dan bantuan sosal yang
barsumber dari anggarn pondapatan dan belans desrah
|Keterkaitan SOP Peralatan/Perengkapan
1. KomputerPrinter
2 ATK
3, Dokumen
|Peringatan Pencatatan & Pendataan




ediojutre dieaddim iyl F

ererrmmas bt armerg Sos L [apmng Slaistn slos
il s Karryed

FELAKEANA WUTU RAKL
e, RASANTAN. PubtawGopekisn | Nopols Diman | Kopels Dideng | P¥densiwr | Hughen Huham Retenighapan Waktu fran
Sl apehatl w=al Fvtapenal | b Karpalds o}
! |ies Ketahamen Pamgan dan Frrismisn e - Tt
Il‘ Irspmind sminl premh  Praspuisnal ilact K lemmiperh
LR - 1 Frugumal 1 T it 1* ool
| ek g amas mikest pormmanam /| rogrmal 3 arg, suslah cj—
g el shlaioskan verifisss trad ebeagbapen ,
¥ | huions com soonganaiian SaT awinik it e Frupraat 1 Mari P —
F‘nh-rhlhn_
2 wrnm—n?ml-mmm KLIA PPAS 7 Mo ke B s
Whemhnas difer hebiwmpok wal calin prarrinig Rilab dan Trdemitdtibani Kriompek
¥ CICL Kepacta Kekamprd Tonl Calem I‘-F-tﬂ'f. 2 Haed s e Paaslins
Pemunrima Hihah —— Bt
[P 1 St pramebviait el past b purvitasl [aithar Cabiin
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PEMERINTAH EABUPATEN BERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
BIDANG PRASARANA DAN BARANA PERTANIAN

MNamnr SOP 008,33, Mol DREPP/X/ 2005

Tanggal Pembuantan

M Oktober 235

T

1 Permenpan REB Nomor 35 Tahun 2012 tentnng Prdoman Penyusunnn Standar
Oiperasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (SBOP-APY);

1 mmhmm TUERS di.dn.m prinkwanaan kegatan

2 Peruturan Menleri dalam Negeri Nomor 52 Tabhun 2011 Tentapg Standar] 2 memilild kemampuon kemmonikomt yirg baik
Operasional Prosedur di Linghungan Pemerintah Provinst don Kebipaten | Kota;
Keputusan Direktur  Jendera!  Prasarana  don Samna Pertanian  Nomor| 3 memahami tetncam pelaksanann kegiatan
62/KPTS/RC2I0/8/11/2024 tentang Petunjuk  Teknin  Pengelolaan  Pupuk
Bernubsidi TA 2023
KETERKAITAN ATAN / PERLENGRAPAN
I Fermull Daftar bsian Date Dasar
2  Ballpoimt) Penmil /Peaghapus
3 HKomputer /Laptop fNoteboolk
4 Jaringan Interne

-

¥ —— 5 - =

1 Apobils SOP tdak diwasun, maka tdak ada acuan kerja

1 BDisimpan dalam bentuk datia farmpl baik sconm manual meapan eloktronik




| FRL AN L0 | T Rl
| | |
- PELATAT FECINIPIE P e r—— R e e e . = t - - = AW a1l
| Ly — [ N T T Ser— P S — FERTS il bl JR—
| 1 t 1 L e Y]
1 R e ey e i = il H = —— K == =—— G - = | —— i ]| !
|
| 1
! ! $ . — N — L — +
T !
i + — | = — —_— — — ! L |




Inomon : 000333/ 5089 /DKPP/X/2025
TANGGAL PEMBUATAN : < Okiober2025 — .
TANGGAL REVIS! . - 2 -
TANGGAL EFEXTIF : Q.
[osANAN OLEH - 5 e Pangan dan Pertanian
(ﬂ.
+ 4
FEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Jalan Jenderal A. Yani No. Kuala Pembuang Propinsi Kalimantan Tengah 04 2 027
Telepon / Fax (0538) 2022340 Kode Pos (74215) — +
Pambrorian Pertimbangan Teknls Badang yang Menangand Perkebunan

IH.HMASDF

BIDANG USAHA TANI DAN PENYULUHAN

|DASAR HUKLIM

1 Undang - undang Nomor 11 tahun 2030 tentang Cpta Ezrjs

2 PP Nomor S tahen 2021 tentang Penysiengiaraan Perizinen Beruashs Berbesn Resiko

3 PP Nomor 26 tahun 2021 tevtang Penyelanggaraan Tentang fkdang Pertanian

4 Permentan Nomor 15 @hun Hi21 t=ntang Bendar Legiatan Wiaba dan Sandar Produk pada
Panyslenggaraan Poranan Berusaha Berbass Hevko

5 Permantan Momor 98 mhun 2013 tentang Fedoman lEin wsaha Perkstonan

& Permentan Momod 07 tahun 2009 tentang Pedomen Penilaian Lssha Perkebunan

KUALIFIKASI PEGAWAIL |
1 Memilikl kemampuan menganakisa peraturan yang berkaftan dengan Pemberian Pertimbangan
Teknls Bidang Perkebunan
7 Memilikl kemampuan mengolah data yang berkaltan dengan pemberian Pertimbangan
Teknis Bidang Perkebunan

|keterkaitan deagan SOP lalnnya: |Peralstan/Perlengkapan
1 SOP Pertemumn 1 Peianghat Komputer
1 S0P Penerimaan bahan Pertimbangan Teknis darl DPMPTSP 2 Alat tulis kantor
3 Peia
. |Pencatatan dan Pendataan:

| M Pertimbangan Teknis bidang perkebunan tidsk dilsksanaksn/diberlan maka sian menghembat
proses perolshan peritinen byrusahe selanjutnye

|Catatan:

1 Arsip Rekapitulasi Pemberian Pertimbangan Teknis Bidang Perkebunan




S0P PEMBERIAN PERTIMBANGAN TEXNIS DIDANG PERKEBUNAN

PELAKSANA MLUTU BAEU
T
Mo Proses Tahapan Pelaksanesn Kegiatan I oo Adriokr Talanat Peola PRI Wi P
i 2 3 L] -4 7 L] 9 10
e merintahkan anggota thn untuk daftar cakdist
memerikza dan membuat daftar cebdist kelengikapan dokumen
kelpngkapan berkas permahonan permmahonan
pertimbangan teknis bidang yang menangan| pertimbangan teknis
1 Berkas 1 hurl
perkebunan PYTRCTOn bidang yang
IR A
perie bunan
Membuat daftar coklist kebenghapan berkas dultar ceklist
permohanan pertimbangan beknis bidang kelenghapan dokumon]
menangani perkebunan selanjutnya permohonan
2 dissrahkan kepadas Ketua Tim ’ rom pertimbangan teknls
bidang yang
maenangan
perke bunan
Menelaah daltar cekiist dan dokumen, jika SOP Penerimaan
belum lengkap dikembalikan kepads Portimbangan
DERFTSP jila sudah kengkap memermiahkan Teknis dari
3 untuk mempersiapkan bahan "‘;:“I"I ";":k;‘;:“ 1hani Hasil telaah DPMPTSP
pertemuan pembahasan pertimbangan :
teknls bidang yang menangani perkebunan
Mempersiapkan bahan dan data dalem
rangka pROYUSURAN pertimbangan teknls Peraturan perundang:
L bedang yong menangani perkebunan wndangan yang 1 hawrl hahan pertemuan
1 = Ml‘
Memprslaphan pertemian untuk L] Dokumen
Bahan Perlemuan,
5 pembabasan pertimbangan teknk bidang Permohonan, iang 1 harl Adlnl
mistrasl SOP Pertamuan
yang menangani perkebunan peErtemuan, surst
pertemuan
uodangan




Rapat Tim Partimbangan Teknis Kesesuaian

Dokuman
dengan perencanaan pembangunan i Notuln dan berits
5 Permohonan, hasil 1 han
Perkebunan Kabupaten Seuyan talash dan ATK acsra hasi| rapat
Melskuhsn Pemerisssn ke lapangsn guna
mamparoleh informash- informasl yang Surat tugas, daftar list] & bach taparan hasil
7 |diperiukan jika dianggap pariy - werifikasi lspangan pemesficaan lapangsn
Membuat draft hasil pemeriksaan lapangan Surst pertimbangan
[ dan pertimbangan teknls untuk diserahkan Lagporen hasl teknis bidung yang
B |kepada ketua Tim kerja Pmessnsms o menEngan
WP e pekebunan
Melziukan Verfikasi Draft, [ tidak wetuju
| dikambalilen, jia seiuju diserahian kepada Haull pertimbangan Surat pertimbangan
 Adminktrator Taknis bidang yang 3 jorm tekni bidang yang
8 Titiak merangan menangani
perkebunan pelebunan
Memerilkss/klarifikasi hasil pertimbangan
teknis I tidak setuju diserahian kembali Hasil pertimbangan Surat pertimbangan
kepada ketua Tim kerja, jika setuju Teknis bidang yang 3jsm tekniy bidang yang
10 Imemberikan parsf pada lembar menangani MEN@NEAN
pertimbangan teknis perkebunan pekebunan
Menelaah pertimbangan teknis, [ika tidak
setuju d|kembalikan, ks setuju melakulsen Hasil pertimbangan
penandatanganan pertimbangan teknls dan Teknis bidang yang . Penilaian Kinerja Tim
1 hlkan kepada ketua Tim kerja emangn) Lhowk kerje
perkebunan
Pertbmbangin Teknis diserahkan kepads
DFMPTSE dan & dokumentasican
m penttaian Kinesia Tim| ekt

12

kerja




MOR T 000833/ GUUS /OKPP/X/2025
ANGGAL PEMBUATAN
ANGGAL REWISI
AMGGAL EFEXTIF
KAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Jalan Jenderal A. Yani No. Kuala Pembuang Propinsi Kalimantan Tengah
Telepon / Fax (0538) 2022340 Kode Pos (74215) F:"
UDUL SOP . Penetapan SK Calon Petani Calon Lahan (CPCL)
[BIDANG USAHA TANI DAN PENYULUNAN
[DASAR HUKUM JKUALIFIKAS| PEGAWAI ;
1 Undang - undang Nomor 12 tshun 1992 tentang sistem Budidaya tanaman [Lembaran Megara Republik 1 51 Pertanlan/Perkebunan
irdonesia Tahun 1992 Mamar 46, Tambahan Lembarsn Negara Republik Indonesis Namaor 3478) 2 D3 Perkebunan
7 Undang - undang Nomar 39 tahun 2014 tertang Perkebunan (Lembaran Negars Republik Indonesia 31 SPMA/Sederdjad
Tahun 2014 Momor 308, Tambahan Lembaran Negara Al Nomar 5613) 4  Memiiik Kualifikasi pendidikan dan atay pelatihan terkait

3 Perwturan Pemerintah Republik indonesia Nomos & Tahun 1995 Tentang Perdindungan Tanaman
& Peraturan Mented Pertanian Nomar 887/Kpt/OT.210/9/97 Tentang Pedoman Pengendafian Organisme

Pengganggy Tumbuhan
dengan S0P lainnya:

1 S0P Surat Keluar 1 Perangkat Komputer

2 SOP Surat Masuk 2 Alat tulls kamtor

3 SOP Peayusunan SK 3 Bahan Soshalisasi dan Demantrasl cara Pengendalian OFT Tanaman Perkebunan

4 Bahan dan Alat Pengendalian OPT Tanaman Perkebunan
[Peringatan: [Fencatatan dan Pendataan:
| 1 Data Calon Petani Calon Lahan

[Catatan:




: Panetapan 5K Calon Petani Calon Lahan (CPCL)
PELAKSANA it
b o [T TR T raor | e | veaweaen | wacw | oumr
i 3 i a 5 4 7 ] K] 10
1mmmmmw:-ﬂmm surat usulan proposal dari
Mempros=s CPCL usufan Proposal darl diras yang membidangl o it
i Dinas yang membidangl Perkebunan perkebunan kabupaten
Kabupaten
Melakukan identifikasi dan verifikasi Dh;:ﬂhﬂ dengan
administrasi CPCL kelompaok tani dan I Surat usulan Proposal CPCL o jum Ffmﬂdi yang
selanjutnys menyampoiken has ; Rekap daftar ver akan
2 o di t1d kadis Kab/kota, 2 harl oL dertifikasi/vesifikasi
identilikasi CPCL yang memenuhi . Soktan kasi/verifi
persyaratan kepada ketus Tim
| porkan hail identifkcas] CPCL
mnmn}mm surat usulan Proposal CPCL 1jam Rekasp daftar verifikasi
a di il kadis Kab cPcL
Memerintahkan melakukan
: SPT di tanda tangani
4 [pengecekkan lapangan usulan CPCL Surat pengantar ST 30 Menit Disposis| ADH
dengan persetujuan Kepala Dinas
Melaksanakan identifikasi dan Disesuaikan dengan
veriflkasi CPCL ke lapangan bersama- —— - jumilah proposal yang
i sama dengan pelugas kab/kota dan SPT, Proposal Poktan, 5 hari verifikasi dan Henﬁﬁ*wmfﬁh? " fasi
I::;uifuuunn Poktan kepada ketua Usulan CPCL, Kamera ok sl
Menyampalkan laporan tertulls hasil
6 wverifikas! lapangan dan draf 5K CPCL Data lapangan hasil 5 it Laporan hasil verifikasi
kepada Adminlstrator veerifikasi dan Dokumentasi dan dokumentas]
Memeriksa draf SK CPCL, jika tidak Dim:ahnd::&m
Dral 58
7 disatujul dikembalikan, jika sstuju dattar CPCL 2 #aei ci;uﬁuhwn muhm ying
diparaf dan disjukan kepada Kepala
Dinas identifikasi/fverifikasi
Menelaah dan mengkoreksi 5K CPCL,
Jikea tidak disetujul dikembaliian, jika - .*!' "
8 wertulu ditanda tangani dan diserahkan L | Deaft Sk Penetapan CPCL 1 Hari SK penetapan CPCL
kepada anggota tim -
i
5 Mandokumentasikan Dokumen SK CPCL Kadis 1 Jam SK penetapan CPCL

Pengadsan/Arsip




OMOR : 000.8.3. 3 sc g2 /DKPP/X/2025
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN ANGGAL PEMBUATAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN ANGGAL REVISI
Jalan Jenderal A. Yani No. Kuala Pembuang Propinsi TANGGAL EFEKTIF
Kalimantan Tengah DISAHKAN OLEH
I‘NM\-'IA sop : Pmuul.llun m:-nﬁm Perkehunan

[BIDANG USAHA TANI DAN PENYULUHAN

1
2

3

[DASAR HUKUM |

Undang Undang Rl No39 Tahun 2014 tentang Perkebunan

Barkelanjutan
Permentan Rl No.98/Permentan/0T.140/9/2013 tentang Pedoman Perizinan Usahal
Perkebunan,

Permentan Rl No.21/Permentan/KB.410/6/2017 tentang Perubahan Kedua atas
Peraturan Menterl Pertanian No. 98/Permentan/OT,140/9/2013 tentang Pedomany
Perizinan Usaha Perkebunan.

KUALIFINAS] PELANSANA

1 Memahami Peraturan Tentang Tata Penyelenggara Administrasi
Undang Undang RI No. 22 Tahun 2019 tentang sistem Budidaya Pertanian| 2 Memahami Pemetaan Komaoditi Perkebunan

KETERKAITAN PERALATAN YANG DIPERLUKAN
1 S0P Bidang Pada Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian Kabupaten Seruyan 1 ATK
2 Kompluter
3 Bundel Arsip
4 Sarana Produksi dan Fendm‘.mg Lain Tanaman Perkebunan




< Minto Bakn
M Urnian hegiatan Wakiu Chutpain
|Fevtm [imon weuk Peryusenan Duta ' .
! " e Prochiksl Perk § Mioni i apumiad Sasrut
Pezviumpaiicn Moty Dinas Kepads Kopala 5 M
2 |M|1' Tani dun Peryubub <) | et Ui Tt Jriom Dinse vasvyg didlsponinl
Wota Dinm kepacu JFT Widang I { b Gl Nl 4" [Niva [Dinm yang telal di Ty :
3 Jnahe Tansi den luhan h M = I“ i I Jum rmubrumﬁlhﬂmﬂll
M@Mhﬂrﬂnndﬂ?m :._,! " Natn i ﬁw-iu.lqmu_u
i Jdmm Produksi Porloobonsn duri maniea ani . o ol ek 15 Han s clan Sata proguksl
b inncrpaadh drufl lagworun g periatnan
i
VerifThasd Dvall Laporan Date | snames dun = 1 . Dieaf! Lsporen dists yang sudbib
3 |Produkad Tammman Perietnan Y [Pran aporsn i & fern an
5 Pervempuarnass Laporan Disla dan Taswes , __.,_J JOralh Laprorum s yang | lard |I¢|md-h;m¢u.lﬁdl
IPﬂhhmntmul bl VerifThasl T mudnh diferivilusi TR
P kst £ke dodumen Uinsa ¥ ansman - . a5 .
7 Jdan Produks T Pesh i | o= :::;?;imdll_l | Jam ;ﬂnmd-rqlmudl
hosd] veri(Tkai
L 3
Prii / ceml dekianen | Joiz 'Tisssman don .
8 |Produksi Tanamen Porkebusn sesisi basll [ S et S | Hari [okuimen s vesimi veriikasi
revu hanll verifikai
weriliknag i
Memparal Doknes Dot Taneman don "_:-.'__:_ —ijiiﬁf:'j?ll
g [Predubol Tunsman Perkebunun sesust husil + W P I  Dde Dok aima vang sudsh 6
vertfikasd alch kahid L aha T ani dm parat Labid
[%érvs uluhan
Penanidutangunon Dok urmen Dets Tenann
JDokiomen dats yang madsh [k istrncn sty v, felay i
16 Jiem Prosduksd Tunmman Perkebunan oleh | Hasi :
Koopli Iinas i sl labid nahkias Karpoisds [Hiam
Memyimpanun Laporsn [hkumen Duts ey
Timarrisin dan Prondishod 1 saadine | [k oo i yisyg Leclaby
11 |Perkehunan yamg beish i sah kan Kepala + el Il oy sk 1S Menie whican Kepale Dinms yang

[t bognin Kepain 1T ik G laporian
ki i v oo

pdi lan Kepuida Thinas

oh di kapeorkan dan N smdplan




OMOR © 000,833/ GOk § /OKPP/X/2025
ANGGAL PEMBUATAN t 21 Oktober 2025
ANGGAL REVIS! s B T

PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Jalan Jenderal A. Yani No, Kuala Pembuang Propinsi Kalimantan Tengah
Telepon / Fax (0538) 2022340 Kode Pos (74215)

J
PENGELOLAAN PASCA PANEN PENGOLAHAN HASIL PETANI

DANG USAHA TANI DAN PENYULUHAN

m—— —
[DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
Undang - undang NO, 12 tahun 1992 tentary Sistemn Budidiya Tanaman 1 Memilikl Kewenangan datam Pelaksanasn Keglatan
Undang - undang No. B tahun 1999 tentang perlindungan Komsumen 7 Memiliki kemampuan dalam Menyusun Laporan

Peraturan Pemerintah No. B1 tabun 2001 tentang Alat - alat dan mesin Budidaya Tanaman
Peraturan Menteri Pertanian No. 58/Permentan/OT 140/1/ 2007 Tentang Pelaksanaan
yistem Standartsanl Nagional & Blidang Partanian

5 Persturan Menter Poertanian No, 20 tabun 2010 tentang Sistemn jaminan mutu hasil
Pertanian

& Poraturen Partanisn No. 35/Permerntan/OT.140/07/1008 tentang persyaratan dan
penerapan cara pengolahan hasil pertanian Azai wmbuhan yang baik (Goog Manufacturing
Pratice)

7 Peroturan Menter| Pertanlan No. 23/Permentan/HE 14074/ 2015 tentang perubshan atai
Persturan Menter! Pertanian No. 44/Permentan/0T.140/10/2009 tentang pedorman
penanganan pasca paren haill pertanian asel tanaman (Good Handling Practice)

§ Persturan Menter! Pertanion No. &3/Permentsn/OT.010/8/2015 tanggsl 3 Agustus 2015

tentang Crganisasi dan tata kevjs Kementerian Pertanisn

= L R e

KETEREAITAM PERALATAN/PERLENGEAPAN
1 Periemuan Penanganan Piica Panen Hortikultura 1 Komputer dan Alat tulis
2 Pertemuan Pengolahan Hasli Hortlkultura 2 Blangko - blangko laparan
3 Wil
PERINGATAN |PENCATATAN DAN PENDAPATAN

[Rumusan Pelaksanaan Kegiatan Untuk satu Tahun Perlode Keglatan (12 pilan)




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGELOLAAN PASCA PANEN PENGOLAHAN HASIL PETANI

NO

AKTIVITAS

PELAKSANA

MUTU BAKU

KABID JFT

STAF

KELENGKAPAN

WAKTU

OUTPUT

KET

Kadis menetapkan SK Panitia untuk

pertemuan penanganan pasca
panen dan Pengolahan Hasll
Pertanian dan Pelatihan
Pengolahan Produk Pertanlan
Tanaman Pangan

Dokumen

2-3 menit

5K Panitia

Kabid Memerintahkan JFT
mempersiapkan segala
kelengkapan administrasi dan
teknis untuk pelaksanaan
pertemuan penanganan
pascapanen dan Pengolahan hasil
Pertanian dan Pelatihan
Pengolahan produk pertanian
tanaman Pangan.

Surat

10-15 Menit

Blangko laporan

JFT menyurati Koordinator BPP
untuk mempersiapkan segala
kelengkapan untuk mengikuti
acara pertemuan/pelatihan

Blangko Laporan

10-15 Menit

Undangan Pertemuan

IFT membuat laporan dan
dokumentasi pelaksanaan setiap
kegiatan pertemuan dan pelatihan

Surat

2-3 menit

Laporan akhir Kegiatan




PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Jalan Jenderal A Yani No. Kuala Pembuang Propinsi Kalimantan
Ti
Telepon [ Fax (0538) 2022340 Kode Pos (74215)

INOMOR

[TANGGAL PEMBUATAN
TANGGAL REVISI
[TANGGAL EFEKTIF
THSAHKAN OLEH

DANG USAHA TANI DAN PENYULUHAN
HUKUM
1 Undang - undang NO. 12 tabun 1992 tentang Sistem Budidaya Tanaman

2 Undang - undang Mo. 13 tahun 2010 tentang Hortikultura

3 Persturan Presiden Republi Indonesia Nomor 47 Tahun 2009 Tentang
Pembentukan arganisasi Kementrian Negara

4 Peraturan Mentri Pertanian No. 48/Permentan/0T. 140/10/2005 Tentang
Pedoman Budidaya Buah dan Sayur yang baik (GAP)

5 Peraturan Mentri Partanian No. 62/Permentan/OT, 140/10/2010 Tentang
Tata cara Penerapan dan Registrasi kebun stau Bhan wsaba dalam Budidaya
Buat) dan Seyur yang Balk

& Peraturan Mentrl Pertanian No. 73/Permentan/OT 140/7/2013 Tentang
Pedoman Panen, Pascapanen dan Pengelolsan Bangsal Pascapanen yang balk

KUALIFIRAS] PELAKSANA
1 Memili Kewenangan datam Pelaksanaan Keglatan
2 Memillki Remampuzn dalam Menyusun Laporan

RETEREAITAN PERALATAN/PERLENGKAFAN
1 Kormpuler dan slat tulis
1 Blangko - blangko l=poran
3 wii

PERINGATAN |FENCATATAN DAN PENDAFATAN

[Fumusan Pelaksanaan Kegiatan Untuk satu Tahun Periode Kegatan (12 bulan)




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGELOLAAN PENINGKATAN PRODUKS] BUAH DAN FLORIKULTURA

PELAKSAMNA MUTU BAKL XE TERA

v binaae KABID IFT STAF KELENGILAP AN WAKTL ouTPUT sl
Kabid menginstruksikan kepada JFT untuk
menylapkan administrast dan teknis pelaksanaan
aiaten nisicamiiigin Kiwicin Biah ot Diposisl Surat 5-10 menit Surat
Florikultura
IFT menylapkan surat dan mengirimbkan ke BPP
tentang peiaksasn hegiatan dan permintaan data Suret Alokadi
cpel palaksana kegiatan pengembangan kawasan Surat 2-3 harl A
buah dan Flodkultura
UFT menyiapkan petujuk pelaksana tentang b
pelaksanaan keglatan pengembangan kawasan - o
buah dan Florikultura :
staf Hortikultur menyiapkan form verifilasi calon
Kelompok pelaksana kegiatan ]—'Elm Blangko Laporan |15 - 20 menit Blangko verifikasi
Kepala Dinas Pertanlan kabupaten membuat
laporan awal, pendahuluan dan akhir dan Laporan 4 - 5 hari Draf laporan Akhir
|diserahkan kedinas Provinsi
IFT besarta Staf yang ditunjuk melakukan
manitoring dan evaluasi ke kabupaten/kota Laporan perjalanan
lokasi pelaksana kegiatan pengembangan RO §-Shwl kegiatan
kawasan Buah dan Florlkultura
JFT merekap selurub laporan darl hasil Monew - Laparan Aldhir
el i) Surat dan Laporan 20 har Kegiatan




OR : 000RA egfc /DEPR/K/200S
ANGGAL PEMBUATAN :  al Okiober 2025
ANGGAL REVISI :
ANGGAL EFEKTIF
KAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Jalan Jenderal A. Yani No. Kuala Pemmbuang Propinsi Kalimantan
Tengah
Telepon | Fax (0538) 2022340 Kode Pos (74215)
[IU‘H USAHA TANI DAN PENYULUHAN HUDUL 508
& I L e——
joasar HUKUM KUALIFIKAS! PELAKSANA
1 Undang - undang ND. 12 tahun 1392 tentany Sistem Budidaya Tanaman 1 Mamiliki Kewenangan dalam Pelaksanaan Kegiatan
2 Undang- undang No. 13 tahun 2010 tentang Hortikultura 2 MWemiliki Kemampuan datarm Menyusun Laparan
3 Peraturan Presiden Republik Indoneila Nomor 47 Tahun 2009 Tentang
Pembentukan organisasi Kementrian Negara
4 Peraturan Mentri Pertanizn No. 48/Permentan/OT.140/10/2000 Tantang
Pedoman Budidaya Buah dan Sayur yang baik (GAP)
5 Peraturan Mentri Pertanian No. 62/Permentan/OT.140/10/2010 Tentang
Tata cara Penerapan dan Registrasl kebun atau lahan ussha dalam Budidaya
Buah dan Sayur yang Balk
& Peraturan Mentri Pertanian No. 73/Permentan/OT.140/7/2013 Tentang
Pedoman Panen, Pascapanen dan Pengelolaan Bangsa! Pascapanen yang balk
KETERNKAITAN PERALATAN/PERLENGEAPAN
1 Pengembangan Kawasan Tanaman Hortlkultura 1 Komputer dan alat tulis
2 Pengadsan Tenah untuk Pembangunan Kebun Percontohan 1 Blangko - blangko laporan
3 Periemuan Koordinast dan Evaluasi Kegiatan Hortikultura 3 Wi
4 Pelatihan Petani Sayur dan Buah
PERINGATAN PEMCATATAN DAN PENDAPATAN
Rumussn Pelaksanasn Kegiatan Untuk satu Tahun Periode Kegiatan (12 bulan)




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGELOLAAN PENINGKATAN PRODUNKSI HORTIKULTURA

NOD

AKTIVITAS

PELAKSANA

MUTU BAKU

KADIS

EARID

T

STAF

KELENGEAPAN

WAKTU

OuUTPUT

KETERANGAN

Kabid menginstruksikan
kepada JFT untuk
menylapkan agministrasl
dan teknis pelaksanaan
kegiatan pengembangan
kawasan hortikultura

Diposisi Surat

5-10 menit

Surat

JFT menylapkan surat dan
mengirimian ke BPFP
tentang pelaksaan kegiatan
dan permintaan data epel
pelaksana keglatan
pengembangan kawasan
hortikultura

2-3 hari

Surat Alokasi kegistan

JFT memnyiapkan petujuk
pelaksana tentang
pelaksansan keglatan
pergembangan kawasan
hartikultura

Buku

5 - & hari

Buku petunjuk pelaksana
keglatan

Staf Hortlkultura
menylapkan form verlfikasi
calon petan! dan calon
lahan pelaksana kegiatan

Blangko Laporan

15 - 20 menit

Blangko verifikasi

Kepala kabupaten
membuat laporan awal,
pendahuluan dan akhir dan
diserabkan kedinas Provinsi

-'l-.".: L
-

4 -5 hari

Draf laporan Akhir

IFT besarta Staf yang
|ditunjul melakukan
monitoring dan evaluas! ke
lokasi pelaksana kegiatan
pengambangan kawasan
Huah

Laporan

4 -5 harl

kegiatanlLaporan
perjalanan keg

IFT merekap seluruh
taporan dari hasil Monev
CPCL

Surat dan Laporan

20 harl

Laporan Akhir Kegiatan




000.8.33/<084  JOKPR/X/2025
Oktober 2025

INOMOR :
TANGOAL PEMBUATAN  © 2
TANGGAL REVISI S
[TANGGAL EFEKTIF

1 Undang - undang NO. 12 tahun 1992 tentang Sistem Budidaya Tanaman

7 Undang - undang No. 13 tahun 2010 tentang Hortikultura

3 Persturan Presiden Republik Indonesia Nomor 47 Tahun 2009 Tentang
Pembentukan arganisasi Kementrian Negara

4 Peraturan Mentri Pertanian No. 48/Permentan/0T.140/10/2009 Tentang
Pedoman Budidaya Buah dan Sayur yang balk [GAP)

5 Peraturan Mentri Pertanian No. 62/Permentan/01.140/10/2010 Tentang
Tata cara Penerapan dan Reglstras! kebun atau lahan usaha dalam Budidaya
Buah dan Sayur yang Baik

& Peraturan Mentri Pertanian No. 73/Permentan/OT.140/7/2013 Tentang
Pedoman Panen, Pascapanen dan Pengelolaan Bangsal Pascapanen yang baik

DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Jalan Jenderal A. Yani No. Kuala Pembuang Propinsi Kalimantan
Tengah
Telepon / Fax (0538) 2022340 Kode Pos (74215)
USAHA TANI DAN PENYULUHAN UL SsOp Pengelolnan Peninghkatan Produksi Sayuran dan Tanaman Obat
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Memiliki Kewenangan dalam Pelaksanaan Kegiatan
2 Memiliki Kemampuan datam Menyusun Laporan

KETERKAITAN

|PERALATAN/PERLENGEAPAN

1 Pengembangan Kawasan Anska Cabal
2 Pengembangan Kawasan Sayuran Lainnya

1 Komputer dan alat tulls
2 Blangko - blangko laporan
3 Wifi

PERINGATAN

PENCATATAN DAN FENDAPATAN

Rumusan Pelaksanaan Kegiatan Untuk satu Tahun Periode Kegiatan (12 bulan)




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGELOLAAN PENINGKATAN PRODUKSI SAYURAN DAN TANAMAN OBAT

NO

AKTIVITAS

PELAKSANA

MUTU BAKL

KADIS

KABID KASIE

STAF

KELENGKAPAN

WAKTU

OuUTPUT

KETERANGAN

Kabid menginstruksikan kepada
IFT untuk menyiapkan
administrasi dan teknis
pelaksanaan kegiatan
pengembangan kawasan Sayuran
dan Tanaman Obat

Diposisi Surat

5-10 menit

Surat

IFT menytapkan surat dan
mengirimian keBPP tentang
pelaksaan kegiatan dan
permintaan data cpel pelaksana
keglatan pengembangan
kawasan Sayuran dan Tanaman
Obat

Surat

2-3 hari

Surat Alokasl kegiatan

Easie menylapkan petujuk
pelaksana tentang pelaksanaan
kegiatan pengembangan
lawasan Sayuran dan Tanaman
Obat

Buku

5 -6 harl

Buku petunjuk
pelaksana kegiatan

Staf Hortl menylapkan form
werifikasi calon Kelompok
pelaksana kegiatan

Blangko Laporan

15 - 20 menig

Blangko verifikas|

Kepala Dinas Pertanian
kabupaten membuat laporan
awal, pendahuluan dan akhir dan
diserahkan kedinas Provinsi

4 -5 hari

Draf laporan Akhir

IFT beserta Staf yang ditunjuk
melakukan monitoring dan
evaluasi ke lokasi pelaksana
keglatan pengembangan
kawasan Sayuran dan Tanaman
Obat

4 -5 hari

kegistanLaporan
perjalanan keg

JFT merekap seluruh laporan
hasil money

Surat dan Laporan

20 hari

Laporan Akhir Kegiatan




OMOR + 000.8.3.3/ S0k JDKPP/X/2025
ANGGAL PEMBUATAN : A Oktober 2025
ANGGAL REVISI :
ANGGAL EFEKTTF
ISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
Jalan Jenderal A, Yani No, Kuala Pembuang Propinsi Kalimantan
Tengah
Telepon / Fax (0538) 2022340 Kode Pos (74215)
Juama sop

[BIDANG USAHA TANI DAN PENYULUHAN

[DASAR HUKUM

1 Undang - undang NO. 12 tahun 1992 tentang Sistem Budidaya Tanaman

Undang - undang Republik Indonesia No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
Undang - undang Repubiik Indonesia No. 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah daerah

- o R

Padi, Jagung, Kedelai, dan Ubl Kayu Nasional
5 Peraturan Pemerintah Nomor 105 Tahun 2000 Tentang Pengelolaan dan Pertanggung

jawaban Keuangan Daerah;

Dekonsentrasi dan Dana Tugas Pembantu;
7 Undang - undang Republik Indonesia Nomor 33 Tahun 2004 Tentang Pertimbangan
Keuangan Antara Pemarintah Pusat dan Pemerintah Daerah

Keputusan Mentri Pertanian Nomor. 03/kpts/PD.120/1/2015 Tentang Penetapan Kawasan

& Peraturan Mentri Keuangan Nomor 248/PMK.07/2010 tentang Pedoman Pengelolsan Dana

[KUALIFINAS! PELAKSANA
1 Memiliki Kewenangan dalam Pelaksanaan Keglatan

7 Memiliki Kemampuan datam Menyusun Laporan

KETERKAITAN

PERALATAN YANG DIPERLUKAN

1 S0P Pengelolaan Produksi Tanaman Aneka Kacang dan umbi
2 S0P Pengelolzan Produksl Tanaman Serealia
3 S0P Pengelolaan Manajemen Tanaman Pangan

1 Komputer yang dilengkapl aplikasi Laporan Kegiatan
2 Formulir Laporan Keglatan

3 wifi

4 Hasll Kegiatan Semester

PERINGATAN

IPEMCATATAN DAN PENDAPATAN

Rumusan Pelaksanaan Kegiatan Untuk satu Tahun Periode Kegiatan (12 bulan)




STANDAR DPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGELOLAAN PRODUKSI TANAMAN SEREALIA

AKTIVITAS

PELAESANA

MUTU BAKU

KADNS

KARID

IFT

STAF

KELENGRAPAN

WAKTU OuTPUT

KETERANGAN

Kabid menerima surat dari

pengembangan Sarealia dan
memposisikan ke JFT

Provins tentang alokasi keglatan

Diposisi Surat

5-10 menit Surat

JFT membuat surat dan
mengirimkan ke 8PP alokasi
kegiatan agar BPP menyiapkan
data cpel dan menyampaikan ke
Kabupaten

2-3 hari Surat Alokasi kegiatan

Staf merekap data CPCL

Blangko Laporan

2-3 hari Blangko verifikasi

Kepala Dinas membuat surat
keputusan penetagan cpcl
kegintan bantuan pemarintah
pengembangan komoditi
serealia

15-30 Menit | Surat Keputusan Pepetapan

Kabld menugaskan penyedia
barang untuk menyalurkan
bantuan tersebut ke lokasi
penerima

Surat

2-3 hari Surat Penugasan

JFT melakukan monitoring doan
pembinaan kspada BPP
pelaksana

Lapomn

12 Bulan Laporan

I5taf memonitoring realisasi
penanaman di BFP Pelaksana

Laporan

12 Bulan Laporan Akhir
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SoP : 00083.3/508T JOKPP/X/2025
2l Oktober 2025

ANGGAL PEMAUATAN

3 Keputuses Dicekdur Jondral Perisbonan Nomor | 37 MEpty/™ 800 /03 F2024, Tenang
Peciorman Fersrbiten Surar Tanga Dafrar Usahs Perebune

ANGGAL REVE!
AMGGAL EFEKTIF
OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN |
Jalan Jenderal A. Yani No. Kuala Pembuang Propinsi Kalimantan Tengah
Telepon / Fax (0538) 2022340 Kode Pos (T4215)
an S0P
|BIDANG USAHA TANI DAN PENYULUHAN
JoASAR HURLIM |XUALIFIASI PEGAWA :
1 Undarg - Undeng Republs indonesls Nomar 39 Tabun 2014 Tentang Peresbinsn | Lembaran Negara Tahun 51 Pertanian/Perkebunan
2014 Nomor 308. Tembahan Lemba Negaa Momod 5613 ) -3 Perkebunan
1 Persturss Menteri Pertaian Republik Indonesis Nomor SE/Permentan/OT, 140/9/70L3; SPMA/Sedarajad

Memiliki Kualifikasi pendidikan dan ataw pelatiban terkan

Mampu mengoprasikan komputer minimas Ms. Office
Momahami tentang proses pengurusan Surat Tanda Osftar Usaha Perkebunan
Memahamil Peratutan Terkalt Pengurusan Surat Tanda Defiar Ussha Perkebunan

A O W R =

Kaeterkaitan w&rhw
1 Petani 1 Perangkat Komputer
 Gapoktan/Kelompok Tani/Koperasi 2 ATE
3 Camat 3 Blangho/fformuli
4 Perangkat Desa 4 Bundel Arsip
5 Poryulah Pertanian 5 GPs
B Instangi yang melakukan urusan bidang pemataan, pertanahan, & Kenderaan Oprasional Roda 2 atow 4
kehutanan;
Peringatan: Pencatatan dan Pendatasan:

; tidah
maks rekomendasi Surat Tands Daflsr Usaha Porkebunan Untuk Soedidayn (STOR) akan erambat

1 Berias Permohonan




Prosedur - Rebomendaal Surat Tanda Daftar Usaha Perkeabunan Untuk Budidays

PELAKSANA MUTL BRKL
V- : Kepala 00rsa | gpiprraris | Kepsis Bidang - Pemahon "“:""’"""‘ Wakty Output et
I 3 [ 5 3 7 ; oh ;] 10

[Pengajuan permohonan oleh pemilik Blangka / B0 Sural
Kebun, Pengambilsn dan pengisien Farmmulr it

Blangho dan melengkapm persyaratan dan Persyarata

Regstradl pengajuan permohonan Surat 20 menit Surat
aleh Sekretarist Pengantar/

Rekomendas

Disposiai Kepala Dinas Kepada Catatan 15 menit Disponisi
Kepala Bidang untuk Pemerikaaan Dizspesisl

dokumen persyaratan, Pengece kin

Lokasi dan Persgambilan Titk

Koordinat Lahan

Fenerimaan dan pemenksaan Dokumien 30 {Disposisi
e lenghkapan dokumen persyaratan Parsyaratan manit

STD-B

Pengecekan Lokasl dan Pengambilen Suarat Iyds Thik

titik koordinat lshon dan pembuatan ‘ Tugas,Kertas,  |harl |Koordinat
peta GPS. Kendaraan

|Oprasional
Membust Surst ke Draf Surat 1afd s Hasil
OPD [BPN dan BPEH) teckalt Status Parmahonan Ke|harl Telashan
usulan permohonan STDE OPD Terkakt |Dari DPD
Terkait

|Pembomten draf wsuslan £ - STO-B dan — [Komsep STO-B  |1a/d4 Surat

| ditandatangueni Kepala Dinas an. Bupati [ yid 8 }_‘,_ hatl

AT
Penyeralian STD-B ke pemilik kebun - STD-8 20 menit Surat




Momor S0P $
Tanggai Pembustan
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN ;—‘ll!'l""' |
DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN ﬁm
Jin Jenderal A. Yani Kuals Pembuang Kode Pos(74211) Kai-Teng ' oleh
Talp/Fax (0538) 2022340 amail | saruyandistanak@gmail com
Website = dkpp.seruyankab, go.id
[Nama S0P
Hukum |Muakifikani Pelaksana

1 |Undang- Undang Nomor: 41 Tahun 2014 Tentang Perubahan atas Uindang - Undang Nomar 18 Tamun
2008 Tentang Patemalan dan Kesshatan

2 |Peraturan Pemerintah Nomor 95 Tahun 2012 tentang Kesshatan Masyarakat Vetenner dan Kess|atisraan

1. Memahami Proses Peiayanan Terhadap Hewan/ Temsk:
2. Mamilk Wewasan Tentang Keadasn di Lapangan,
3 Mampu Mergalin Kerjassma dan Komunikasl yang baik dengan MasyaralolPatemak

2 Katpriambatan Pelayanan Ka Masyarakat

Hawan
|Weterkaitan SOF [Peralatan/Pertenghapan
1 |SOP Kesohuian Hewaa 1, Kompudar, Laplop. Printer, ATK | Buku Kagiatan Pemerikaaen dan Pengabatan Hewan
2 |SOP Kesehatan Masyarakat Veleriner 2 Maja Poriksa, Masker, Sanung Tangan, Spull, Alat Badah.
Paringatan [Pencatatan & Pendataon
1 Kejadian Panyaki Howon/Tamak ;

|memdm’?um Hewan/Tamak
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2 |Feratucan Pemenntat Nomor 95 Tahun 2012 tertang Kesehatan Masyarahat Velernor dan Kessjahterann Hawan

Momor S0P 3 TR T

l-pi!-m s[4 Mamst 2021 -

PEMERINTAH KABUPATEN SERLIYAN Tanggal Reviel I _ h

DINAS KETAMANMAN PANGAN DAN PERTANIAN Tanggal Efelat : BT

Jin Jenderal A Yani Kuals Pembuang Kode Pos(74211) Kal-Teng Diashian olah ;_1."%\% "

Telp/Fax (0538) 2022340 smail  seruyandistanakiggmail com s \

Website - dkpp seruyankab go id 'Iu'é_"’; {2 2

I\\:_x"p ?‘E’ L .'...' '. i
Nama S0P | Pelayanan Paskf Kapoatks Hewan |
[Clanar Hubum — Kauaiiflkan| Pelakaana ——
1 |Usdang - Lindsng Namar : 41 Tabun 2014 Tenmng Perubshan stas Undang - Undang Nomer 18 Tahun 2008 1. Mamahsim Prses Pelgyanan Tefadan Hewan' Temak,
Tartang Peiomakan dan Kesshatan 2. Momilii Wawasan Tantang Kuadann & Lapangan:

3. Mampu Mensain Kanasama dan Komunkas yang balk dengan Masyarakat Patemak

S0P

Parsiaten/Porienghapan

1 |SOP Kesahatan Howsn
2 |50F Kasshatan Mosyarsi Vetsnner

1. Koraputer, Laptop, Priner, ATK . Bk Kegistan Pemanksaan con Pemgobatan Hewan HP.

7 Mg Periksa, Masior, Sarorg Tangan, Spuf, Alal Badah

1. Kasachan Penyakl HessnTemak
2 Heteriamtainn Polyoian Wlasys: sl

Laporan Pemesksasn dan Penpotstan Hewan Tamak
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[ Mamer 508
Tanggal Pembustan
PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN ot Tl
DINAS KETAHAMAN PANGAN DAN PERTANIAN angy Elew
Jin Jendieral A_ Yani Kuala Pembuang Kode Pos(74211) Kal-Teng Dtsahican oleh
TedpFax (0538) 2072340 email - seruyandistanakiBgmail com
Websiin . dupp servyankab. go.id
Mwna S0P
[Dazar Hukum | Kuaihkasl Feiaksans =
1 |Undang - Undang Nomoe - 41 Tahun 2014 Tentang Perubahan alas Undang - Undang Nomor 18 Tahun 2009 1. Mermaham Proses Patsyanan Tty Howan Temak,
Tentary Pelmmaian dam Kasehatan 2 Mamilid Wawasan Tentang Keadaan o Lapangan,
3. Mampu banjsln Kernasama dan Kemuniaes yang Bak dengan MasyracstPasmak
2| Peraturan Pomesintah Namor - 85 Tahun 2017 niang Kesohatan Masyanikat Voloriner dan Kesojahiersan Hewen
[Weteraimn 50P° | ParatataniPedengiapan
1 |S0P Hesshaian Hewan 1. Korapuler, Laptop, Printer, ATK , Buku Kepiatan Pamariksaan dan Pangobatan Hawan HP.
2 |S0P Keschalmn Masyarakal Velarne: 2 Moja Periksa_ Masker, Sarung Tangan, Spull, Alat Bedah
|Paingatan |Pancatatan & Pendstasn
1.l.q'-lhm;-.ll-lunﬂum 2 Kalpatambatan Laporan Parmariksaan dan Pengobatan Hewsn

Pelanyanon Misyarskal
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PEMERINTAH KABUPATEN SERUYAN

DINASETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

Ji, Ahmad Yani No. - Kuala Pembuang, Kabupaten Seruyan, Kalimantan Tengah 74215
Telapon (0538) 2022340 Fax (0538) 2022340 Laman: dipp seruyan kab go.id

:|000B2F gWO /OKPPIU2025

: 121 Okiober 2025

;|21 Oktober 2025

.trruuﬂ 2026

la [yinas
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an,

MM
(Ivic)
2022

UPT Balai Kesshatan Hewan dan Kesehatan Masyarakat Veteriner Kuala Pembuang

MASYARAKAT (SKM)

{Dasar Hukum

Kualifiknsi Pelaksana

Patermakan dan Kesahatan Hewan,
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tenlang Pelayanan Publik.

Palayanan Pubilk.

1. Undang-Undang Nomor 41 Tahun 2014 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2009 tentang

3. Peraturan Pemerintah Nomor 88 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Uindang Nomor 25 Tahun 2008 tantang

4. Paragteran Manter Pendayagunasan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 14 Tahun 2017 tentang Pedoman
Penyusunan Survei Kepuasan Masyarakat Unit Penyelenggam Pelayanan Publik.
§ Peratuian Menterl Pertanian Nomor 64/Pementan/OT 140/972007 tentang Pedoman Palayanan Pusal Kesahatan

1 Memahami Poses Pelayanan Terhadap Hewan/ Temak.

2 Memahami prinsip pelayanan publike

3 Memahami metode pelaksanaan survei.

4 Mampu menggunakan instrumen survei secara manual.

5 Mampu melakukan pengumpulan dan verifikasl data responden

& Mampu malakukan pengolahan dan analisis hasil survel.

7 Mampu menyusun laporan hasil Survel Kepuasan Masyarakal.

B Mampu menyusun rekomendasi perbaikan pelayanan
berdasarkan hasil survei

Heaawan.
[Ketarkaitan SOP Peralatan/Perlengkapan
Komputerfiaptop, Jaringan internet, Formulirkuesioner SKM, Rekapitulas|
data responden. Perangkat pengolah data, Printer dan Dokumen laporan
hasil SKM.
| Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Responden harus merupakan pengguna layanan pada UPT Balai Kesehatan Hewan dan Kesehatan Masyarakat Veteriner

Pembung Dinas Ketahanan Pangan Dan Pertanian Kabupaten Seruyan, Pengisian survei dilakukan secara sukarela
objektil. Data responden harus dikelola sesual ketentuan yang bariaku, Petugas tidak diperkenankan mengarahkan
respondan untuk memberikan jawaban tertentu, Hasll surver harus diolah secara objektif dan dapat dipertanggungjawabkan
Hasil survel harus diindaklanjuti sebagal bahan peningkatan kualitas pelayanan,

Pelaksana SKM. Instrumen/kueasioner SKM, Data responden, Rekapitulasi
hasil survel, Hasil pengolahan nilal SKM, Analisis unsur pelayanan dan
Dokumentas: pelaksanaan survei dan Laporan hasil SKM, Rencana tindak
lanjut dan Bukti palaksanaan lindak lanjut

Dokuman yang dihasilkan dan disimpan meliputi Sursl tugasaputusan Tim




Prosedur : Survel Kepuasan Masyarakal (SKM)

PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN KEPALA UPT KETERANGAN
PETUOAS WE KESMAVET KUALA | PERLENGHAPAN WAKTLU OUTPUT
PEMBUANG
Menetuphan rencans pelaksanaan SKM dan Hompuler, Printer |5 Manit Surat Keputusan mmmw
Membentuk/menetapkan Tim Pelaksana ( I Folocopy. Alat Tulks I&- Taiwin (5K} Surat Kepulusn, Sosialisas|
BKM. Kardor (ATK) Sotisp Penode) Pargsan Survel dan
Pembuatan Laporan Hasil
Menentuknn periode dan sasaran surve, Homputer, Printer |5 Maonil |Feernulir Survel | Surved tevus berjalen di setiap
Menyinpian instrumen [ kuesicner SKM dan Fotocopy, Alat Tulls |(diawal Tahun Perode
Menyiaplenn meedia survel munual felekiranik Hanilor (ATK), Saliap Penode)
dan QR Code.
Menuosinlisasikan survel kepada pengguna Hompuler, Printer |5 Menid Formusr Surver
layanan dun Memberikan shaes kepadn Fotocopy, Alat Tulls |(Setiap Han Kesa)
pengguna layanan untuk mengsl survel Maror (ATK),
Mengumpulkan data responden, Melakukan Kompuler, Pricter | 180 Menil Formusir Hasi
verifiknsi data, Mengolah dato hasil sureei, Fotocopy, Alat Tulis |(Sefiap Hari Kaja) |Survel
Menghiteng nilai 8KM, Menganatisis hasil Harilor (ATK)
survel.
Menvusun laporan hasil SKM, Memerios Wompuler, Primter | 180 Manil Dokuman
dan memvilidesi lwporan, Mongesahloin I[ Folocopy, Alet Tulls |(Minggu Keliga  |Laporan SKEM
lsporan hasl SKM dan Menyampailan hasil Hantor (ATK) Satlap Abkhw
SIM kepada Kepaln Bidang, Bulan)
Menotapkan rencana tindak lnnjut dan Mompuler, 180 Menit Dokumen
Pembuatan Laporan, G Folocopy, Al Tulis |(Minggu Keempal |Laporan SKM
Soting Ak




